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Campinas, 18 de setembro de 2025

Oficio Circular DGA n° 27/2025

Senhores(as) Dirigentes e Coordenadores Técnicos das Unidades/Orgaos,

Ref.: Novo servigo de movimentacgao de bens, equipamentos e insumos

Prezados(as) Senhores(as),

Com o objetivo de otimizar os processos e atender as necessidades da comunidade
universitaria, a Diretoria Geral de Administracdo (DGA), por meio de sua area de
Servigos Técnicos Especializados / Bens Disponiveis, tem o prazer de anunciar a

implementacdo de um novo servico para a movimentacio de bens, equipamentos e

insum r ni Or nicamp.
O Novo Servigo

A partir de 01 de outubro de 2025, as Unidades/Orgdos poderdo solicitar o servigo
de movimentagdo, que contempla a disponibilizacdo de uma equipe de 02 (dois)

ajudantes pelo periodo de 08 horas diarias para realizar movimentagdes internas
necessarias, como o transporte de moveis, equipamentos e insumos, destacamos

que a movimentagéo é sem veiculo e para itens de pequeno e médio porte.

Procedimento de Solicitagao e Custo

As solicitagbes deverao ser realizadas mediante prévio agendamento, por meio de

formulario_especifico, a fim de garantir o planejamento e a execucgéao eficiente do

servico.
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e Formulario de Solicitacao: O formulario para solicitagdo estara disponivel
em: https://forms.gle/fUauZjFCdN4XbM9t9.

e Custo do Servigo: O servigo terd um custo de R$500,00 (quinhentos reais)

por dia, que devera ser custeado pela prépria Unidade/Orgéo solicitante.
Cadastro de Usuarios

Para garantir a seguranga e a gestdo adequada das solicitagdes, € necessario que
os Diretores ou Coordenadores Técnicos das Unidades/Orgdos autorizem os

usuarios responsaveis pelos pedidos.

Solicitamos o envio para o e-mail disponiveis@dga.unicamp.br com os dados

necessarios (Unidade, Area / setor, Nome, E-mail, Telefone, Centro Orgamentario
e/ou Conta local) com o assunto: Cadastro - Agendamento de Mudanga. Sugere-se
a indicagao de pelo menos, dois usuarios que estardo autorizados a realizar os

pedidos em nome da respectiva Unidade/Orgao.
O valor sera debitado do Centro Orgamentario(CO) ou Conta Local(CL) informados.
Contato

Para qualquer duvida ou solicitacdo adicional de informagdes, ndo hesite em nos
contatar pelo e-mail disponiveis@dga.unicamp.br ou pelo telefone (19)3521-5082 /
12535.

Agradecemos a colaboragao e estamos certos de que este novo servigo tornara as

movimentacgdes internas muito mais praticas e eficientes para todos.

Atenciosamente,

Diretoria Geral de Administracao.

(assinatura digital)

Servicos Técnicos Especializados - DGA

dga.unicamp.br
Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica

Informar codigo DOD8EOB9 7B0541A3 B4CBEAOC 9176DA7F


https://forms.gle/fUauZjFCdN4XbM9t9
mailto:disponiveis@dga.unicamp.br
mailto:disponiveis@dga.unicamp.br

OF. CIRCULAR DGA n° 27/2025

Documento assinado eletronicamente por LINA AMARAL NAKATA, DIRETOR GERAL DE ADMINISTRACAO, em
18/09/2025, as 11:28 horas, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugédo GR 54/2017.

Ak [m] ;
_:%__.1.: A autenticidade do documento pode ser conferida no site: S",A,
o -l'-||;_';:=|-._ sigad.unicamp.br/verifica, informando o cédigo verificador: '4‘,\'
#l; =t DIDSEOB9 7B0541A3 B4ACBEAOC 9176DAT7F UNICAMP

SIGAD




