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Campinas, 18 de setembro de 2025 

 

Ofício Circular DGA nº 27/2025 

 

Senhores(as) Dirigentes e Coordenadores Técnicos das Unidades/Órgãos, 

Ref.: Novo serviço de movimentação de bens, equipamentos e insumos 

 

Prezados(as) Senhores(as), 

 

Com o objetivo de otimizar os processos e atender às necessidades da comunidade 

universitária, a Diretoria Geral de Administração (DGA), por meio de sua área de 

Serviços Técnicos Especializados / Bens Disponíveis, tem o prazer de anunciar a 

implementação de um novo serviço para a movimentação de bens, equipamentos e 

insumos para as Unidades e Órgãos da Unicamp. 

O Novo Serviço 

A partir de 01 de outubro de 2025, as Unidades/Órgãos poderão solicitar o serviço 

de movimentação, que contempla a disponibilização de uma equipe de 02 (dois) 

ajudantes pelo período de 08 horas diárias para realizar movimentações internas 

necessárias, como o transporte de móveis, equipamentos e insumos, destacamos 

que a movimentação é sem veículo e para itens de pequeno e médio porte. 

Procedimento de Solicitação e Custo 

As solicitações deverão ser realizadas mediante prévio agendamento, por meio de  

formulário específico, a fim de garantir o planejamento e a execução eficiente do 

serviço. 
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●​ Formulário de Solicitação: O formulário para solicitação estará disponível 

em: https://forms.gle/fUauZjFCdN4XbM9t9. 

●​ Custo do Serviço: O serviço terá um custo de R$500,00 (quinhentos reais) 

por dia, que deverá ser custeado pela própria Unidade/Órgão solicitante. 

Cadastro de Usuários 

Para garantir a segurança e a gestão adequada das solicitações, é necessário que 

os Diretores ou Coordenadores Técnicos das Unidades/Órgãos autorizem os 

usuários responsáveis pelos pedidos. 

Solicitamos o envio para o e-mail disponiveis@dga.unicamp.br com os dados 

necessários (Unidade, Área / setor, Nome, E-mail, Telefone, Centro Orçamentário 

e/ou Conta local) com o assunto: Cadastro - Agendamento de Mudança. Sugere-se 

a indicação de pelo menos, dois usuários que estarão autorizados a realizar os 

pedidos em nome da respectiva Unidade/Órgão. 

O valor será debitado do Centro Orçamentário(CO) ou Conta Local(CL) informados. 

Contato 

Para qualquer dúvida ou solicitação adicional de informações, não hesite em nos 

contatar pelo e-mail disponiveis@dga.unicamp.br ou pelo telefone (19)3521-5082 / 

12535. 

Agradecemos a colaboração e estamos certos de que este novo serviço tornará as 

movimentações internas muito mais práticas e eficientes para todos. 

 

Atenciosamente, 

 

Diretoria Geral de Administração. 

(assinatura digital) 
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