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1. CONSIDERACOES INICIAIS

O Sistema de Cadastro de Materiais e Servi(BEMS) foi concebido com
a finalidade demanter o cadastro dos Itens atualizados, estruturados, com padréo de
descritivos e de oferecer mecanismos de pesquisa que facilitem a busca do item
desejado. Este sistema vem substituir as funcionalidades pesiremtcadastro de
materiais existentes no CICS que ficam inoperantes a partir da implantacdo deste
sistema.

O SOMS é um Software aplicativo acessado somente vid/eb

(www.dga.unicamp.Br por este motivo @éecessap que o Usuario tenha instalado em

seu computador o navegadoWindows Internet Explorer® ou superioy
preferencialmente.

De acordo com o perfil de cada Usuario, SOMS disponibiliza
funcionalidades diferentes. Desta forma, o objetesteManual pardPefil Solicitante
€ capacitar o cliente a utilizar estas ferramentas de maneira adequada, visando melhorar
o controle e a agilidade nas ac¢0€k.sistemapossibilita maior interacdo entre o
Cadastro/DGA e seus clientggmr meio de interface na qual asuarbs com o perfil
Solicitante possuem acessao Catalogode Itens e as Solicitagdes para cadastramento,
podendo fazer todo o acompanhamento pelo sistema

O quadro abaixapresenta os perfis existentes para os Usuarios cadastrados
no Sistema de &lastro de Mteriais e Servigos:

Acdesdosusuarios d&SCMS, por perfil,

Cliente
Perfil Acéo
Solicitante Realiza as pesquisas de ltens, Insere, consulta, edita e
solicitagBes de cadastramemtalteracdede Itens.
CadastraDGA
Perfil Acéo
Opera todo o cadastro, realizando as insercdes, altera
Operador S .
inativacBes de Itens e de estruturas, bem como reali
Cadastro . . .
diversas pesquisas sobre o cadastro e catalogo.
. Direciona as Solicitacbes recebidas para o0 dg
Triagem . .
atendiment@ opera todo o cadastro também.
Cadastro
%%e;r%%(;r Mantém as contas contabeis vinculadas a estrutura de g
(ARCC) classe do item cadastrado.



http://(www.dga.unicamp.br/

2. ACESSO AO SISTEMA

O acesso aBistema de&Cadastro de Materiais e Servicesta disponivel no

sitewww.dga.unicamp.hma opcao Sistemas.

Para acessk®, é necessario:
{1 Possuir um usuério de conta WEB da Unicangma®bter cadastro
da contebasta acessaittp://mww.unicamp.br/servicoscorporativos

informando dados e indicando a opc¢ao Sistemas Administrativos
Web;
1 Possuir perfil de acesso autorizado no Sistema de Cadastro de

Materiais e Servicos.


http://www.dga.unicamp.br/
http://www.unicamp.br/servicoscorporativos

2.1.0BTENCAO DE LOGIN / SENHA DE CONTA WEB - ADMINISTRACAO
DE ACESSO AOS SERVICOS CORPORATIVOS

O cadastramento de usuario de conta WEB (utilizacdo de sistemas de
informacdo na Web da Unicamp) é realizado através do site de Administracdo de
Acesso aos Servicos Corporativos localizado no endereco
http://www.unicamp.br/servicoscorporativd3aso o usuario ja possuagin e senha de

acesso a algum sistema corporativo na Web da Unicamp, como por exemplo a Unibec,
poderd utilizar os mesmos dados para acessistemade Cadastro de Materiais e
Servigos.

Para realizar o cadastro, na pagina de Administracdo de acesso aos servigos

corporativos, O uUsuS8WUsemambeve acionar o | ink

¢, o

Ccuec uNIEAME

AAAO

Administrag3o de acesso
aos servigos corporativos

Solicitar Servigco Senha Consultas

E servico € garantida pelo uso de certificados digitais emitidos pela Autoridade
. blicas de Ensino e Pesquisa (ICPEdu) da RNP/MCT. Para se beneficiar desta
garantia instale o gl k] Clicar em ntacdes disponiveis na pagina http:/www.icp. unicamp.br/suporte, onde podem
ser obtidas mais infofnacdes sobre § "Criar Username™

OBJETIVO
Possibilitar aos usuarios vinculados Tormalmente a universidade, solicitar permissdo de acesso aos servicos corporativos mantidos pelo
CCUEC - Centro de Computacdo, conforme regras de uso de servicos computacionais estabelecidas pelo CONTIC (CONSELHO DE
TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICAGCAO).

Trocar senha

Acesso aos servigos corporativos ¥ Sistemas na WEB, Diretdrio LDAP, VPN
Pré-requisito: ¥ Conta de e-mail (username@unicamp.br)
B> Possuir username/senha Unica. Caso vocé ainda ndo possua um username ¥ Manutencdo Paginas WEB

corporativo, clique em "Criar Username” na barra de menu acima.
¥ Protocolo

Esquecimento de Senha

¥ Adicionar informacdes para recuperar acesso 3
conta

F Saiba mais...

Para solicitar:

B> Existem servigos especificos conforme o vinculo do usudrio na Unicamp. Para solicita-

los, cliqgue em "Solicitar servigo" na barra de menu acima. N ) .
¥> Recuperar acesso a conta (e-mail

alternativo/pergunta e resposta)

¥ Saiba mais...

Consulta rapida

¥ Onde retirar senha
P> Lista de representantes

¥> Lista de responsadveis pelos servigos


http://www.unicamp.br/servicoscorporativos

E apresentado um formulério onde deve ser indicageemamelesejado,

tipo de usuério (Unicamp/Funcamp), matriculareas!.

. Administrag3o de acesso
aos servigos corporativos

AAA‘)

Criar username

Solicitagdo de username para acesso aos servigos corporativos

Username desejado:

* <= Informar Username desejado

Escolha seu tipo de usuario e digite seu documento quando necessario:

nformar tipo de usuario Unicamp/Funcamp

Unicamp [v]| #*

Matricula Unicamp

* <: finformar a Matricula Unicamp/Funcamp

Email para contato (opcional / ndo obrigatério).
Informar caso desejar receber aviso do sistema sobre expiracdo de senha,
cancelamento, etc.

<: [iforatay e CormaTa G FATa CoRtilc

SO 2

g’ Central de ajuda

) Campos obrigatérios.

»  Alunos
/A\ Orientacdes gerais sobre senha.
A\ Duvidas?

»  pemais usuarios
4\ Onde retirar ou trocar senha
/A\ Como solicitar username e senha
4\, Como Trocar de senha por esquecimento
4\ Cancelamento de username e senha
A\ Expiragdo de senha
4\ Expiragdo de username
4\ Duvidas?

S0 a W
o de Com 50 - Todos os direitos reservados

Confirmar

Apoés preenchimento e confirmacgdo, caso seja soligitadasuario
ASi

escol her a op-«o

deve

stemas Administrat

VOS



As informacdes relativas ao cadastramento s&@eéas ao responsavel na
unidade do usuério pela entrega da senha provisoria, que deve ser trocada no primeiro
acesso. A lista contendo os responsaveis em cada unidade pode ser visualizada atravées
do |ink AOnde retirar seeRAdnistragdodesadessat e na

aos servicos corporativos, conforme imagem abaixo.

¢, o

CCUEC unicAME

AAAO

Administrag3o de acesso
aos servigos corporativos

Criar Username Solicitar Servigo Senha Consultas

X Instalacdo do Certificado Digital de Seguranca: A autenticidade deste servigo € garantida pelo uso de certificados digitais emitidos pela Autoridade
Certificadora (AC) Unicamp, pertencente a Infraestrutura de Chaves Publicas de Ensino e Pesquisa (ICPEdu) da RNP/MCT. Para se beneficiar desta
garantia instale o certificado digital da AC Raiz ICPEdu, seguindo as orientagdes disponiveis na pagina htip:/fwww.ico. unicamp.br/suporte, onde podem
ser obtidas mais informacées sobre a ICP Unicamp.

OBJETIVO

Possibilitar aos usudrios vinculados formalmente & universidade, solicitar permissdo de acesso aos servigos corporativos mantidos pelo
CCUEC - Centro de Computagdo, conforme regras de uso de servigos computacionais estabelecidas pelo CONTIC (CONSELHO DE
TECNOLOGIA DE INFORMACAC E COMUNICACAO).

Trocar senha

Acesso aos servicos corporativos ¥ Sistemas na WEB, Diretdrio LDAP, VPN
Pré-requisito: ¥ Conta de e-mail {username@unicamp.br)
¥> Possuir username/senha Unica. Caso vocé ainda ndo possua um username ¥ Manutencdo Paginas WEB

corporativo, cligue em "Criar Username" na barra de menu acima.
¥» Protocolo

Esquecimento de Senha

¥ Adicionar informacdes para recuperar acesso 3
conta

¥ saiba mais...

Para solicitar:

P> Existem servigos especificos conforme o vinculo do usudrio na Unicamp. Para solicitd-

los, cligue em "Solicitar servigo" na barra de menu acima. R i
¥ Recuperar acesso a conta (e-mail

alternativo/pergunta e resposta)

b Saiba mais...

ligue em "Onde retirar senha" para obter

informacdes sobre o responsivel, em sua ¥ Onde retirar senha

nidade, pela entraga da senha gerada pelo
sistema.

¥» Lista de representantes

¥ Lista de responsaveis pelos servigos



2.2. PERMISSOES

Perfil Solicitante perfil autorizado a operar o Sistema de Cadastro de
Materiais e Servicos para pesquisar Itens no catalogo de materiais e SeTsgs,
consultar, editar e excluir solicitacdes de cadastramento e alteracdes de Itens.

O usuario que ja possuw Login de acesso aos sistemas Web da Unicamp,
deve, no primeiro acesso deste SistelmaCadastro de Materiais e Servigwgormar

seu Login e Senhaconforme tela abaixo.

L7

S"{/‘ Materiais &

\ \v.}v“ Servicos
N

Login: [selicit1 |

N |

e

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

Ao acionar o botz”m, o sistema exibe a tela com os dados do
usuarig permitindo alteracdo de informacgfessolicitacdo de permissao, conforme

segue:



Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair

% Materiais v
"}.{:’Servicos Sodoc s D

Solicitar Autorizagao de Acesso

» Solicitar Autorizacdo de Acesso

Nome do Usudrio: l I
Importante mater atualizados
*Ramal: *Email: Ifulano@reitcria.unicamp.br I
T

Orgao: | "

Pri MEeiro acesso, deve adicionar Adicionar Solicitacso
solicitacao p/ Perfil Solicitante

m Retorna a tela de
2 Login

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

Login: E exibido o Login do usurio.

Tipo_documento E exibido o tipo dedocumento com o qual o usuario obteve seu

Login. Por exemplo: Matricula Unicamp ou Funcamp, RA.

N° Documento E exibido o n° do documento com o qual o usuério obteve seu Login.

Nome do usuarioE exibido o nome do usuario

Ramalt E exibido o ramal do ustié e permite alterac&o. Informac&o obrigatdria.
Email: E exibido o ramal do usuario e permite alterag&o. Informac&o obrigatoria.

Orgéa E exibido o 6rg&o ao qual o Login de usuério usuario esta vinculado.

O usuario aciona o bot e o sistema libera anlha para a
escolha do perfil Solicitante:

Perfil Data Solicitacao Situacao

| Usudrio solicitante do cadastro de materiais & servicos | APROVADO E

Em seguida, o usuario deve acionar o 3 Envier | para que a solicitacao de
perfil seja submetida a autorizacéo. Cabe ressaltar que a solicitacdo, quando aptorizad
fica com a situacdo APROVADO smente ap0s a apracao, 0 usuario passa a ter

acesso as funcionalidades do sistema.

10



Cabe adSolicitantemanter seus dados pessoais (ramah®ai) atualizados

no Sistema de Cadastro de Materiais e Serviasformacao correta demail é muito

importante, pois € atrag&estee-mail cadastrado que se dara o envio de mensagens

pertinentess solicitacdes de alteracao e inclusdo de Itens.

11



3. CONCEITUACAO
Para qué existe o Cadastro de Materiais e Servigos?
Para atender a quem quer comprar algo na Universidadado assim, temos
como principais objetivos do Sistema de Cadastro de Materiais e Sex\pesguisa e

0 cadastramento de ltens.

Visando atender a estes principais objetivos, a sistemética do cadastro de
materiais e servicos faz uso de uma estruturlaesificacdo definida a partir da
metodologia de codificacdo Federal Supply Classificati¢t8C, o Programa Federal
de Catalogacdo desenvolvido pelo Departamento de Defesa dos Estados Unidos, e
consiste em estabelecer um sistema padronizado de catalog@céuprimentos e

Servigos.

3.1 ESTRUTURA DE CLASSIFICACAO

A estrutura definid& aplicada poesta metodologia padronizada € composta por
quatro niveis para alocacdo da informacao, sendo eles: o Grupo, a Classe, o Material /
Servico e o Item.

GRUPO

h CLASSE
h MATERIAL/SERVICO
h ITEM

Grupo € o nivel nais amplo de organizacdo da estrutura de cadastro. Representa, de
forma genérica, um conjunto de materiais ou servicos com afinidade e@gegsupos
de numeracdo de 01 a 09 sdo destinados ao agrupamento de servicos e os demais,
destinados a materiais.
Ex.: Grupo 7571 Artigos e Utensilios de Escritérios
Neste grupo estdo incluidos artigos de escritério, suprimentos para maquinas e
equipamentos de escritério, artigos de uso didatico e pedagdgico, tais como: giz,

cadernos, formularios continuos, etc.

Classeé a subdivisdo do Grupo. E o nivel de organizacio que aloca seus componentes a

partir de uma finalidade especifica que os materiais ou servicos apresentam.

12



Ex.: Classe 7510 Utensilios para escritorio
Definicdo da classe: Nesta classe estdo inclufmtaobjetos, rotuladores,
grampeadores, furadores e todos os utensilios, que apesar de duraveis, podem ser

considerados como materiais de consumo.

Material/Servico € o nivel genérico da classificacdo do cadastro. -Beatala
Am8scar ao, o teristicas gue perndticd que @odos os descritivos possiveis
de um mesmo bem ou servi¢co possam nela ser incluidos.

Ex.: Material 192397 Organizador de mesa

Neste material estdo listadas caracteristicas para cadastrodo item como

matériaprima, compartimentdipo, formato e cor.

ltem é o nivel mais especifico de classificacdo da estrutura da descri¢do. E o local em
que um descritivo, individualmente, sera incluido sem que haja outro igual, respeitando
a estrutura do material ou servico determinada combas&a
Ex.: Item 95887 Organizador de mesa, acrilico, triplo, retangular, fume.
Neste item se incluiu a descricdo especifica do organizador de mesa que se
deseja, sem direcionamentos a fabricantes. Enfim, um descritivo que assegurou
as caracteristicasmmias que definem o bem e sua
Exemplo da estrutura:

Estrutura

Grupo: |:-‘5 | | |

Classe: |:"51-':I | | |

Material / Servico: |19239 | | |

+ Itens

Descricio resumida Ult. compra

ORGAMIZADOR. DE MESA,ACRIL., TRIPL

[ | os8s O,RENTAGULAR,COR FUME 7310 1818210 M
ORGAMIZADOR DE MESA,ACRIL., PARA L

[ | 2530 APIS,SIMPLES, QUADRADO, COR. FUME 7310 1618223 M
ORGAMIZADOR DE MESA, PLAS.C/DIVISO

O fose ES.S/PRODUTOS,REDONDO ROT.PRETO 7310 1518237 M

13
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T

Importancia das caracteristicas do Item:

As caracteristicas dmaterial/servicasdo de suma importancia para a estrutura,
pois sao elas que trazem um padréo ao descrEdmgientativasno sentido de
descrevemos melhor um determinado item que se des@dquirir e,

principalmente, as caracteristiceve@orefletir a disponibilidade do mercado

Produto = Item + Unidade de Fornecimento E denominado ®duto a
combinacéao entre o Iltem e a Unidade de Fornecimento (UF), ou seja, em ultima
instancia, compramos, distribuimos, armazenamos e contrataradstos,

assim como no mercado. Um mesmo item pode se adquiridiNpddnidades

de Fornecimento, assim comion mesmo servico pode também ser contratado
por fiNG Unidades de Fornecimendiistintas Exemplos de produtos:

Café torrado e moidiopacote de 250 gramas

Café torrado e moidbpacote de 500 gramas

Café torrado e moidopacote de 1 KG

14



3.2 ABRANGENCIA DOS ITENS

Qu al ® o Auniversoo de | tens, di sponi biliz
serdo realizadas pelos usuarios?

A = E o conjunto de todos os ltens cadastraddsnicamp.

B = E oespelho do catadlogo da BEC, ou seja, contém os Itens do catalodeCdd B
considerado um fAespel hoo,carga®dom astuadizagbesi a me nt ¢
ocorridas no catalogo da BEC. E um universo bastante vasto para a pesdtésa de
considerando que nele se encontram os itens cadastrados por glestodesso Estado

de So Paulo

C = E oconjunto dettens comuns entre o Cadastro da Unicamp e o Catalogo da BEC

ou seja, sdo os itens que podem ser adquiridos tanto da forma eletrénica como da forma
convencional. S&o os Itens que propiciam condicaes @as compras através da@E

traramaior flexibilidade para a compra.

As pesquisas realizadas pelos usbB®Cjos nden.
potencializando assim, as possibilidades de se encontrar a especificacdo desejada. O
sistema disponibilizale 03 formasdistintasde pesquisaocferecendomecanismos de

busca mais direcionados.

15



E seo usuariondo encontrar na pesquisa a especificacao desejada?

Para os casos onde a especificacdo desejada nao for encontrada, o usuario pode,

através do sistemaplicitar o cadastramento do item, especificaodie acordo com

suas caracteristicas. E o que denominamos de Solicitac&o.

3.3

SOLICITACAO

O que é?E o meio pelo qual Solicitante registra o se que pretende cadastrar,
definindo o descritivo do item. Eni, é a proposta do descritivo a ser
cadastrado. O contetdo desta proposta deve ser elaborado pelo Solicitante de
forma coerente com o0 que existe no mercado e com o0 que se praigude.

Tal elaboracéo exige atencdo quanto as caracteristicas quamantdescritivp

jA& que um descritivo bem elaborado téaagilidade ao atendimento da
Solicitacdo. Este mesmo meio é utilizado também para solicitar alguma alteracao
sobre um Item ja existente, como por exemplo, incluir uma Unidade de
Fornecimento, alterar a degéo resumida, incluir um Elemento Econémico,

dentre outros.

De onde se origina uma Solicitacade Inclusdo de Iten? Uma solicitacaale
inclusédo de item pode se originar de varias formas:
a) Quando é feita a pesquisa e nenhum item € encontrado (tanfg em
como emB) ou nenhum ga semelhanteom o que se busca. Neste caso,
o usuério fard umsolicitacao de inclusdo de item
b) A partir de um Item semelhante quando é feita a pesquisa e é

encontrado algum item ja cadastrado @nsimilar ao pretendidoNeste

caso, 0 usuario pode solicitar o cadastramento a pdeste item
encontrado.
c) A partir de um Item BEC semelhante quando é feita a pesquisa e

nenhum item cadastrado (efr) é encontradomasalgum Item BEC

similar a0 pretendidoé encontraddem B). Neste caso, 0 usuario pode

solicitar o cadastramento a partir de um BEC semelhante.
d) A partir de um Item BEC: quando é feita a pesquisa e o item
pretendido € encontrado dentre os itens BEC existente$)eMeste

caso, 0 usuario solicita que searpore o item em nosso cadastro.

16



De onde se origina uma Solicitacdo de Alteracéo de Itentfima solicitacdo de
alteracdo de item pode ser originada para itens conheeiffosadastrados.
Podendo estar cadastrados apenasAeou emC. Abaixo estdo expostas a
situacbes que podem ocasionar a inclusdo de uma solicitacdo de alteracdo de

item.

Correcéao de descritivo:

a) Erros de digitacdo (gramatical: concordancia ou ortografia) nos
descritivos dos itens;

b) Erros de conteudo (informacgéo do descritivo discrepanteacaralidade
do mercado);

c) Legislacdo ou nonativa equivocada no descritieo

d) Item descontinuado (justificada a nedgade e comprovada a ocorréncia
através da solicitacéo de alteracdo de item o solicitante podera requerer a
inativacao do item descontinuagelo mercado).

Inclusdo de informacao:

a) Novo Elemeny Econdmico

b) Nova Uni dade de Forneci mentasdg UF)
incluidas por descritiv,o

c) Inclusdo ou alteracdo da situacdo da Classificacdo do Item: mediante
indicacao do solicitante mmprovacéao da secédo de Cadaswrincluséo
ou alteracdo da situacdo de itens estocaveis, controlados e psicotropicos
terd seu pedido realizado através dieisacoes de alteracdo de item

d) Item descontinuado (justificada a necessidade e comprovada a
ocorréncia, através da solicitacdo de alteracdo de item o solicitante

podera requerer a inativacao do item descontinuado pelo mercado).

Quais sdo ascondi¢cdes paraatendimento deuma solicitacdo de inclusao ou
alteracdo de Item? A solicitacdo sera atendida apasélise pelo Cadastro/DGA
que verificara, ddato, a inexisténcia do item a ser cadastrado e sua pertinéncia

junto ao mercadoAssim como também procedera com a analise, nos casos de
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solicitacdo de alteracdo, quanto a pertinéncia e viatididde se atendeao
solicitado.

1 Condicbes para que uma solicitagdo de alteragdo n&o seja atendida:
solicitacbes de alteracdo de item que exijam alteracbes bruscas das
caracteristicas do item ndo serdo validadas, visto que casos em que a alteracéo
solicitada seja referém a matérigorima, cor, dimensdo, dentre outras
caracteristicas fundamentais do descritivo o correto € que o solicitante realize

uma solicitagdo de inclusdo, podendo ser mesmo partir de cdédigo semelhante.
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4. FUNCIONAMENTO DO SISTEM A
4.1.NAVEGACAO
Ao acessar oistema, 0 Usuario preenche os campos t@gin e Snha,

cadastrados ndistema de Administracdo de Acessos aos Servigos Corporativos
(CCUEC),e aciona o botao Entrar

\/ )
"A Materiais &

\ = Servicos
-

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

A tela principal doSistema deCadastro de Materia e Servicoexibe as
informacfes e opcdes de acesso de maneira clara e objetiva, tornando a navegacao do
SQMS facil e agil.

Orientacdes:

U O usuario ndo devera fazer uso de acentuagéo gréfica.

U Todas as grides de resultados apresentadas sao ordenaveis.
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\") W 2 1 perfil Manual  Ajuda Sair
V% Materiais & : : @
Za¥ Servicos O U 9

Consultar Item

Consultar Item por Estrutura

C Itar Item por Car isti 5

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.13.0

1. Icones superiores:
J Perfil: Permite ao Usudrio visualizar seu perfil de acesso.

JManuaI: Ao acionar este 2c@Gtama 0 Si s

Cadastro Materiais e Servigos

J Ajuda: O Usuério aciona este icone para acessar informacfes sobre o

AAtendi mento ao Usus8rioo.

° Sair: Ao acionar este doe, o sistemdecha a secdo e retornaela de

Login.

N

Identificagcdodo Usuario
3. Menu.
4. Submenu agrupado por operacdes pertinentes

5. Ac0es Especificas.
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4.2.REALIZANDO CONSULTAS DE ITEM NO SISTEMA

SISTEMA DE CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS
FLUXO DE CONSULTA (PERFIL SOLICITANTE)

Codigo Unicamp . ns de estogue)
(CICS) o

 PorHtem | Codigo BEC

‘- Todas as palavras

o palavra

-

Solicitante
| Por Estrutura
Consultals)

Abrangéncia de Itens

Visualizarltem ou
Visualizar ltem BEC

,
A\

- FPor Caracteristica

4.2.1 CONSULTAR ITEM

Pode ser utilizada quando se sabe o cddigo do item no cadastro da Unicamp ou
se conhece o cédigo BEC. Ainda, quando se quer pesquisar através de palavras do
descritivo técnico do item. E a forma mais simples quando o codigo é conhecido,
porém através das palavras do descritivo, € a forma menos eficiente quando se objetiva

restringir e direcionaasertivamentea pesquisa.

A f unci oCoeslltardteand e® lacessada pel o seguinte
T Menu pritemei pal : A
1 S u b me @onsultag

1 A - « €onsulffiar ltend
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Para esta acao é apresentada a tela abaixo:

\"i — Usuario: solicit3 Perfil Manual Ajuda Sair
A% Materiais & .. S
¥ Servicos Y VUV 9 D

Item

Consultas  Solicitagoes

Item >> Consultas >> Consultar Item

» Consultar Item

Opcdes de filtro
csigor [ | cssgomea| | Categoria: [ setcione. [+] i
Descrigio: | | | TODAS AS PALAVRAS E}|

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.13.0

O usuaério realiza a pesquda Itemutilizando os filtros habilitados na tela:

Cddiga Permite aousudrio realizar a pesquisa pealddigo do Item.Preenchimento
opcional.

Codigo BEC O wuwsuario realiza a pesquisa através do cédigo do item BEC.
Preenchimento opcional.

Categoria Permite aaisuarioselecionar aategoria (Material ou Servi¢o) dos Itens a
serem pesquisados. Preenchimento s6 é permitido se DesoticGoCodigo BEC
informados.

Descrcda Permite aousuario pesquisaltens através de palavras que devem estar
presentes no descritivo técnico do item. Preenchimento opcional.

Condicdo das PalavrasPermite aausuarioselecionar a condicdo em que as palavras

preenchi das no devamsgrpesguBaasc r i - « 00

Todas as palavras Esta selecdo define que os resultados apresentados na
consulta deverdo teem seu descritivo complettodos os termos incluidos no

campo ADescri-«o0o0.

Qualquer Palavra: Esta selecaadefine queos resultados apsentados na
consulta deverdo teem seu descritivo complet@ao menos um dos termos

inclu2dos no campo fiDescri-«o0o0.
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Frase Exata Esta selecaalefine queos resultados apresentados na consulta

deverdo terem seu descritivo completexatamente a sequénala palavras

(caracterespr eenc hi dos

no

campo

AnDescr i

- «00

O uwsuério peenche os filtros da pesquisacaso queirdanserir outrosdados,

aciona o boté. Para efetuar a pesqujs#eveaciona o boté e

os Itens encontrados séo apresentadas na grafiterne a tela abaixo

.‘§"’4 Materiais &

¥ Servicos

Ttem

Consultas

Solicitacbes

Item >> Consultas >> Consultar Item

» Consultar Item

Usudrio: Renato Perfil
O T e R
| ‘ TODAS AS PALAVRAS II||

Descricio: [ACETONA

+ Itens

- m m m m m

- m e w m

-

Manual

Ajuda  Sair

J 00O

Cadigo Descricio resumida Ult. compra Classe Control.
=l
89277 ACETONA COMERCIAL CAS: 67-64-1 £582 3732657 M s1M s1M NAC &) C
101834 Eenssa DE RN AR Ee D b TR R0 E 6685 3257495 M SIM SIM SIM
401828 ACETONA PA ACS 93,8% 8576 M 51M 51M NAO
743229 S ETeTETE [ (e ELrE = 8421 M SIM SIM NAO &l P
336080 ‘(“AL;;E‘JJ“":;’R ‘I"A‘)'f"BI'S“N% acom e T 4730 2452911 M SIM S1M MAD
ALCOOL METILICO CATEGORIA P.A. 6576 174351 7 sIM nio [
LAMINA DE VIDRO P/IMUNOFLUOR., 26X . . -
76CM,C/12CASELAS DE 7MMDIA,0,841,0 6586 201847 M sIM nio nio El
ACETONA CATEGORTA P.A. COM 9646 6576 208973 " sTM nio nio El _
MP ACETONA 6532 3222070 M SIM NAO nAD
fg}ﬁ%}%{fg&?ﬂ COMPOSTO DE POL 6571 430075 M sIM nNio nio B
ALCOOL ISOPRPILICO P.A. 6576 447072 M sIM Ao NAo El
R Iﬂggj;oma UL e (LA 6576 465500 M sIM Ao Nio
ACETONA GRAU UV/HPLC 6576 645494 M sIM NAo nio
LAMINA DE VIDRO P/IMUNOFLUOR., 26X _ _ -
6586 738930 M sIM Ao NAo El

76CM,C/ 10CASELAS DE 7MMDIA,0,8A1,0
MM

mmoocooooEms

Registros encontrados: 3%

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.13.0
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Todas as colunas da grade Itenspermitem ordenacdo crescente e decrescente. O

usuério ordena como melhor lhe convém.

Cddiga Codigo do Item cadastrado na Unicamp. Esta informacéo € exibida quando o

item faz parte denossocadar o. Quando o Item ® existente

as linhas séo destacadas em vermelho e a informacé&o do codigo ndo é exibida.

Descricdo ResumidaDescricdo resumida deem

Ultima_ Compra Valor da Gltima compra realizada na Universidade

Classe Cddigo da classe a que pertence o JtExnendo referéncia a estrutura.

Caodigo BEC Caodigo BEC. Esta informacédo é exibida quandtem é existente apenas

no AEspel ho BECO (linhas destacadas em ver:r
entreonossocadasb e o fAEspel ho BECO.

M/S: Indica a categoria do Iltem: -Material ou SServico

Ativo: Indica se o Item esta ativo ou inativo

Estoc: Indica se o item é classificado como estocavel: Sim ou Nao

Control.: Indica se o Item é controlado por Orgéos Cdattores (Policia Civil, Policia

Federal, Exército): Sim ou N&o

: icone que, quando acionado, exibe a descricdo técnica completa do item.

Descrigdo Técnica E

Codigo do Ttem: [87385

Descrigao Tecnica: | ACETONA; CATEGORIA ACETONA PA ACS; C3H60; COM 39,8%; COMPOSTO DE
REESIDUO DE EVAPORACAQ< 0,0005%: TECR DE AGUA <0.05%, ACIDO
TITULAWEIS <0,0002 MEQ/G,BASE TITULAVEIS 0,0002%; ACONDICIONADO EM
EM FRASCO APROPRIADO E QUE MANTEMHA A INTRGRIDADEDO PRODUTO;
ROTULO COM ROTULD COM MR DE LOTE.NOME DO PRODUTO,DATA DE
FABRICACAO PROCEDENCIA VALIDADE E COMPOSICAD

, . . . . Visuali
O usuario seleciona o Iltem de seu interesse e aciona o

(descrito nositens 4.2.1.1e 4.2.1.Xeste manua) para a visualizacao das informacdes

detalhadas e ou o botém (descrito no item 4.2.1.3 deste manuglpara

imprimir, conforme segue abaixo. No caso de selecdo mudltipla, ndo é possivel

visualizar, apenas é permitido imprimir os dados dos itens selecionados.
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4.2.1.1VISUALIZACAO DE ITEM (linhas pretas)
E exibida a tela abaixo para o Item que possui Cédigo, ou seja, que faz parte de

nosso cadastro (linhas em preto da grade de)itens

&"}A. Matqriais = Usuario: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
¥ Servicos O O J °

Ttem

Consultas  Solicitacbes

Item >> Gerenci; itos > > Vi li: Item

» Visualizar Item

Cadigo do Item: Ativo: (+ SIM NAO Categoria: MATERIAL
Cédigo BEC: Aguardando Céd. BEC: | NAD

Grupo: |5 | [EqurpAvENTOS £ ARTIGOS DE USO MEDICO, ODONTOLOGICO EHOSPITALAR |

e |-:5'-: H=57:-5 TES QUIMICOS E BIOLOGICOS,COM REGISTRO NA A

Material / Servigo: | 12121 | [2c=rona |

Descricio Técnica: | ACETONA; CATEGORIA ACETONA PA ACS; C3H60; COM 93,8%; COMPOSTO DE RESIDUC DE
EVAPORACAQO< 0,0005%; TEOR DE AGUA <0,05%, ACIDO TITULAVEIS <0,0002 MEQ/G,BASE
TITULAVEIS 0,0002%; ACONDICIONADO EM EM FRASCO APROPRIADO E QUE MANTENHA A
INTRGRIDADEDO PRODUTO; ROTULO COM ROTULO COM NR DE LOTE,NOME DO PRODUTO,DATA DE
FABRICACAC PROCEDENCIA VALIDADE E COMPOSICAD

Descrigdo Resumida: [~CETONA DA -

Complemento:

Classificacio: | Estocivel [T Ppsicotrépico [¥ controlade

Justificativa - Nio Cadastrado
na BEC:

Unidade de Referéncia: |L | [cmre

& Unidade de Fornecimento

Cédigo Descricio Fator de Convers3o | Vinculado ao Item BEC
FRASCO COM 1 LITRO 1,000 SIM E
LITRO 1,000 NAO

& Elemento Econémico

Nimero Descricio Principal

3330-31 MAT MEDICO-ODONT. LABORAT.VETERINARIOH SIM

Sotctar Ateracio | Socitor Semehants ] Grgse Controisdor [Tom—— [—

Cddigo do Item Codigo do Item cadastrado na Unicamp.

Ativo: Indica se dtem esté ativo (SIM) ou inativo (NAO).
Categoria Indica a categoria do ItemMATERIAL OU SERVICO.
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Caodigo BEC Cadigo BEC a que o Item esta associado. Esta informacédo somente é
exibida quando h& a compatibilidade entre os codigos de Item de nossticcada

Caddigo do item BEC.

Agquardando Cod. BEC A SI M0 i ndica que o Item estg§ a

item da BEC e ANéOO indica que o0 Item n«o
justificativa para tal.

Grupo: Grupo da estrutura a que pertenceeal

Classe Classe da estrutura a que pertence o.ltem

Material/Servico Material/Servi¢co da estrutura a que pertence o ltem.

Descricdo_Técnica Descricdo completa do Item. E o resultado das informacées

constantes em fiCaracter2sticaso.

Versda Indica a vesdo do Descritivo Técnico, iniciandaneil 1 0 . Sempre que
descricdo sofre alteracdes, mig#aa versado. leragdes nadescricdo resumida nao

mudai@ a ver8o.

Descricdo ResumidaDescri¢cao resumida do descritivo técnico.

Complemento Complemento do descritivo tédco. Tem carater restrit@ permitido
somenteaos Itens classificados como estocaveis e desde que tenham um Cdédigo BEC
associado. A avaliacdo da necessidade deste conteudo é feita pelo Cadastro/DGA.
Classificacdo
Estocaveli indica que o Iltem é padronizadomo item de estoque de
um ou mais Almoxarifados;
Psicotropico i indica que o Item é considerado como Psicotrépico,
portanto, sujeito a obrigatoriedade de prestacao de contas junto a Anvisa;
Controlado i indica que o Item é controlado por Orgdo Controlesior
como Policia Civil, Exército ou Policia Federal, segundo determina
legislag&o de produtos controlados.
Justificativa i_N&o_cadastrado na BECJustificativa, registrada pelo Cadastro/DGA,

referente ao motivo que impossibilitodtemde ser cadastrado no cdtdo da BEC.

Unidade de Referéncialnidade de referéncia do Item, ou seja, corresponde a menor

Unidade que o Item pode ser quantificado frente ao mercado ou necessidade da
Universidade. Exemplo: Quilograma, Unidade, Metro, Més, Hotey,Lililitro...
Unidade de FornecimentoUnidade de fornecimento do item, ou seja, € a unidade

como o item pode ser fornecido, por exemplo, Caixa com 10 Unidades, Duzia, Pacote

com 10 Kg... Enfim, formas de como se pode encontrar o Item no mercadoerdm it
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pode ter N unidades de fornecimento. Ressa&ka aqui que todaJnidade de
Fornecimento estéa relacionada a uma Unidade de Referéncia, isto é, ou ela é a propria
Unidade de Referéncia ou é composta dela. Exemplo: Unidade de Referéncia =
Quilograma e Unidde de Fornecimento = Pacote com 10 Kg
Caodigoi coédigo da Unidade de Fornecimento
Descricaoi Descrigdo da Unidade de Fornecimento
Fator de Converséoi valor do fator de converséo entre a Unidade de
Fornecimento e a Unidade de Referéncia. A interpretdedte fator é
Afguantas Unidades de Refer°ncia caber
Exemplo: Unidade de Referéncia= Quilograma e Unidade de
Fornecimento = Pacote com 10 Kg, logo, Fator de Converséao = 10.
Vinculado ao Item BEC i A S| Mo i ndi ca ge e a Uit
Forneci mento pode ser usada para o ¢
indica que a Unidade de fornecimento ndo pode ser usada numa compra
eletrénica BE(para o codigo BEC associado ao item.

Elemento Econdmicolndica a natureza da despesa do Item, obede@eadt@rios do

planejamento econdmico do Estado. Um mesmo item pode ter mais que um elemento
econdmico.

Cdédigoi cddigo do elemento econdmico

Descri¢cdoi descricdo do elemento econémico

Principal T indica se o elemento econdmico € o principal, ou seja, é o

elemento mais frequente e usual numa compra.

Os botbes a seguir, quando acionadafem informacdes complementares pertinentes

ao Item Vejamos:

Caracteristi . . . ~ ;.
: Exibe a tela abaixo, mostrando as informacgfes de cada caracteristica
gue compde a descricdo técnicas$ddtase aqui que as caracteristicas enconsam

definidas no nivel da estrutura Material/Servigo ao qual o Item esta definido.
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% sudrio: solicitl Parfil Manual Ajuda Sair
Q"& Materiais s
Z® Scrvi J 009

“a¥ Servicos

Ttem

Consultas  Solicitagbes

Item >> Gerenciar Item > > Caracteristicas

» Caracteristicas

Codigo Item: | 87385 Codigo BEC: | 2135933

Descricdo Técnica: ACETONA; CATEGORIA ACETONA PA ACS: C3HE0: COM 99,8%; COMPOSTO DE RESIDUO DE EVAPORACAO< 0,0005%:;
TEOR DE AGUA <0,05%, ACIDO TITULAVEIS <0,0002 MEQ/G,BASE TITULAVELS 0,0002%: ACONDICIONADO EM EM

FRASCO APROPRIADO E QUE MANTENHA A INTRGRIDADEDO PRODUTO; ROTULD COM ROTULO COM NR DE LOTE,NOME DO
PRODUTO,DATA DE FABRICACAO ,PROCEDENCIA VALIDADE E COMPOSICAD

0 conjunto do contelido da descrigdo de cada
= caracterisitica compde a Descrigio técnica.
& Caracteristicas

Caracteristica Obrigatéria

CATEGORIA ACETONA PA ACS; C3HED
CATEGORIA NAD

COM 99,8%
TEOR NAD

COMPOSTO DE RESIDUO DE EVAPORACAO< 0,0005%

TEOR. DE AGUA <0,05%, ACIDO TITULAVEIS <0,0002 MEQ/G,BASE TITULAVEIS

PROPRIEDADES FISICAS 0.0002% MAD
COMPONENTES NAD VOLATEIS NAD
ACIDEZ NAD
ALCANILIDADE NAD

ACONDICIONADO EM EM FRASCO APROPRIADO E QUE MANTENHA A INTRGRIDADEDO
ACOMDICIONAMENTO PRODUTO NAD

ROTULO COM ROTULO COM NR DE LOTE,NOME DO PRODUTO,DATA DE
ROTULAGEM FABRICACAQ ,PROCEDENCIA VALIDADE E COMPOSICAC NAD

Todos oz Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

Yras lad . . .. . ~ z ~
: Exibe a tela abaixo, indicando quais sado os Orgédo Contoladores do
Item em questdo. Este botdo s6 pode ser acionadw lem € classificado como

fiControl adoo.

Orgido Controlador m

Cod. Item: 87385 Categoria: MATERIAL

Desc. Resumida: ACETONA P.A

[v EB - EXERCITO BRASILEIRO
Jv PC - POLICIA CIVIL
[ PF - POLICIA FEDERAL

Registros encontrados: 2
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Al ifad . . T . .
: Exibe a tela abaixo, indicando os Almoxarifados aos quais o Iltem em
questao esta vinculado. Este botdo s6 pode ser acionado se o Item é classificado como

ANEstoc8vel 0.

Almoxarifados - Estoque de Item E

Codigo do Item: 87385

Descricio Resumida: ACETONA P.A

Sigla Descricao

Q ALMOXARIFADO DA QUIMICA

Registros encontrados: 1

It . . s .
: Exibe a tela abaixo, elenwdo as Ultimas compras realizadas para o
Item em questdo. Observar que € demonstrado com qual versdo de descritivo o item foi

comprado.

Ultimas Compras ﬂ

Codigo do Item: 87385

Descricdo Resumida: ACETONA P.A

Data Processo id. Valor
Fornecedor Quantidade

compra compra unitario

G-P- LABCENTER MATS. PARA

24/08/2010 1 24397/2010 LABORATORIOS E HOSPITAIS LTDA ~ ° g R$14,45
1-p- LABIMPEX COM.DE PRODUTOS PARA

18/06/2010 1 ! 1672010 I O DE PO 12 LITROS R$12,00

Registros encontrados: 2

Os botbes a seguir, quando acionaddisponibilizam funcionalidades do sistema

relacionadas ao Iltem gque esta sevidoalizado Vejamos:

m: E acionada a funcionalidade que permite ao usuario imprimir o ltem que

esta sendo visualizadA.funcionalidade esta descrita no item 4.2.3.deste manual
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: E a acionada a funcionalidade que permite ao usuario solicitar
altera¢do do item que esta sendo visualizado. Apenas os Itens que conshaenCle
podem ter alteracdes solicitaddais alteracdes podem ser, por exemplo, inclusdo ou
exclusdo de Unidade de Fornecimento, incluséo ou exclusdo de Elemento Econdmico,
alteracao d Classificacdo (estocavel, psicotropico, controlado), alteracdo da Descricdo
resumida ou da Descri¢ao técnica A funcionalidade esta descrita nb 3tdm

: E a acionada a funcionalidade que permite ao usuério solicitar o
cadastramento de Item semeiteaao que esta sendo visualizado. Deve ser utilizada
quando se quer um item praticamente igual, porém com alguma(s) caracteristica(s)
diferente(s) , por exemplo, uma medida diferente, ou uma cor diferente...
funcionalidade esta descritamibens4.3.22. e 4.3.2.3.
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4.2.12 VISUALIZACAO DE ITEM (linhas vermelhas)
£ exibida a tela abaixo para o It
(linhas em vermelho da grade de ljens

"} . Usudrio: solicitl Parfil Manual Ajuda Sair
[~ é,MateHmS&

% Servicos v J @ 3

>

Item >> Consultas >> Consultar Item

Item se econtra somente no

v Visualizar Item BEC 'E@:e\ho BEC"

Grupo: | 63 | | EQUIPAMENTOS E ARTIGOS DE USO MEDICO, ODONTOLOGICO E HOSPITALAR |
Classe: | 6576 | | REAGENTES QUIMICOS E BIOLOGICOS, COM REGISTRO NA ANVISA |
Material/Sarvica: | 36123 | |ACETONA |
Descricio Técnica: ACETOMA; CATEGORIA P A, ACETIL ACETONA; COM GRAU HPLC; COMPOSTO DE GRAU HPLC: ACONDICIONADO EM EM FRASCO DE VIDRO;
ROTULO COM NR. DE LOTE, FORMULA, DATA FABR/VALIDADE E PROCEDENCIA

Descricdo Resumida: | ACETONA CATEGORIA P.A |

« Unidade de Fornecimento

28 FRASCO 1.00 LITRO

¢ Elemento Econdmico

33903031 MAT MEDICO-ODONT. LABORAT.VETERINARIO

Tiuandc dese]a tar em Quandodeseja
nosso cadastro ltem trazer o ltem da BEC
muito parecido. D550 Ci Stro

[ smprimie [ kicaar semethante | Seictar cadssiro

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0

Cddigo BEC Caodigo BEC do Item visualizado. Ressalesaqui que estétem néo faz

em que

pat e de nosso cadastro, sendo gque consta ap:¢

Categoria Indica a categoria do ltem MATERIAL OU SERVICO.
Ativo: Indica se o Item esté ativo (SIM) ou inativo (NAO).
Grupo: Grupo da estrutura a que pertence o Item.

Classe Classe da estrutura a que pertence o.ltem

Material/Servico Material/Servi¢co da estrutura a que pertence o ltem.

Descricdo Técnica Descricdo completa do Item. E o resultado das informacées

constantes em nAnCaracter2sticas?o.

Descricdo ResumidaDescri¢cdo reumida do descritivo técnico.
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Unidade de FornecimentoUnidade de fornecimento do item, ou seja, € a unidade

como o item pode ser fornecido, por exemplo, Caixa com 10adeg] Dlzia, Pacote

com 10 Kg ou seja, as formas pdssis como o Item podérser encontrado no

mercado.

Caodigoi coédigo da Unidade de Fornecimento

Descricaoi Descrigdo da Unidade de Fornecimento

Elemento Econémicolindica a natureza da despesa do Item, obedeceadtgrios do

planejamenteecondmicodo Estado. Um mesmo ltepode ter mais que um elemento

econdmicoNeste contexto (item que 0x i st e

ltem nao ter nenhum elemendoondmico cadastrado.

no

i E s paeotolres doBE C0O ) ,

M Caracteristi , . .
O botéo , guando acionado, exibe a tela abaixo, mostrando as

informacdes de cada caradstica que compde a descricdo técnica. Ressalgui que

as caracteristicas encontram definidas no nivel da estrutura Material/Servi¢co ao qual

o Item estéa definido.

&;‘”A Materiais &

Usudrio: solicitl

Perfil Manual Ajuda Sair

Za¥ Servicos O 0009
Ttem
Consultas  Solicitactes
Item >3 Consultas >3 Consultar Item
» Caracteristicas

CATEGORIA

TEOR

PUREZA

PROPRIEDADES FISICAS
COMPONENTES NAO VOLATEIS
ACIDEZ

ALCANILIDADE
ACOMNDICIONAMENTO

ROTULAGEM

CATEGORIA P.A, ACETIL ACETONA

COM GRAU HPLC

COMPOSTO DE GRAU HPLC

ACOMNDICIONADO EM EM FRASCO DE VIDRO

ROTULO COM NR. DE LOTE, FORMULA, DATA FABR/VALIDADE E PROCEDENCIA

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

0 conjuntodas
descricBes de cada
caracteristica
compéde a Descricio
técnica do ltem

Os botbes a seguir, quando acionaddisponibilizam funcionalidades do sistema
relacionadas ao Item visualizad¢éejamos:
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m: E acionada a funcionalidade que permite ao usuario imprimir o Item que

esta sendo visualizada.funcionalidade esta descrita no item 4.2.3.deste manual

Solicitar Semelhant - . . . . ;. ..
: E a acionada a funcionalidade que permite a@nis solicitar o
cadastramento de Item semelhante ao Item BEC que esta sendo visualizado. Deve ser
utiizada quando se quer um item praticamente igual, porém com alguma(s)

caracteristica(s) diferente(spor exemplo, uma medida eiente, ou uma cor difente.
A funcionalidade esta descritas itens}.3.2.2e4.3.2.3.

: E a acionada a funcionalidade que permite ao usuério solicitar ao
Cadastro/DGA que insira em nosso cadastro o Item BEC que estd sendo disualiza
Isto quer dizer que, atertidi a sokitacdo, esseltem passa a ser incorporado ao n0sso
cadastroA funcionalidade esta descrita no itdn3.2.1.

33



4.2.1.3. IMPRIMIR ITEM

Esta funcionalidade tem por objetivo gerar documento do tipo PDF contendo

informacfes de Item. Quando é acionada asada visualizacdo de lte(d.2.1.1 e

4.2.1.1 deste manual)a funcionalidade gera o documento com as informacdes do Item

especifico que esta sendo visualizado e, nos casos onde € acionada por qualquer uma

das consultas que permite selecdo multipla des [#2.1.1 e 4.2.1.1 deste manuaB

funcionalidade gera o documento contendo informacdes de todos os ltens selecionados.

O sistema exibe uma das telas abaixo para que o usuario selecione o grupo de

informagdes de seu interesse, pertinente ao ltem.

Imprimir Item - DOpcdes de Impressio m

[ | Todos f Nenhum

Unidade de Fornecimento

Classificagdo

[] Elemento Econdmico
o

vl

Imprimir Item - Opcdes de Impressio m
] Todos f Nenhum
] Unidade de Fornecimento

Ap-s a sele-«o0 das

o icone da impressora para que seja acionado e o documento PDF gerado, conforme

abaixo:
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Opgbes disponiveis gquando

o|s) ltem(ns) selecionados
p/ impressdo encontram-se

cadastrados na Unicamp.

Opgoes disponiveis gquandao
o(s) Item(ns) selecionado(s)
encontram-se somente no

"Espelho BEC"

» e S

(0]

Ususr.i

0]

aci



Imprimir

Documento do tipo PDF, para um unico Item:

g@ CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS PAGINA: 141
i DADOS CADASTRAIS DE ITEM DATA: - DA/02013
HORA: 1B8:20:36
UMICAMMP
Codigo do ltem: | 87385 Cod. BEC: | 2195333 Categoria: | MATERILAL Ative: | SIM

ACETOMA P.A. ACS 00.8%

Grupo: | 85 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS DE US0O MEDICO, ODONTOLOGICO E HOSPITALAR
Classe: | 8576 - REAGENTES QUIMICOS E BIOLOGICOS.COM REGISTRO NA ANVISA
Material: | 12121 - ACETOMA

Descrigio Técnica:

CATEGORIA ACETOMNA PA ACS; C3HE0; COM 90.8%; COMPOSTO DE RESIDUC DE EVAPORACAC-
0,0005%; TEQOR DE AGUA =0,05%, ACIDO TITULAVEIS <0,0002 MEQW'G BASE TITULAVEIS 0,0002%;
ACONDICIONADD EM EM FRASCO APROPRIADO E QUE MANTENHA A INTRGRIDADEDD PRODUTO;
ROTULO COM ROTULO COM NR DE LOTE.NOME DO PRODUTO DATA DE FABRICACAD |
FROCEDEMNCIA VALIDADE E COMPOSICAO

Unidade de | L -LITRO

Referéncia
Unidade de Fomecimento Fator de Conversio
FRASCO COM 1 LITRO 1.000
LITRO 1.000

Elememnto Econdmico

Descricio

3302-20

OUTRAS DESPESAS DE EXERCICIOSE ANTERIORES

Classificagio

CONTROLADO

ESTOCAWVEL

UNICAMP/DGA
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4.2.2.CONSULTAR IT EM POR ESTRUTURA

E a forma de consulta recomendada quando se quer restringir a pesquisa de Itens
considerando a afinidade entre eles. A estrutura do item € organizada justamente para
expressar esta afinidade. Sendo assim, esta forma de pesquisa de pesiguisazer
bons resultados, principalmente se considerarmos que podemos combinar 0s niveis de

estrutura com parte de descritivo.

A funci o6@adultad leeth epor Estrutuba ® acessada pel o

caminho:
1 Menuprincipal Itefno
1 S ub me @oosultadi

1 A - « €onsuftar ltem por Estrutura

Para esta acdo é apresentada a tela abaixo:

") . Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
& A Materiais &

¥ Servicos J JV 3

Ttem

Consultas  Solicitagtes

Item > Consultas »> Consultar Item por Estrutura

>|Consultar Item por Estrutura |

Grupo: | 85 ‘ ‘ARTIGOS DE HIGIENE | Opghes defiltro
Classe: [#510 | |Pronuros pass HistENE pess0AL |
Material / Servigo: 8543 | |FraLpa pescaravEL NEANTIL |
T |SIFI'ENA ABRE E FECHA | [T — |

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0

O usuaério realiza a pesquda Itenautilizando as opc¢des de filtros habilitados na tela:
Grupo: Permite aausuario realizar a pesquisa p&oupo.Preenchimento opanal.
Classe Permite aasuario realizar a pesquipala ClassePreenchimento opcional.

Material/Servico Permite aousuario realizar a pesquispelo Material/Servicp

preenchimento opcional.
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Podese utili zar dos r e sdpseritos em4 2.9 calb mdonses A Bus
conhecam os codigos dos filtros acima. Ressaltaqui, que a combinacdo entre

Grupo, Classe e Material/Servigo obedece a pertinéncia dentro da estrutura.

Descricdo Permite aousuario pesquisaltens através de palavras que devem estar
presenteso descritivo técnico do item. Preenchimento opcional.

Condicdo das Palavrag’ermite aaisuario pesquisdtensselecionanda condicdo em

que as palavrgzreenchidas 0 campo fiDescri-«00 devem ser

Todas as palavras Esta selecdo define guos resultados apresentados na
consulta deverao teem seu descritivo complettodos os termos incluidos no

campo fiDescri-«o0o0.

Qualquer Palavra: Esta selecaadefine queos resultados apresentados na
consulta deverdo teem seu descritivo complet@ao nenos um dos termos

inclu2dos no campo fiDescri-«o0o0.

Frase Exata Esta selecaalefine queos resultados apresentados na consulta
deverdo terem seu descritivo completexatamente a sequéncia de palavras

(caracterespr eenchi dos no.campo fADescri-«o0o0

O Usuario preenche os filtros da pesquisacaso queirdnserir outrosdados,

aciona o boté. Para efetuar a pesquisa aciondotao AL e 0s

Itens encontrados sédo apresentadogocme a tela abaixo
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2

'(I._ Materiais &
W Servicos

Usudrio: solicitl

Item >> Consultas >> Consultar Item por Estrutura

» Consultar Item por Estrutura

Grupo: |95 | |ART[GOS DE HIGTENE

Classe: |351.U | |DRODUTDS PARA HIGIENE PESSOAL

Material / Servico: | 8543

| | FRALDA DESCARTAVEL INFANTIL

Perfil

Manual

Ajuda  Sair

O O 00O

Descrigdo: | SISTEMA ABRE E FECHA FALSO TECIDO

=+ Itens

Descricio resumida

Registros encontrados: &

106143 R S ESaE I CIEI RN, 510 3312361 M B NAD NAD
W[ 108130 FRALDA DESCART. INFATIL, TAM. P ATE 6KG 8510 3912353 M SIM NAD NAD =l
C

| 106151 FRALDA DESCART. INFANTIL, TAM. EXTRA G 8510 3912388 M SIM NAD () =

| 106152 FRALDA DESCART. INFANTIL, TAM. RN 8510 3913309 M SIM NAD nED
FRALDA DESC. INFANTIL, ANATOMICO, T ~ . -

O AMANHO PP,PESO DO USUARTO ATE 2,5 asio 3912345 ] sImM nio NiD =l
FRALDA DESC. INFANTIL,GRANDE,NAO i i :

L TOXICO,PESO DO USUARIO 9A13KG e SanEr = =i L LI [El 5
FRALDA DESCARTAVEL INFANTIL ANAT . . -

O OMICO,TAMANHO SXG,PESO ACTMA 13K asi0 3913422 M sIM nio NAo
=
FRALDA DESCARTAVEL INFANTIL ANAT i P

] OMICO, TAM, PEQUEND 8510 3956070 M SIM NAo NAO =l

Todos as Direitos Reservados - VersSo 0.0.0

Todas as colunas da gratdke Itengpermitem ordenacawescente e decrescente.

Cdodiga Cadigo do Item cadastrado na Unicamp. Esta informacéo é exibida quando o

it em

as linhas séo destacadas em vermelho e a informagéo do cod@gexibinla.

faz parte de

nNossSOo

Descricdo ResumidaDescri¢do resumida dtein

Ultima_ Compra Valor da tltima compra realizada na Universidade

cadastro.

Classe Cadigo da classe a que pertence o Jtixrendo referéncia a estrutura.

Cdédigo BEC Cdédigo BEC. Esta informacéo € exibidaagdo dtem é existente apenas

no AEspel ho BECO

entre

(l'i nhas

O Nosso cadastro

e o NEspel ho

M/S: Indica a categoria do Iltem: -Material ou SServico

Ativo: Indica se o ltem esta ativo auativo

Estoc: Indica se o item é classificado como estocavel: Sim ou Nao
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Quando o

ver:t
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Control.: Indica se o Item é controlado por Orgéos Controladores (Policia Civil, Policia

Federal, Exército): Sim ou N&o

: icone que, quando acionado, exibe a descri¢do técnivpleta do item.

, . . . Vi i . . ~
O usuario seleciona o Item e aciona o bo para a visualizacdo das
informac0des detalhadas. No caso de selecdo mdltipla, ndo é possivel visualizar, apenas é

permitido imprimir os dados dos itens selecionados.

4.2.2.1VISUALIZACAO DE | TEM (linhas pretas)
E exibida a tela para visualizagdo do Item que possui Cédigo, ou seja, que faz
parte de nosso cadastro (linhas em preto da grade de Itens)

O sistemase comporta exatamente como descrito no #ehi. 1.

4.2.22. VISUALIZACAO DE ITE M (linhas vermelhas)
£ exibida a tela para visualiza-«o0 do
BECO (linhas em ve)yymel ho da grade de Il tens

O sistemase comporta exatamente como descrito no #ehi.2.
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4.2.3. CONSULTAR ITEM POR CARACTERISITICA

E a fama mais elaborada de consulta, pois € a que tem maior capacidade de
restringir o Auniverso de Itenso pesqui sadc
mais detalhes aquilo que se busca. O mecanismo fundamental desta forma de pesquisa é
i dent ialavrasahhavieps © de material/servi-o (30U n
sistema exiba os provaveis materiais/servigcos onde o(s) Item(ns) desejados possam estar
cadastrados e, dentro de cada provavel material/servico, poder escolher algumas
caracteristicasgra serem pesquisadas. Exemplo: Interessa encontrar um Bolo que tenha
sabor chocolate e que tenha leite em sua composigéo.

A f unci oQoasultarditend mor Caracteristca ® acessada pel o
caminho:

1 Menuprincipal Itefno

1 S u b me @onsultagi

1 A - « €onsuftar Item por Caracteristica
Para esta acdo é apresentada a tela abaixo:

\\")’ M s Usudrio: solicitt perfil  Manual  Ajuda  Sakr
N4 Materiais & e
P senlies 0000

Ttem
Consultas  Solictagoes

Item >> Consultas >> Consultar Item por Caracteristica

>| Consultar Item por Caracteristica I

doihterial/Servicm | | Opgdes defiltro
I |

| |

Pasquisar por: | TODAS A5 PALAVRAS |

esauiar J impar

Todos os Direitos Reservados - Verszo 0.0.0

O usuario realiza a pesquidaMateriais/Servigositilizando as opcdes de filtros

habilitados na tela:

40



Palavraschaves do Material/ServicoPermite ao usuario, ifmchr as palavrashaves

gue devem ser pesquisadas sobre a descricdo do Material/Servigo.

Pesquisar_por Permite aousuario pesquisatMateriais/Servicosselecionandoa

condicdo em que as palavragreenchidasn o c a rRplavrascliaves do

Material/Servico were ser pesquisadas:

Todas as palavras Esta selecdo define que os resultados apresentados na
consulta deverdo temo descritivo do Material/Servicatodos os termos

inclu2dos no campo fiDescri-«o0o0.

Qualquer Palavra: Esta selecaadefine queos resultadosapresentados na
consulta deverao temo descritivo do Material/Servicap menos um dos termos

inclu2dos no campo fiDescri-«o0o0.

O Usuério peenche os filtros da pesquisacaso queirdanserir outrosdados,

aciona o boté. Para efetuar a pesquisa aciondotao AL e 0s

Materiais/Servicos encontrados sdo apresentaddsrote a tela abaixo

Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair

ﬂ& Materiais
"";.,_'&"S(::if".u'?crsI i J V@ 3

Ttem

Consultas  Solicitagbes

Ttem > Consultas >> Consultar Ttem por Caracteristica

D‘Consultar Item por Caracteristica |

Palavras—chave do Material /Servico: |PAPEL |

|T0&LHA |

por: | TODAS &5 PALAVRAS ~]

Fravpar
= Materiais/Servicos
Classe Material / Servico Descricio M/S Afivo BEC
© 4550 3815 #DISPENSER PARA PAPEL TOALHA M SIM 149500
°
s 8530 8555 PAPEL TOALHA M SIM 127973
8720 8658 PAPEL TOALHA PARA GERMINACAO M SIM 61522
8330 344 TOALHA DE PAPEL-DUPLA-INTERFOLHADA INSTITUCIONAL M SIM 245992
8530 8553 TOALHA DE PAPEL-FOLHA DUPLA M SIM 245909
8530 8552 TOALHA DE PAPEL-SIMPLES-INTERFOLHADA INSTITUCIONAL M SIM 245984
Registros encontrados: 7

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0
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Todas as colunas da grade Materiais/Servicogpermitem ordenacdo crescente e
decrescente.

Classe Cdédigo da classe a que pertenceMaterial/Servico, fazendo feréncia a
estrutura.

Material/Servico Codigo do Material ou Servigo.

Descricdo Descricdo do Material ou Servico.

M/S: Indica a categoria: NWaterial ou SServigo

Ativo: Indica se dViaterial/Serviccesta ativdSIM) ou inativo(NAO).
BEC: Codigo doMaterial/Servigo correspondente na BEC.

O usuario seleciona o Material/Servigo e aciona o bm para que o sistema
disponibilize a tela abaixo, exibindo as respectivas caracteristicas do Material/Servico e

permitindo a aplicacdo de mais um nivel dtedj agora, sobre a as caracteristicas:

Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
.‘;‘& Materiais &
¥ Servicos O vo99o

Ttem

Consultas  Solicitagbes

Bem >> Consultas >> Consultar Item por Caracteristica

» Consultar Item por Caracteristica

Material [ Servico: 21043 - DISPENSER PARA PAPEL TOALHA Situagio do Item: | ATIVO L~]
# Caracteristicas

MATERIA-PRIMA | PLASTICO ABS ‘

COR | Pode-se combinar
para restringir

FORMATO | mais a pesquisa
de ltens.

DIMENSOES | ‘

ACESSORIOS | ‘

NORMALIZACAD | ‘

Registros encontrados: 7

Todos os Direitos Resarvados - Vers3o 0.0.0

Situacdo do ItemPermite ao usuario especificar a Situacdo do Item, Ativo ou Inativo

Caracterigica: Exibe as caracteristicas definidas na estrutura do Material/Servico em
questéao.
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Descricdo Permite ao usudér preencher o conteudo desejado para a descricdo da
respectiva caracteristica. Preenchimento opcional. Quando nenhum conteddo €
informado

O Usuario peenche os filtros da pesquisacaso queiranserir outrosdados, aciona o

botao . Para efetuar a pescsa acionao botéo e os ltens
encontrados sé&o apresentadasf@one a tela abaixo

ﬂ M - Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
ateriais &
Sa® Servicos O 9009

Ttem

Consultas  SolicitagBes

Ttem >3 Consultas >> Consultar Item por Caracteristica

» Consultar Item por Caracteristica

Material [ Servico: 21043 - DISPENSER PARA PAPEL TOALHA Situacdo do Ttem:
+ Caracteristicas
MATERIA-PRIMA | PLASTICO ABS| x |
e | |
DIMENSOES | |
MNORMALIZACAD | |
Registros encontrados: 7

= Itens

W | cidigo Descricio resumida

DISPENSER PARA PAPEL TOALHA, ABS, = =
D BRANCA, RETANGULAR 4550 3962229 M SIM NAOD NAD
Registros encontrados: 2

Todos os Direitos Resarvados - Vers3o 0.0.0

Cédiga Cddigo do Item cadastrado na Unicamp. Esta informacéo é exibida quando o
item faz parte de nosso cadastro. Quando o
as linhas destacadas em vermelho, a informacéo do cédigo nao é exibida.

Descricdo ResumidaDescri¢do resumida dtein

Ultima_ Compra Valor da tltima compra realizada na Universidade

Classe Cdédigo da classe a que pertence o Jtirendo referéncia ategtura.
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Caodigo BEC CodigoBEC. Esta informacéo é exibidsta informado, nos casos onde
0s resgistros estdo destacados em vermelho, € porque este item sO é existente no
AEspel ho BECO

M/S: Indica a categoria do Iltem: -Material ou SServico
Ativo: Indica se o ltem esta ativo ou inativo
Estoc: Indica se o item é classificado como estocavel: Sim ou Nao

Control.: Indica se o Item é controlado por Org&os Controladores (Policia Civil, Policia

Federal, Exército): Sim ou N&o

: icone que, quando acionadxibe a descricio técnica completa do item.

, . . . Vi li . . ~
O usuario seleciona o Item e aciona o bo para a visualizacdo das
informac0des detalhadas. No caso de selecdo mdltipla, ndo é possivel visualizar, apenas é

permitido imprimir os dados dos itens selecionados

4.2.31 Visualizacdo de Item selecionado que possua Cédigo, ou seja, que faz parte de
nosso cadastro (constaMeucC):

O sistemase comporta exatamente como descrito no #ehi. 1.
4.2.32 Visualizagéo de Item selecionado que ndo possua Codigejaw Item apenas

faz parte do fAEsPB)e.l hSoe |BekcU 00 n(acdoan sltian hdae dest a

O sistemase comporta exatamente como descrito no 4.2,
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4.2.3.3.BUSCAR GRUPO, CLASSE E MATERIAL - MECANISMO

O sistema dispohiliza o mecanismo de busca da estrutura (grupo, classe e
material) de forma a facilitar para o usuério. Caso o usuario ja saiba o codigo desejado,
basta informdo no respectivo campo e o sistema faz a validacdo e traz o respectivo
descritivo. No entantocaso o usuario ndo saiba o codigo, deve utilizar o botédo
ABuscar 0, poi s-seamdidarfidros @spesduish de seu pterdsse.

Vejamos a seguir:

BUSCAR GRUPO

Aciona o mecanismo para

nforma o codigo se ja conhecido pesquisar/buscar Grupo

e | |

Acionado o botQM, 0 sistema exibe a tela abaixo para que o usuario

possa exlher um dos filtros.

Buscar Grupo E]

e o |
==

Grupo: Codigo do grupo desejado.
Degricdo: Permite ao usuario informar parte da descricdo do grupo.

Apbs escolhido o filtro, aciorse o Pesquisar e o0 sistema exibira a tela abaixo
apresentando os grupos encontrados. Caso nernltmanteinha sido informado, todos os
grupos seréo apresentados.

Buscar Grupo ]
| Grupo: I:I Descricao: | | ‘ Filtros opcionais
p— prmy

Grupo Descricio

15 AEROMANVES, ACESSORIOS, EQUIPAMENTOS E COMPOMENTES

{=t=] ANIMALS VIVOS

85 ARTIGOS DE HIGIEME

92 ARTIGOS DE TABACARIA

75 ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS

72 ARTIGOS, UTEMSILIOS E UTILIDADES DE USO GERAL

95 BARRAS,CHAPAS E PERFILADOS METALICOS

43 BOMBAS E COMPRESSORES

47 CANOS, TUBDS, MANGUEIRAS E ACESSORIOS

91 COMBUSTIVEIS, OLEOS, LUBRIFICANTES E CERAS
" .ooooooc me
Registros encontradoes: 78
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Encontrandese o grupo desejado, o usuario devera clicar sobre ele e o sistema
retornara, entéo, para de onde foi acionada esta funcionalidade, ja constando com o

grupo escolhido.

Grupo: |az | |EQU]PAI‘-1E\ITDS,MAQUI\IAS E ARTIGOS PARA ACESSIBILIDADE DAS PESSOAS COM NE | m
BUSCAR CLASSE
Aciona o mecanismao
Informa o cédigo se j& conhecido de buscar/pesquisar
o | | | =3

Acionado o botam, 0 sistema exibe a tela abaixo para que o usuario

possa escolher um dos filtros.

Buscar Classe E

Quando o grupo & previamentes selecionadao, 3z

Grupo: 75 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS |Classes pesquisadas s3o pertinentes ao Grupo.
Classe: I:I Descricdo: | Filtros opcionais

Fsstir] toresr

Classe Codigo da classe desejada.
Degricdo: Permite ao usuario informar parte da descricdo da classe.

Apos escolhido o filtro, aciorse o Pesdsar e o sistema exibira a tela abaixo
apresentando as classes encontradas. Caso nenhum filtro tenha sido informado e, desde
0 grupo tenha sido previamente informado, todas as classes pertinentes ao grupo seréo

apresentadas.

Buscar Classe E

Grupo: 73 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS

O e |

— ==
Classe Descricao
75035 ARTIGOS PARA ESCRITORIOS
T530 FORMULARIOS COMNTINUOS
7520 m‘ITIEER'I!-IP'OIgSE SUPRIMENTOS DE WSO DIDATICO, PEDAGOGICO,DE PAPELARIA E PINCEIS
7315 SUPRIMENTOS PARA MAQUINAS DE ESCRITORIO
7510 UTENSILIOS PARA ESCRITORIOS

Registros encontrados: &
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Encontrandese a classe desgja, o usuario devera clicar sobre ela e o sistema
retornara, entéo, para de onde foi acionada esta funcionalidade, ja constando com o
grupo escolhido.

Classe: |895C- | | | Buscar

BUSCAR MATERIAL/SERVICO
Aciona o mecanismo
nforma o codigo se ja conhecido de buscar/pesquisar
Material / Servigo: | | | |

Acionado o botQM, 0 sistema exibe a tela abaixo para que o usuario
possaescolher um dos filtros.

Buscar Material / Servigo E]

Quandoa = previamente selecionada, os

Grupe: 75 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | [izterisis/

erfio pertinentas a Classe.

Classe: 7305 - ARTIGOS PARA ESCRITORIOS
Cod. Material /Servico: I:I Cod. BEC: I:I Categoria: Filtros opcionais

Descricio: | |

Céd. Material/ServicoCédigo do material/servico.

Céd. BEC: Permite ao usuario informar o codigo BEC correspondente ao codigo do
material/servico do nosso cadastro.
Categoria:Permite filtrar por categoria (Material ou Sen)i¢
Descricdo:Permite ao usuario informar parte da descricdo do material/servico.

ApoGs escolhidos os filtros, aciosa o Pesquisar e o sistema exibird a tela
abaixo apresentando os materiais/servigcos encontrados. Caso nenhum filtro tenha sido
informado e, desde a classe tenha sido previamente informada, todos os

materiais/servigco serao apresentados.
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Buscar Material / Servico m

Grupo: 91 - COMBUSTIVEIS, OLEDS, LUBRIFICANTES E CERAS

Classe: 9150 - CERAS, OLEOS E GORDURAS

Cod. Material /Servico: I:I Cod. BEC: I:I Categoria: | Material LI

Descricao: | |

Material/Servico Descrigdo - Categoria

8230 VASELINA INDUSTRIAL s alse sl 55301 MATERIAL SIM
8231 CERA AUTOMOTIVA e bses e 176639 MATERIAL SIM
o PROTETOR DE SUPERFICIE 3150 - CERAS, OLEOS € 130842 MATERIAL =m
24854 BREU i DSl 53983 MATERIAL SIM

Registros encontrados: 4

Encontrandese a classe desejada, o usuario devera clicar sobre ela e o sistema
retornara, entdo, para de onde foi acionada esta funcionalidade, j& corsiand
grupo escolhido.

Material / Servico: |3353 | | | m

48



4.3 REALIZA NDO SOLICITACOES

O sistemapermite que o solicitante realizelicitagbes de altecdo de tensdo
nosso cadastro, assim coswicitacfes deadastramento devos itens

Abaixo segue o fluxo das solicitag) assim como suas acdes pertinentes.

SISTEMA DE CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS
FLUXO DE SGUCI‘TACED {PERFIL SOLICITANTE)
Nowvo
Inclusdo |
Solicitante
- A partir de
codigo
Solicitacdo Semelhante |
Acoes Permutidas:
= Salvar (formuldrio e a solicitacdo)
= Enviar poara Cadoastro
_A!ﬁermgdn l Noto - i‘r:s:;:’r o formuldrio para
= Imprimir asolicitecdo
(s lvafenvi o)

4.3.1. SOLICITAR ALTERAC}AO

E a funcionalidadeue permite ao usuario solicitar alteracdo do item que esta
sendo visualizaal Apenas os Ites que constarem nosso cadastro (em AC) séo
objetos deste tipo de sdtmcdo. Tais alteracdes podem ser, por exemplo, inclusdo ou
exclusédo de Unidade de Fornecimento, inclusdo ou exclusdo de Elemento Econémico,
alteracdo da Classificacdo (estocavel, psicotrépico, controlado), alteracdo da Descricdo

resumida ou da Descéo €cnica, dentre outras.

A funcionalidade € acessada por dois caminhos:

a) Através da Consulta: Quando o usuario estiver visualizando as informacdes de
um determinado Itepconforme iten®.2.1.1 e 4.2.1,20r meio de qualquer

uma das opcdes de consultastiema.
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b) Através do menu: Quando o usuario ja conhece o cédigo do Item que deseja

solicitar a alteragéo.
T Menu principal: Altemo

T Submenu: fiSolicita-»esbo

T A- «o0: fnSolicitar Altera-«o de

O sistema exibe a tela abaixo:

ﬂ'& Usuario: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
Materiais &
"E'._C' Servicos ) J o

Tterm

Consultas  Solicitagdes

Item >> Consultas >> Consultar Item

» Solicitar Alteracdo de Item @ @ @

Nove Editar Excluir
Oadosdo [ P T
Solicitante

Orgdo: ‘=:. ORIA | |

Responsavel atendimento: ‘ |

® Descricdo do Item

Cadigo BEC: Categoria: MATERIAL

Grupo: |£E H:E EROS ALIMENTICIOS |

Classe: |EE'_E H:.’-E ERDURAS E LEGUMES IN-NATURA |

Material /Servigo: |’5-'f | ‘ ACA |

Descricio Técnica: |MACA. GALA: NACIONAL: DE PRIMEIRA; APRESENTANDO TAMANHO,COR E CONFORMACAQ UNIFORMES; DEVENDO SER
BEM DESENVOLVIDA E MADURA; COM POLPA INTACTA E FIRME; SEM DANOS FISICOS E MECANICOS ORIUNDOS DO
MANUSEIO E TRANSPORTE; ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAO ONDULADO(480X310X260)MM,COM 163 A 175
UNIDADES; PESANDO APROXIMADAMENTE 18KGS; E SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A NTA-17
(DEC.12486 DE 20/10/78).(INST.NORMAT.N 50 DE 03/07/02)RDC 272/05 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES; COM
PADROES DE EMBALAGEM DA INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N 5,DE 12/11/02,(SARC,ANVISA, INMETRO)

DescricSo Resumida: |VACA GALA, NACIONAL, DE

[T Estocivel: [~ Ppsicotrépico: I~ controlade:

Unidade de Referéncia: |0 | [qurosrame

« Unidade de Fornecimento

Cédigo Descricio

3 QUILOGRAMA

« Elemento Econdmico

3230-10 GENEROS ALIMENTICIOS

* AlteracGes Solicitadas

Alteracio Descricio da alteracio solicitada

INCLUIR A UF: UNIDADE -

‘ UNIDADE DE FORNECIMENTO |z|| m

Voo [ . | o e

Todes os Direites Reservados - Versdo 0.0.0
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(a1

an-im Este icone deve sacionado quando o usuario deseja criar uma nova

solicitacdo de alteracdo de item. Quando acionado, o sistema limpa as informacdes da

tela e o usuério informa o cddigo do Item e aciona o botdo Visugarar que as
informagdes do item sejam visualizadasrm@fo possa fazer a edicdo das alteracdes que
deseja solicitar.

?; Editar: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja editar uma

Solicitagdo que ainda n&o tenha sido enviada para o Cadastro, ou seja, que estiver na

situa-«o0o AEM el abora-«o0o0.

f’,‘ Excluir: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja excluir uma

Solicitacdo que ainda néo tenha sido enviada para o Cadastro, ou seja, que estiver na

Ssitua-«o0o AEM el abora-«oo.

Solicitacdo Numero/ano d Solicitacdo E exibidoapdsa Solicitagdose sdvar ou

enviadgpara o Cadastro

Data: Data de criacao da solicitacao.

Situacdo Situacdo en que a solicitacdo se encontra.

1 Em Elaboracda Solicitacdo salva, podendo ser editada, excluida ou
enviada para o Cadastro.

1 Enviada para o Cadastro Solicitacdo enada ao Cadastro para
atendimento. Ndo é permitido nem edicdo, nem exclusao da solicitacao.

1 Responséavel Definido:Solicitacdo triada e ja possui um operador de
Cadastro responsavel pelo seu atendimento.

1 Aguardando Solicitante: Solicitacdo foi encaminhaddo operador de
Cadastro para &olicitante jara que este respondégum questionamento
ou adeqge alguma informacéo.

1 Aguardando BEC: Solicitacdo em tratamento pelo Cadastro que esta
aguardando alguma posicdo da Gestdo da BEC/SP para que a solicitacdo
prossga com seu atendimento.

1 Encerrada: Solicitacdo atendida e finalizada em sistema.
Cancelada:Solicitacao cancelagdaom devidgustificadapara osolicitante.
Retificacdo: Solicitacdo que, apdger sido encerrada, teve alguma
retificacéo por parte do opexadde cadastro

Dados do solicitanteSao exbidosos dadoslo solicitante com o0s quais esta cadastrado

no sistema de seguranca:
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Solicitante Nome do usuario.

Ramal Ramal cadastrado do usuario.

E-mail: E-mail cadastrado do usuario.

Orgaa Indica 0Orgéo & Universidadeo qual ausuario esta locado.
Unidade Indica a Unidade d®rg&oao qual cusuério esta locado.

Responsavel atendimentoNome do operador de cadastro responsavel pelo

atendimento da solicitagéo.

Caodigo do Item Cdédigo do Item cadastrado baicamp.

Situac&o Indica se o Item esta ativo (SIM) ou inativo (NAO).

Cédigo BEC Codigo BEC a que o Item estad associado. Esta informacdo somente &
exibida quando h& a compatibilidade entre os cddigos de Item de nosso cadastro e o
Cadigo do item BEC.

Categoria Indica a categoria do ltem MATERIAL ou SERVICO.

Grupo: Grupo da estrutura a que pertence o Item.

Classe Classe da estrutura a que pertence o.ltem

Material/Servico Material/Servi¢co da estrutura a que pertence o ltem.

Descricdo TécnicaDescricdaompleta do Item.

Versao Il ndica a vers«o do Descritivo T®cnico,
sofre alteracdes, muda a versao. A descricao resumida ndo faz mudar de verséo.

Descricdo ResumidaDescricdo resumida do descritivo técnico.

Classificacéa

Estocaveli indica que o Item é padronizado como item de estoque de
um ou mais Almoxarifados;

Psicotropico 1 indica que o Item é considerado como Psicotrépico,
portanto, sujeito a obrigatoriedade de prestacdo de contas junto a
ANVISA;

Controlado i indica que o Item é controlado por Org&&ontroladores,
como Policia Civil, Exército ou Policia Federal, segundo determina
legislacao de produtos controlados.

Unidade de Referéncialnidade de referéncia do Item, ou seja, corresponde a menor

Unidade ge o Item pode ser quantificado frente ao mercado ou necessidade da

Universidade. Exemplo: Quilograma, Unidade, Metro, Més, Hora, Litro, Mililitro...
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Unidade de FornecimentoUnidade de fornecimento do item, ou seja, € a unidade

como o item pode ser forrdo, por exemplo, Caixa com 10 Uaides, Dazia, Pacote
com 10 Kg.

Cddigoi codigo da Unidade de Fornecimento

Descricaoi Descricdo da Unidade de Fornecimento

Elemento EconémicoIndica a natureza da despesa do Item, obedecendo critérios do

planejamento @mnomico do Estado. Um mesmo item pode ter mais que um elemento
econdmico.

Caodigoi codigo do elemento econdémico

Descricaoi descricao do elemento econdmico
Alteracdes Solicitadasesta € a parte principal e editavel da solicitacao

Alteracdo: Permite aousuario escolher tipde alterago que deseja sobre o
item, ou seja, indica onde é p/ ocorrer a alteracdo: complemento, descricdo resumida,

unidade de fornecimento...

s Alteracdes Solicitadas

Alteracio Descrigdo da alteracio solicitada

INCLUIR A UF: UNIDADE PARA O ITEM b

UNIDADE DE FORNECIMENTO |z|

SELECIONE...
COMPLEMENTO
DESCRICAD RESUMIDA
DESVINCULAR BEC

'/ ELEMENTO ECONOMICO

‘ ‘ ‘ ‘ m Enviar pf o Cadastro

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0

VINCULAR BEC

Descricao da alteracéo solicitadapermite ao solicitante especificankeracéo

desgada para o tipo escolhidsua solicitacéo de alteracéo.
Adicda Adiciona mais uma linha para que nova descri¢cdo de alteracao seja
incluida numa mesma solicitacao.

Exclusaa Exclui a linha da alteracdo em questao.

O usuério, apos ter informda as alteracdes desejadas, deve acionar o @

para que a solicitacdo seja salva no sistema e receba a sua numeragdo. Neste caso, a

Ssitua-«o0o da solicita-«o0 permanenesnaseam el

editada ou excluidaonforme apreséamdo na tela abaixo:
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-%"}4 Nediiiin Ususrio salicitl Per.ﬁl Manual  Ajuda  Sair
¥ Servicos O U © °

Ttem

Consultas  Solicitagies

Item >> Solicitagées >> Solicitar Alteracio de Item
| +/ Dados salvos com sucesso. | Mensagem de sucesso Botdes Habilitados

» Solicitar Alteragdo de Item

Novo Editar Excluir

N2 da solicitagdo
=rfeimear i D Situacio: |E —
criada

E-mail: [i=0cine

Solicitante: [ == | | Ramal:

R

Grg3o: |7

Responsavel atendimento: | |

& Descricdo do Item

Codigo BEC: Categoria: MATERTAL

Grupo: ‘EE ||EE EROS ALTMENTICIOS |

Classe: [515 | [FRuTe vERDURAS E LEGUMES N-NATURA |

Material/Servigo: "5=- || 1ACA |

MACA; GALA; NACIONAL; DE PRIMEIRA; APRESENTANDO TAMANHO,COR E CONFORMACAO UNIFORMES; DEVENDO SER
BEM DESENVOLVIDA E MADURA; COM POLPA INTACTA E FIRME; SEM DANOS FISICOS E MECANICOS ORIUNDOS DO
MANUSEIO E TRANSPORTE; ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAQ ONDULADO(480X310X260)MM,COM 163 A 175
UNIDADES; PESANDO APROXIMADAMENTE 18KGS; E SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A NTA-17
(DEC.12486 DE 20/10/78),(INST.NORMAT.N 50 DE 02/07/02)RDC 272/05 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES; COM
PADROES DE EMBALAGEM DA INSTRUCAD NORMATIVA CONIUNTA N 9,DE 12/11/02,[SARC, ANVISA, INMETRO)

Descricio Resumida; | /A4 GALA TACION

Descricio Técnica:

[T Estocavel: [ psicotrépico: [ controlade:

Unidade de Referéncia: [/ | [av

« Unidade de Fornecimento

3 QUILOGRAMA

+ Elemento Econémico

Nimero Descricio

3330-10 GENEROS ALIMENTICIOS

« Alteracies Solicitadas

Alteragio Descrigio da alterac3o solicitada

UNIDADE DE FORMECIMENTO

Agoes habilitadas ao Solicitante apds

Através do botéo ,além do sistema salvar a solicitacdo, a
mesma tem sua sSitua-«o o0aCdcdkastdrao op arMe sit Eenv

solicitacdo nao pode mais ser editada, nem excluida pelo solicitante.

ApOs a solicitagdo tesido salva ou envida para cadastro, o sistema habilita os botdes:
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m: Exibe a tela abaixo para que o usuario escolha se a impressésedev®

as Ocorr°ncias da solicita-«0 @a@apon«<o.m Ap- S
desenho de uma impressora gae,ser acionado, gera o documento no formato PDF

para que seja impresso.

Imprimir %]

Dreseja imprimir as Ocorréncias?

Documento do tipo PDF:

SDLICITA(;ED DE AI_TEF{A(;.E.D DE ITEM DATA: 107102013
HORA: 11:22-20

@& CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS PAGIMA: 171
Y

LIMIC AR

Solicitagio: | 123/2012 Data: ( 1071102013
Solicitante: | Solicitante 1 Ramal: | 12505
E-mail: | jacqueline villalba@dga.unicamp. br
Orgdo: | REITORIA Unidade: | REITORLA
Situagio: | EM ELAE!ORA(;.SLO Responsavel:
Cadigo tem: | 35 Cod. BEC: Categoria: | MATERILAL

Grupo: | 71 - MOBILIARIOS EM GERAL

Classe: | 7105 - MOBILIARIOS DE ESCRITORIO

Material’Servigo: | 19788 - COFRE

Descrigio Resumida: | COFRE ELETROMNICO

COFRE: ELETRONICO PARA FIXAR: CONFECCIONADO COM CHAPAS DE ACO DE MO MIMIMO 2
Descrigio Tecnica: | MM; SOLIDAMENTE SOLDADA, ESTRUTURA DA PORTA DE MO MINIMO 5§ MM; ALTO PADRAO;
MEDIDA APROXNIMADA: 21 X 368 X 22 CM

Unidade de Referéncia: | PECA

Unidade de Fomecimento Fator de ConversSo
FPECA 1.000
Elemento Econdmico Descricio
4452-34 OUTROS EQUIF. E MATERIAL PERMANENTE

Ahlteragdes Solicitadas

Alteragio Alteragies Sclicitadas
DESCRIG&O RESUMIDA ALTERAP PARA COFRE ELETROMNICO EM ACO
UNIDADE DE FORMECIMENTO ACRESCENTAR UNIDADE
Ccoméncias
Diata Usuaria Ocoméncia Situagio solicitagSo
1012013 11:01:58 Solicitante 1 INCLUSAD EM ELABORAQ.&.D

: E acionada a funcionalidade que permite ao usuério visualizar e gerar
ocorréncias para a solicitacdo em questdfuncionalidade esta des@iho iten4.3.4.
deste manual.
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4.3.2.SOLICITAR INCLUSAO DE ITEM

E a funcionalidadgue permite ao usuario solicitar a inclusdo de um rntara no
cadastrode Itens da Univeidade, assim comoiacorporacdo de um Item que esteja
somente no fiEspel ho BECO

A solicitacao dericluséo de Item pode ser feita das seguintes ®rma

4.3.2.1.SOLICITAR CADASTRO

Com usodestinado para incorporacdo de ltezelastrados apenas na BEC (ltens
definidosno item3.2.deste manual, representados péhiverso Bde abragéncig.

Para estes casos o0 Solicitante devera entrar na visualizacao dooitéonme descrito
em4.2.1.2., sendo direcionado para a tela seguinte: esta tela apresenta asgéésrma

sintetizadas de estrutukdgscricdo, Unidade de Fornecim@ e Elemento Econémico.

\\")’ Materiai Usudrio: solicit1 Perfil  Manual  Ajuda  Sair
'z Materials & = s
. 0 0UV0Oo

Za¥ Servicos

Item

Consuitas  Solicitagdes

Item >> Consultas >> Consultar Ttem

» Visualizar Item BEC

|51 | [rerswevias nanuns ]
Classe: [ N , e , , |
Material /Servico: | g | | I
Descric3o Resumida: | |
¢ Unidade de Fornecimento
1 UNIDADE UNIDADE

¢ Elemento Econémico

Descricao

|
33503051 FERRAM.AVULSAS NAQ ACION. P/FORCA MOTRIZ v

Todos os Direites Reservados - Versdo 0.0.0
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O solicitante devera clicar no bo para ser direcionado a tela de
ASolicitar bn¢l Weewend® Istgmir a432dil.ent a- «o0
deste manualpara seguir com a inclusdo da Solicitap@wa que de codigo apenas

cadastrado na BEC seja inserido no Catédlogo da Universidade.

4.3.2.2. SOLICITAR SEMELHANTE

Deve ser utilizadguando o Solicitantencontraum item que se assemelha muito com

o desejado, porém, este item possui caracteristicas quendifiereesséncia do item

buscado, por exemplo: a cor.

O solicitante deveraealizar a visualizac@dgoor setratar de itens pertencentes ao

Universo A e C a tela apresentada serd a mesma expodtd.1.1, com a diferenca do
preenchi mento demelmpot eiC( @i diogd I tem ou C
que vird preenchido a depender da abrangéncia na qual o Item Semelhante estiver
inserido, assim como os demais procedimemasa conclusdo da solicitacdo, que

seguirdo o determinadopartir do iten#.3.2.4.1.

Vejamos o exemplo do campo abaixo:

e Codigo Semelhante

4.3.2.3. SOLICITAR SEMELHANTE BEC

Deve ser utilizad@uando o Solicitantencontra umteém apenasadastrado naBEC

que se assemelha muito com o desejado, porém, este item possui caracteristicas que
diferem da ess@m do item buscado, por exempés dimensdes

Por se tratar de itens do Universo B, cadastrados apenas no catalogo BEC, a tela

apresentada serd a mesma apresentada nodih?2 deste manual porém, o

solicitante devera acionar o boté, sendo direilonado para a
seguinte tela de f Saresma descita nolite8.2.41lsesta de |t
tela apresenta as informacdes sintetizadas de estrutura, descricdo, Unidade de
Fornecimento e Elemento Econémico e disponibiliza a edicdo das catacigrizara

gue o solicitante possa inserir o descritivo do novo item a ser solieitewldio finalizar

a Inclusdo desta Solicitacdo Nest a tela o Solicitante Vvisu
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BECO em AC-digo

de um codigo BEC semelhante.

Vide exemplo abaixo do campo:

# Codigo Semelhante

Semel hant e 0 ligtagéd senodgmoud o ,

4.3.2.4. SOLICITAR INCLUSAO DE ITEM ATRAVES DO MENU.
Este caminho deveré ser utilizado quando o solicit@ntever realizado qualquer das

trés formas de consultas digitas no item4.2 deste manuat os registros encontrados

nao se enquadrarem em nenhumatdesformas de Solicitacdo de Inclusédo de Item

apresentadas acima Solicitacdo de Inclusdo através do Menu € realizada a partir da

identificacdo doMATERIAL/SERVICO desejdo, ex: porta, armario, etc, olgitante

ird incluir sua Solicitacdo de Incluséo de ITEM através do seguinte caminho:

T Menu principal
T Submenu: dASol
T A- «o0: AlBctusdodcei

&"’A Materiais &
a¥ Servicos

Usudrio: solicitl

il temo

i cita-»eso

tlad re mo

Perfil

O V0 ©

Manual Ajuda Sair

Ttem
Consultas  Solicitacies

Item >> Solicitagdes >> Solicitar Inclusio de Item

» Solicitar Inclusdo de Item

Palavras-chave do Material/Servio:|| ARMARIO

| BAIXO

|

TODAS AS PALAVRAS [«]
TODAS AS PALAVRAS
QUALQUER PALAVRA

Pesquisar porj

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0

A tela acima serd apresentada aocfalite, estando disponivies os seguintes filtros e

botbes:
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Palavrachave do Material/Servico Palavras que dao origem ao nome do

Material/Servico. Incluir neste filtro até 3 palavras, uma por linha, que compde o
nome do Material/Servi¢co desejado. Ex:\\&=& i Operacionat Informatica.
Observacéo Devese ressaltar a importancia de se esclarecer que no filtro
acima especificado a pesquisa a ser realizada sera a do nome do
Material/Servigo e nédo do Item, lembrar a diferenciagcdo conceitual exposta no
item 3.1. do manual, por isso, caso necessite solicitar a inclusdo de uma caneta
esferografica de cor preta, as palavrelsave que deverdao ser inseridas devem
ser: caneta e esferografica, a cor ndo devera ser incluida nesta busca. Visto se
tratar de uma caractéstica do item e ndo fazer parte do nome do Material

ACaneta esferogr8&8ficao.

Pesquisa par Filtro que direciona a pesquisa a partir das palashase
inseridas no ato da consulta, podendo ser dos seguintes tipos:

Todas as Palavrasesta opcédo determingue todos os resultados de

nomes de Materiais/Servicos apresentados deverao ter todas as {udlaveas
incluidas no filtro em seu nome.

Qualguer Palavra esta opcao determina que todos os resultados de

nomes de Materiais/Servicos apresentados deveraauaiquer uma das
palavraschave incluidas no filtro na formacdo de seu nome.

Exemplo: Ao preencher as palavrabave (Servico e Operacioanal)
optando pela pesquisa de ATodas as Pal a\
ao optar por A Quretarhogfai ede 18% eedistrasr @abe ao
Solicitante, com a experiéncia, verificar as formas mais adequadas de pesquisa
para sua necessidade. No entato orienta
Pal avraso.

Pesquisar Botdo que direciona ao processament®m pesquisa, deve ser
acionado tao logo os filtros sejam alimentados.
Limpar: Limpa os campos preenchidos, apaga a gride de resultados, caso tenha

sido efetivada pesquisa anterior.
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Ao incluir sua selecédo de palawvashave e <cl i car e ante dPae s qui s a
direcionado aos resultados da pesquisa, tela abaixo, onde devera optar pelo

Material/Servigo adequado para a insergéo de Solicitacdo de Inclusao de Item.

Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair

& rateriais O V0O

a¥ Servicos

Ttem

Consultas  Solicitacses

Item >> Solicitagbes >> Solicitar Inclusio de Item

» Solicitar Inclusdo de Item

have do ial/! ico: |ARM-’-RXD l

| BAIXO l

Pesquisar por: | QUALQUER PALAVRA =]

e Materiais/Servicos

Material/servico Descricio

= W

4210 - EQUIPAMENTOS PARA COMBATE A INCENDIOS 5747 ARMARIO CORTA FOGO MATERIAL
7105 - MOBILIARIOS DE ESCRITORIO 15768 ARMARIO DE ACO MATERIAL
7110 - MOBILIARIOS DE HOTELARIA E ALOJAMENTOS 196392 ARMARIO DE COZINHA MATERIAL
EIS\I?.‘?I.S-AMOBILIARIOS MEDICO HOSPITALARES SEM NOTIFICACAO/REGISTRO NA 14708 ARMARIC DE MEDICAMENTOS MATERIAL
7120 - MOBILIARICS ESCOLARES E DE AUDITORIO 20188 ARMARIO ESCOLAR MATERIAL
7105 - MOBILIARIOS DE ESCRITORIO 15762 ARMARIO EXTRA ALTO MATERIAL
7105 - MOBILIARIOS DE ESCRITORIO 15830 ARMARIO MEDIO MATERIAL
7110 - MOBILIARIOS DE HOTELARIA E ALOJAMENTOS 15712 ARMARIO MULTIUSO MATERIAL

6510 - EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS DE USO ODONTOLOGICO SEM
NOTIFICACAG/REGISTRO NA ANVISA 14701 ARMARIO ODONTOLOGICO MATERIAL

DEOOOEEDEEDEEEEEBED

5670 - COMPONENTES PRE-FABRICADOS PARA CONSTRUCAD 24952 ARMARIO PARA BANHEIRO MATERIAL
T B M e s0S DE USO ODONTOLOGICO SEM 14701 ARMARIO ODONTOLOGICO MATERIAL
5670 - COMPOMNENTES PRE-FABRICADOS PARA CONSTRUCAC 24952 ARMARIO PARA BANHEIRO MATERIAL
£503 - MOSILTARIGS MEDICO HOSPITALARES SEM NOTIFICACAO/REGISTRG NA acsED ARMARIO PARA EQUIPAMENTO MATERTAL
5170 - ACONDICIONADORES DE FERRAMENTAS E FERRAGENS 3353 ARMARIO PARA FERRAMENTAS MATERIAL
6566 - EQUIPAMENTOS DE USO LABORATORIAL SEM REGISTRO MNA ANVISA 12851 ARMARIO PARA LABORATORIO MATERIAL

280 mE
Registros encontrados: 21

{5
|

Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0

Ao definir o Material/Servi¢ggpara realizar a Solicitacdo de Indosde Item (esta

dece xo ® facilitada pelo uso da fun-«o AfADet

pelo icone:, onde o Solicitanteao aciondo, terd visivel toda a Estrutura de
caracteristicas que compde o Material/Servico selecionado, podendo vir a baixar o
arquivo pardmpressao das caracteristicas que o compde, conforme tela Gstiaater

do Material/Servico. Osl i ci t ante ao <clicar em fAiContin
ASolicitar | Bstaltelaspresentd @ nome eendamiero do Material/Servico,

a Categoriase Material ou Servigo, 0 botdo Fechar, a lista de todas as caracteristicas
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que compde o Material/Servico. O botdo Imprimir disponibiliza ao Solicitante a

impressao da estrutura para futuro preenchimento.

Caracteristicas do Material/Searvico >

Material fServico: 19765 - ARMARIO BAIXO Categoria: MATERIAL

MATERIA-PFRIMA
REVESTIMENTO

COR
ACABAMENTO/BORDWA
DIMEMSAD

PORTAS
DOBRADICAS
FECHADURA,
PUXADOR
PRATELEIRAS
ESPESSURA ESTRUTURA
BASE
ACABAMENTO/BASE
CORSBASE

SAPATAS

Documento do tipo PDF:

%‘ CADASTRDO DE MATERIAIS E SEF{'u"It;OS PACIMA 171
év CARACTERISTICAS DE MATERIALISERVICO DATA:  TOADE0TS

- HORA: 12-300s
UNIEARP

Grupo: | 71 - MOBILIARIOS EM GERAL
Classe: | 7105 - MOBILIARIOS DE ESCRITORIO

Materal’Sersicoc | 12788 - ARMARIO BALKO

ESPESSURA ESTRUTURA-
BASE-

ACABAMENTOVBASE:

CORBASE:

SAPATAS:

UNICAMP/DGA
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"' Usuério: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
& ’4 Materiais & 9
“a¥ Servicos J - J

Ttem

Consultas  Solicitacies

Ttem >> Solicitagbes >> Solicitar Inclusio de Ttem

» Solicitar Inclusdo de Item @ @ @

Novao Editar Escluir
Solicitante: |:‘: citartte 1 | Cédigo Ttem BEC: | ‘
Grgsor | ——— | — ‘ Dados do Solicitante
Ramal: E-mail: [i=c Bdge.u |
Responsavel atendimento: | |
# Descricdo do Item
Clanem: \
Material: ‘
Categoria: Estocivel:
SELECIONE...
SIM
Descricio Técnica: [| ARMARIO BAIXO; EM MADEIRA MDP; REVESTIDO EM LAMINRDO MELAMINICO; |NAQ olb,50 X 0,10
X 0,45 M (A X C X P); CONTENDO 1 PORTA DE ABRIR COM ' - TELEIRAS;

ESPESSURA DE 15 MM; BASE EM MADEIRA MDF; COM GARANTIA DE NO MINIMO 12 MESES; II:ABRIC:‘.DD DE ACORDO COM
NORMA NBR 13961

e Caracteristicas do Item

Caracteristica Descricio

EM MADEIRA MDP -
MATERIA-PRIMA 2

REVESTIDO EM LAMINADO MELAMINICO P

REVESTIMENTO 2 @
NA COR VERMELHA -

coR 2 =g

+ Unidade de Fornecimento m
Descricio

UNIDADE E

« Codigo Semelhante
B ]

+ Outras Informaces (pars efeite de orientagho, informar modelo, fabricante, fornecedores ou sits que possibilits encontrar o produte)

Outras Informacées: -

= |

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0

43241 . Telah Sol i ci t ar | exgitands &fonciahanentd desmhotdes

O ] : . o
weo NOva Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja criar uma nova
solicitacdo ddanclusio de item. Quando acionado, o sistema limpa as informacgdes da

telapara includo da nova solicitép.
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& . . . , . . .
... Editar: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja editar uma

Solicitagdo ge ainda nao tenha sido enviada para o Cadastro, ou seja, que estiver na
situa-«o0o AEM el abora-«o0o0.

5:‘ Excluir: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja excluir uma
Solicitacdo que ainda néo tenha sido enviada para o Cadastro, ou seja, queaestiver n
situa-«o0o AEM el abora-«o0o0.

Solicitacdo Numero/ano d Solicitagdo E exibidoapdsa Solicitagdose salvar ou
enviadagpara o Cadastro

Data: Data de criacao da solicitacao.

Situacdo Situacao en que a solicitacado se encontra.

1 Em Elaboracda Solicitacdo sklwa, podendo ser editada, excluida ou
enviada para o Cadastro.

1 Enviada para o Cadastro Solicitacdo enviadaao Cadastro para
atendimento. Ndo é permitido nem edicdo, nem exclusao da solicitacao.

1 Responsavel Definido:Solicitacdo triada e ja possui um ogaor de
Cadastro responsavel pelo seu atendimento.

1 Aguardando Solicitante: Solicitacdo foi encaminhaddo operador de
Cadastro para &olicitante jara que este respondégum questionamento
ou adeqge alguma informacéo.

1 Aguardando BEC: Solicitacdo em trataemto pelo Cadastro que esta
aguardando alguma posicdo da Gestdo da BEC/SP para que a solicitacdo
prossiga com seu atendimento.

1 Encerrada: Solicitacdo atendida e finalizada em sistema.
Cancelada:Solicitacdo cancelagdaom devidgustificadapara osolicitante.
Retificacdo: Solicitacdo que, apdger sido encerrada, teve alguma

retificacdo por parte do operador de cadastro

Solicitante Nome do usuario, dados apresentados automaticamente vindos do banco de

dados dos usuarios do Sistema.

Codigo BEC Codigo BEC a que o Item esta associado. Esta informagdo somente €
exibidaquando a Solicitacdo € originada a partir de um cédigo Semelhante, somente
BEC.

Orgéa Especifica a quadrgéo da Universidade o usuario esta locado.
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Unidade Especifica a Unidadéo Orgacaoqualo usuario esta locado.
Ramal Ramal cadastrado do usuéario.
E-mail: E-mail cadastrado do usuéario.

Responsavel atendimentoNome do operador de cadastro responsavel pelo

atendimento da solicitacéo.

Descricdo do item

Classe Classe da estrutura a quetpace oMaterial/Servi¢o selecionado para a

insercao da Solicitacdo de Incluséo de Item.

Material/Servica Material/Servicoao qual a Solicitagdo de Incluséo de Item
sera inserida.

Cateqgoria Indicaa categoria SMATERIAL ou SERVICO.
Estocvel Determira se oltem a ser solicitadserapadronizado como item de
estaue de um ou mais Almoxarifados. Informacédo obrigatdria que o solicitante devera

inserir SIM ou NAO em sua Solicitag&o.

Descricéo TécnicaDescricdo completa do Iltem. E o resultado das infobemg

preenchidas em ACaracter?2sticas do | temo.

Caracteiisticas do ltem

Descrido: Permite ao usuario descrever o confelo que a respectiva
caracteistica deve ter, ressaltando qoedese utilizar do recurso d8ugesbes para

preencher.

[E SugestdesFuncéo que permite ao Solicitante consultar informacdes ja incluidas
anteriormente em outros Itens do mesmo Material/§ewcom finalidade orientativde
inclusédo, visto que, ao clicar sobrep@o da telao texto é incluida na caracteristica do
Material, vindo a compor a descri¢édo técnica do Item solicitado, a tela abaixo demonstra

um exemplo de Sugestao.

Buscar Sugesties E

Caracteristica: TIPOD
DE NYLOM
TIPO BOLA
CHAPEADOR - PENA CRUZADA { FUNILEIRC)
UNHA
TIPO UNHA

TIPO BOLA

Registros encontrados: &



2 _Apagar Apaga da caracteristica todo o texto descrito nela, funcéo de borracha.

Unidade de Fornecimento(UF): Unidade de fornecimento do item, ou seja, é a

unidade como o item pode ser fornecido, por exemplo, Caixa com 10 Unidades, Duzia,
Pacote com 10 Kg... Enfim, formas de como se pode encontrar o Item no mercado. Um
item pode terN unidaces de fornecint@o. Ressalt@e aqui que tod&nidade de
Fornecimento esta relacionada a uma Unidade de Referéncia, isto €, ou ela € a prépria
Unidade de Referéncia ou € composta dela. Exemplo: Unidied Referéncia =
Quilograma dJnidade de FornecimentoRacote com 10 Kg
BuscarUEFerramenta de busca que permite ao
deseja incluir em solicitacdo.u@Qndo se optar por este tipo de consulta a ferramenta
buscar auxiliard a identificar a Unidade de Fornecimento através derssidta por
descricéo
Cédigo: Codigo da Unidade de Fornecimento incluida a Solicitagdo de Inclusédo
de Item.
Descricdo Descricdo da Unidade de Fornecimento incluida a Solicitacdo de
Inclus&o de Item.
Adicaa Adiciona mais uma linha paeinclugio de uma UF.
Exclusda Exclui a linha daJF.

Caodigo Semelhantelnformaré os cédigos Unicamp e/ou BEC que deram origem a uma

Solicitacdo de Incluséo de Item a partir de cdédigo semelhant

Cdédigo _do_Item Cdédigo do Item cadastradoanUnicamp, apenas aparente

guando se tratar de uma Solicitacdo de Inclusdo de Item a partir de Item Unicamp
Semelhante.

Cdédigo Item BEC Cédigo do Iltem cadastrado B&C, apenas aparente quando

se tratar de um Solicitacdo de Inclusdo de Item a partir denlténicamp vinculado a
BEC Semelhante.

Outras Informacdes Local destinado a inclusdo e informacdes adicionais que

auxiliardo o Responsavel pelo Atendimento a proceder com a validacdo da informacao,
ex: linksde fabricantes, contatos de fornecedores, etc.

Voltar: Retorna a tela de visualizac&o do item consultado anteriormente.

Imprimir: Disponibiliza a visualizagdo de arquivo para download, em PDF, da

solicitacdo salva, apenas disponivel apds o solicitantarsabkolicitacao.
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Ocorréncias Disponibilizaa visualizacéo das ocorréncias geradas para a solicitacao.
Salvar: Ao finalizar a solicitacdo o usuario podera sdbv@ara futura edicéo, exclusao
ou envio para o Cadastro.

Enviar para CadastroEnvia a sdtitacdo para atendimento pela secdo de Cadastro.

Ao finalizar a inser-«o0o das informa-»es na
o botdo ,além do sistema salvar a solicitacdo, a mesma tem
sua situa-«0 alter ada peste @so Eolictacda dda podear a o

mais ser editada, nem excluida pelo solicitante.

ApoOs a solicitagdo ter sido salva ou envida para cadastro, o sistema habilita os botdes:

m: Exibe a tela abaixo para que o usuario escolha se a impressao deve ser com
asOcor °ncias da solicita-«0 o0ouU R9P®D clomm Sso
desenho de uma impressora que, ao ser acionado, gera o documento no formato PDF

para que seja impresso.

Imprimir E

Dweseja imprimir as Ocorréncias?
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4.3.3.CONSULTAR SOLICITACAO

Tem o objetivo de permit&o usuario pesquisar as solicitacdes de seu interesse,
através dos filtros disponibilizados. Os filtros podem ser combinados, de forma a
restringir mais o resultado da pesquisa. Ressaltaqui, que as solicitacbes tem
numeracdo (n°/ano) Unica no sisten@adependentemente se de Inclusdo ou de
Alteracdo e csolicitante s6 podera pesquisar e visualizar solicitacdes geradas por ele

préprio, ndo sendo permitc visualizacdo dasolicitagcbegle outros solicitantes.

a) A funcionali dade @édtessadapelasaguinteScaniinha@ i t a - « 0 (
T Menu principal: @Altemo
T Submenu: ASolicita-»eso
T A-«0: AConsultar Solicita-«00

A tela abaixo apresenta a Consulta por Solicitagéo:

Usuério: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair

o
—

4. Materiais ¢
™

W Servicos v J @ 3

Ttem

Consultas  Solicitacies

Ttens > Solicitagdes »> Consultar Solicitacio

» Consultar Solicitacao

|50“:ihc‘§u= codottem: || | Filtros direcionais
Solicitante: | | Responsavel Atendimento: | ‘
Tipo de solicitacdo: | SELECIONE... E” Tipo de Alteracdo: Situacdo:
Unidade: | SELECIONE... =] Grado: | || ==
Cadigo Ttem BEC: | Filtro direcional C ia do Ttem: | SELECIONE... [=]
Periodo de Solicitacie De: l:l = Até: I:I = tilivas de
Periodo de Conclusiobes || 1] we [ ] Periodo
ey I =
e | I =
Material / Servigo: | | | ‘ @
> [

Os filtros de pesquisa permitem ao usuario indicar:
Solicitacdo O nimero da soliciéicdo(n®andg. E filtro de pegyuisa direcional e, quando

informado, nenhum outro filtro precisa ser informado.
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Cddigo do Item O codigo do ItemE filtro de pesquisa direcional e, quando informado,

nenhum outro filtro precisa ser informado.

Cédigo do Iten BEC: O Cddigo do Item BEQue esteja associado a Item cadastrado

na UnicampE filtro de pegyuisa direcional e, quando informado, nenhum outro filtro
precisa ser informado.

ObservacdoPara os proximos filtros, é necessario que o periodo de solicitagaie
conclusao seja também informado.

Solicitante Nome do usuarigue fez a solicitacéo,

Responséavel Atendimento Nome do operador de cadastro responsavel pelo

atendimento das solicitacfes realizadas pelo Solicitante em questao
Tipo_de Solicitacdio:Sekcionar o tipo da solicitacdo, se de ALTERACAO ou de
INCLUSAO.

Tipo de Alteracdo:Selecionar dipo de alteracdo solicitada: Complemento, Descri¢do

Resumida, Desvincular BEC, Elemento Econ6mico, ltem, Unidade de Fornecimento e
Vincular BEC. Utilizar apenaguando se conhecer o tipo de alteragdo realizada
Situacdo Selecionaa situacao atual das solicitacO@slais sejam:
Em Elaboracda Solicitacdo salva, podendo ser editada, excluida ou enviada
para o Cadastro.
Enviada para o Cadastro Solicitacdo enviadao Cadastro para atendimento.
N&o é permitido nem edi¢cdo, nem exclusdo da solicitacéo.
Responséavel DefinidoSolicitacao triada e ja possui um operador de Cadastro
responsavel pelo seu atendimento.
Aguardando Solicitante: Solicitacdo foi encaminhad#o operador de Cadastro
para oSolicitante @ra que este responddgum questionamento ou adequ
alguma informacéo.
Aguardando BEC: Solicitacdo em tratamento pelo Cadastro que esta
aguardando alguma posicdo da Gestdo da BEC/SP para que a solicitacéo
prossiga cm seu atendimento.
Encerrada: Solicitacdo atendida e finalizada em sistema.
Cancelada:Solicitagcao cancelagaom devidgustificadapara osolicitante.
Retificacdo: Solicitacdo que, apd®r sido encerrada, teve alguma retificacao
por parte do operador @adastro.

Unidade Sdecionar aJnidade do Orgaa qual pertence a solicitaco.
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Orgéa Especificaro Orgdo da Universidadao qual pertence a solicitagdo. Este filtro

pode ser especificado informando diretamente o cédigo quando este € conhecido

(Grase: [e1o000000000.00 |y oy ytilizandes e do bot «o ABuscar o,

permite pesquisa de Orgéos quando o usuario ndo conhece o cédigo.

Buscar Orgéo Ferramenta de busca quando se deseja consultar pelo 6rgdo, quando se
optar por este tipo de consulta a ferramenta lbwsodliara a identificar o 6rgao através

de sua consulta por descricao.

Cateqgoria do Item Selecionag categoria do Item MATERIAL ou SERVICO.

Periodo _de Solicitacdo DAté& O periodode criacdo da solicitagdo que deve ser

pesquisado.

Periodo de Conclu@ DeAté O periodode conclusdo da solicitagdo (Encerrada ou

Cancelada ou Retificada) que deve ser pesquisado.

Grupo: Permite aausuario realizar a pesquisa pé&oupo ao qual pertenca o Item das
solicitacdes pesquisadas.

Classe Permite acusuario realzar a pesquisa elClasse a qual pertenca o Item das
solicitacdes pesquisadas.

Material/Servico Permite aausuério realizar a pesquisa péflaterial/Servico ao qual

pertenca o Item das solicitacdes pesquisadas.

Podese utili zar d 0 s srceasigpaim@ am¥.24sdeste ananua)s A B u
caso ndo se conhecam os cédigos dos filtros de Grupo,Classe e Material/Servico.
Ressaltese aqui, que a combinacdo entre Grupo, Classe e Material/Servigco obedece a

pertinéncia dentro da estrutura.

O Usuério peente os filtros da pesquisa €aso queirdanserir outrosdados,

aciona o boté. Para efetuar a pesquisacionao botao MM e as

SolicitacBes encontradas sdo apresentaddsmoe a tela abaixo
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% Usuario: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
.‘§"’4 Materiais &

¥ Servicos J J 9 3

Consultas  Solicitacies

Ttens > Solicitagdes > Consultar Solicitacio

» Consultar Solicitacdo

Solicitante: | | Responsavel Atendimento: | ‘
Tipo de solicitacio: | SELECIONE... | Tipo de Alteracio: | SELECIONE... =] Situacdo: | SELECIONE... =]

Unidade: | SELECIONE... = Grgdos | I =
Cédigo Ttem BEC: l:l C ja do Item;: | SELECIONE... [=]
Periodo de Solicitacio De: |EIJ;'LO_-’2EII$ | [ Até: |09-’JU:‘2013 | = |
Periodo de Conclusio De: |:| = Até: |:| =
Periodo de Conclus3o De: I:l (= Até: l:l =

e I |

==
classe: | I | =3
=

Material / Servigo: | | | |

s Solicitacdo(cdes)

Descricio Srtuacs Data Data
Técnica —a

B | solicitacio Unidade

Solicitacio Conclus3o

MACA; GALA;
NACIONAL: DE
PRIMEIRA;

1 10s/2012 ALTERACHD REITORIA 99571 ﬁaislﬂ;%%ﬂ A mah  08/10/2013 37451 8o15
CONFORMACAC

™ 10772013 INCLUSEO REITORIA Comanga DORDE BN oRAcEe  08/10/2013 8535
CHOCOLATE; AQ
LEITE; COM

_ VALIDADE MIN.

™ 106/2013 ncLusEo REITORIA DE 11 MESES A ENVinDA PARA  os/10/2013 8935

CONTAR DA

ENTREGA; COM
V...

Registros encontrados: 2

m -
Todos os Direitos Reservados - Vers3o 0.0.0 ﬁ

Explicando os camposla grade de apresentacaadas Sdcitacdes encontradas,
segundo os critérios de filtro pesquisados

Solicitacda Numero/Anoda solicitacéo.

Tipo: Tipo da solicitagao se de Alteragéo ou Inclusdo de Item.

Unidade Unidadea qual pertence a solicitacao.

Cédigo Item Cdédigo do Item Unicampara os casos de solicitacdo e Alteracao.

Descricdo_Técnica Descicdo Técnica do Item. da visualizar a totalidade da

descricédo basta passar o cursor sobre o texto.
Situacdo Situacaoatual dasolicitacao

Data Solicitacdo Data da criagdo da solicitagéo

70



Data_Conclusdo Data da conclusadEncerrada, Cancelada ou Retificadig

solicitacao
Cédigo BEC Apresenta o Cédigo BEC do Item, quando houver.

Classe Classea que pertence o Item da Solicitacéo.

, . . .. ~ . Vi Ti . . ~
O usuario seleciona a Solicitacdo e aciona o b para a visualizacéo
das informacbes detalhadas. No caso de selecdo mdultipla, ndo é possivel visualizar,

apenas é permitido imprimir os dados dos itens selecionados.
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4.3.31. VISUALIZACAO DE SOLICITACAO (DE ALTERACAO)

E exibida a telabaixo para a Solicitagdo que seja de Alteracao:

ﬂ Usugrio: solictl Manual Ajuda

Senigos 0000

Ttem
Consultas  Solicitactes

Itens >> Solictagbes >> Consultar Solicitagio

» solicitar Alteragdo de Item @ @

Novo Editar Excluir
- = == |
Solicitante: | Solidtanta 1 | Ramal: | 12505 Email: |jacqusline-vilaba@dga.unicarmp be |
Orgdo: | RETORIA | Unidade: | REITORIA ‘
Responsivel atandimanto: | |
# Descricao do Item
N = et 0
Cédigo BEC: |:| Categoria: MATERTAL
s |J'1. | |M0mmmos EM GERAL |
Classe: [7105 | [MoBnsrios e escuoRIo |
Servico: [ 15788 | [come |
Descrigio Técnica; | COFRE; ELETRONICO PARA FIXAR; CONFECCIONADO COM CHAPAS DE ACO DE NO MINIMO 2 MM; SOLIDAMENTE
SOLDADA, ESTRUTURA DA PORTA DE NO MINIMO 5 MM; ALTO PADRAD; MEDIDA APROXIMADA: 21 X 36 X 22 CM
-
Descricio Resumida: | COFRE ELETRONICO
[ Estackwel: [ [ [ controlado:
Unidade da Rafaréncia: [IC | [peca
« Unidade de Fornecimento
Codigo Descrigio
414 PECA
® Elemento Econdmico
Nimaro Descrigio
4452-34 QUTROS EQUIP. E MATERIAL PERMANENTE
e Alteracdes Solicitadas
Alteracio Descrigio da alteragso solicitada
ALTERAP PARA COFRE ELETRONICO EM ACO
DESCRICAD RESUMIDA =
ACRESCENTAR UNIDADE
UNIDADE DE FORNECIMENTO

o | ocorsnces JESTl oo o oo

Todos os Direitos Reservados - VersSo 0.0.0




(a1

ws Nova Este icone deve ser acionado quando o usuério deseja criar uma nova
solicitacdo de alteracdo de item. Quando acionado, o sistema limpa as informacdes da

tela e o usuério informa o cédigo do Itema@ona o botdo Visualizgsara que as

informacgdes do item sejam visualizadas e, entdo possa fazer a edicdo das alteracdes que

deseja solicitar.

?; Editar: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja editar uma
Solicitagdo que ainda n&o tenha sithwiada para o Cadastro, ou seja, que estiver na
situa-«o0o AEMmM el abora-«o00 e somente nest a
f’,‘ Excluir: Este icone deve ser acionado quando o usuario deseja excluir uma
Solicitacdo que ainda néo tenha sido enviada para o Cadastro, ogusegstiver na
situa-«o AEM el abora-«o00 e somente nesta
Solicitacda Numero/ano d Solicitacaa

Data: Data de criacao da solicitacéo.

Situacdo Situacdo en que a solicitacdo se encontra.

1 Em Elaboracda Solicitagdo salva, podendo rseditada, excluida ou
enviada para o Cadastro.

1 Enviada para o Cadastro Solicitacdo enviadaao Cadastro para
atendimento. Nao é permitido nem edicdo, nem excluséo da solicitacao.

1 Responséavel Definido:Solicitacdo triada e ja possui um operador de
Cadasto responsavel pelo seu atendimento.

1 Aguardando Solicitante: Solicitacdo foi encaminhaddo operador de
Cadastro para &olicitante jara que este respondégum questionamento
ou adeqge alguma informacéo.

1 Aguardando BEC: Solicitacdo em tratamento pelo Catasque esta
aguardando alguma posicdo da Gestdo da BEC/SP para que a solicitacao
prossiga com seu atendimento.

1 Encerrada: Solicitacéo atendida e finalizada em sistema.

1 Cancelada:Solicitacdo cancelagaom devidgustificadapara osolicitante.
Retificagdo: Solicitacdo que, apdger sido encerrada, teve alguma
retificacdo por parte do operador de cadastro

Dados do solicitanteSao exbidosos dadoslo solicitante com o0s quais esta cadastrado

no sistema de seguranca:

Solicitante Nome do usuario.
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Ramalt Ramal cadastrado do usuario.
E-mail: E-mail cadastrado do usuario.
Orgéa Indica 00rgéo da Universidadao qual cusuario esta locado.

Unidade Indica a Unidade d®rg&oao qual cusuério esta locado.

Responsével atendimentoNome do operador de cadastresponsavel pelo

atendimento da solicitagéo.

Caodigo do Item Cdédigo do Item cadastrado na Unicamp.

Situac&o Indica se o Item esta ativo (SIM) ou inativo (NAO).

Cédigo BEC Codigo BEC a que o Item estad associado. Esta informacdo somente &
exibida quando ha compatibilidade entre os codigos de Item de nosso cadastro e 0
Cadigo do item BEC.

Categoria Indica a categoria do ltem MATERIAL ou SERVICO.

Grupo: Grupo da estrutura a que pertence o Item.

Classe Classe da estrutura a que pertence o.ltem

Material/Servica Material/Servico da estrutura a que pertence o ltem.

Descricdo TécnicaDescricdo completa do Item.

Versao Il ndica a vers«o do Descritivo T®cnico,
sofre alteracdes, mud® a versao. A descricao resumida fa@amudar de versao.
Descricdo ResumidaDescricdo resumida do descritivo técnico.

Classificacdo
1 Estocaveli indica que o Iltem é padronizado como item de estoque de um

ou mais Almoxarifados;
1 Psicotropico i indica que o Item é considerado como Psicatap
portanto, sujeito a obrigatoriedade de prestacdo de contas junto a Anvisa;
§  Controlado i indica que o ltem é controlado por Orgdo Controladores,
como Policia Civil, Exército ou Policia Federal, segundo determina
legislag&o de produtos controlados.

Unidade de Referéncialnidade de referéncia do Item, ou seja, corresponde a menor

Unidade que o Item pode ser quantificado frente ao mercado ou necessidade da
Universidade. Exemplo: Quilograma, Unidade, Metro, Més, Hora, Litro, Mililitro...
Unidade de Fornecnento: Unidade de fornecimento do item, ou seja, € a unidade

como o item pode ser fornecido, por exemplo, Caixa com 10adeg] Duzia, Pacote
com 10 Kg.
74



Caodigoi codigo da Unidade de Fornecimento
Descricaoi Descricao da Unidade de Fornecimento
Elemento Econdmico Indica a natureza da despesa do Item, obedecendo critérios do

planejamento econdmico do Estado. Um mesmo item pode ter mais que um elemento
econdmico.

Cédigoi cédigo do elemento econémico

Descricaoi descricao do elemento econdmico

AlteracfesSolicitadas:sédo exibidas as alteracdes especificadas para o item em questao

Alteracdo: Tipo de alterago que deseja sobre o item, ou seja, indica onde é p/
ocorrer a alteracdo: complemento, descricdo resumida, unidade de
fornecimento...

Descricdo da aleracdo solicitada Especificacdo da alteracéo solicitada.

Os botbes a seguiguando acionadoglisponibilizam funcionalidades do sistema

relacionadas a Solicitacdo que esta sendo visuali¥ajamos:

m: Exibe a tela abaixo para que o usuario escataispressao deve com as
Ocorr°ncias da solicita-«o0 ouwupd«oomA® - s,
desenho de uma impressora que, ao ser acionado, gera o documento no formato PDF

para que seja impresso.

Imprimir E;

Dreseja imprimir as Ocorréncias?
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@@ CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS PAGINA: 111
L]

SOLICITAGAD DE ALTERACAQ DE ITEM DATA: 107102013
HORA: 11:32:20
UNICAMP
Sdi\:i‘tag.in: 12372013 Data: | 101102013
Solicitante: | Solicitante 1 Ramal: | 12505

E-mail: | jacqueline villalba@dga. unicamp. br

'f)lgin: REITORIA Unidade: | REITORIA
Situagio: | EM ELAEIORA(;:!O Responsavel:
Cédigo tem: | 35 Céod. BEC: Categoria: | MATERIAL

Grupo: | 71 - MOBILIARIOS EM GERAL

Classe: | 7105 - MOBILIARIOE DE ESCRITORIO

Material'Servigo: | 19788 - COFRE

Descrigio Resumida: | COFRE ELETRONICO

COFRE; ELETRONICO PARA FIXAR; CONFECCIONADD COM CHAPAS DE ACO DE NO MINIMO 2
Descrigio Técnica: | MM; SOLIDAMENTE SOLDADA, ESTRUTURA DA PORTA DE NO MINIMO 5 MM: ALTO PADRAC:
MEDIDA APROXIMADA: 21 X 38 X 22 CM

Unidade de Referéncia: | PECA

Unidade de Fomecimento Fator de Conversdo
PECA 1.000
Elemento Econdmico Descrigio
4452-34 CUTROS EQUIP. E MATERIAL PERMANEMNTE
Alteragdes Sclicitadas
Alteragio Alteragdes Solicitadas
DESCRH;J-\O RESUMIDA ALTERAP PARA COFRE ELETROMICO EM ACO
UNIDADE DE FORNECIMENTO ACRESCENTAR UNIDADE
Ocoméncias
Data Usudrio Oeoméncia Situagio solicitagio
10/1002013 11:01:58 Solicitants 1 INCLUSAC EM ELABDRN;.;.D

: E a acionada a funcionalidade quermite ao usuario visualizar e gerar
ocorréncias para a solicitagdo em questdfuncionalidade estéa descrita no itén3.4

deste manual.
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4.3.4.VISUALIZANDO AS OCORRENCIAS DE UMA SOLICITACAO
Esta funcionalidade tem por objetiveisualizar e gerar corréncias d
solicitacdo Ocorréncias sao registros gosicionamento da solicitacdo, um historico de

acOes que podem ter sidealizadagelo Solicitante ou Operador de Cadastro.

Sempre que a funcionalidade é acionada através do, a tela abaixo

é apresentada:
® Usudrio: solicit1 perfil Manual  Ajuda Sair
\\"’) Materiais & 3 y 4
9«.," Servicos vy V 9 3

Ttem

Consultas  Solicitacoes

Itens >> Solicitagdes >> Consultar Solicitagdo >> Ocorréncias

» Ocorréncias @
Novo
I Solicitagdo: 108/2013 I Solicitante: Solicitante 1 Tipo: ALTERACAO Data: 08/10/2013
Data / Hora Usudrio Ocorréncia Situacao solicitacao
05/10/2013 11:25:44 Operador de Cadastro 1 SR. SOLICITANTE, FAVOR ESCLARECER SE TRATA DE UNIDADE DE FORNECIMENTO UNIDADE AGUARDANDO SOLICITANTE
09/10/2013 11:24:23 Operador de Cadastro 1 DEFINIDO RESPONSAVEL: Operador de Cadastro 1 RESPONSAVEL DEFINIDO
08/10/201317:22:35  solicitante 1 FINALIZACAQ ENVIADA PARA O CADASTRO
Registros encontrados: 3

A tela de @AOcorr°nciasodo apresenta o0s

consulta, ndo podendo ser alterados:

Solicitacdo:Numero da solicitacdo consultada.
Solicitante Nome do solicitante.

Tipo: Tipo da solicitagao: se Alteragéo ou unsdio.

Data: Data da criacao da Solicitacao.

Grade com a relagéao de ocorréncias:

Data/Hora: Datae horario em ge aocorréncigoi gerada
Usuério: Usuério que gerou a Ocorréncia.

Ocorréncia: Fatoque deu origem a Ocorréncia.fato faz com que a solicitag@nude
de situacéao.

Situacdo_Solicitacdo:Apresentaa situacdo que a ocorréncia provocou, ou Seja, a

ocorréncia fez com a solicitacéo ficasse em determinada situacao.

Registros _encontradosApresenta a quantidade de Ocorréndipe a Solicitacao

POSSuUi.
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O

Mve Nova icone que, quando acionadmermite criar uma nova OcorrénciBara o
Solicitante, isto s6é é permitidwmgando a sol i cita-«0 estiver ne
Solicitanteo.

O sistema apresenta seguinte:tela

Inclusdo de Ocorréncia E

Situacio: | ENVIADA PARA O CADASTRO [=] |

Ocorréncia: o

O solicitante devera criar um novo i&go de ocorréncia para responder a

necessidade/dlvida expressa no registro anterior, criado pelo Operador de Gadastro.

botao Mfaz com gue a ocorréncia seja salva e tenha sua situagédo da solicitacéo

modificada.

Vale ressaltar que o Solicitante sempre mebera aviso, através de-mail, alertando

gue ha um registro de ocorréncia de suas solicitacdes
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4.3.5.EDITANDO SOLICITACOES
Concluida a operagdo de salvar a Solicitagdo o solicitante podera proceder com sua
edicdo, acionando o iconé%i ,até quea mesma seja enviada para o Cadastro,

novas informacdes poderdo ser excluidas ou incluidas.

4.3.6. ENVIANDO SOLICITAQ@ES
Finalizada as possiveis acdes de edicdo que a solicitacdo pedessitar, ou no caso

de ndo haver alteracdes a realizar, apés ser salSalicitante deveracionar o botéo
enviando suaolicitacdo analise da secdo de Cadastro.

4.3.7. EXCLUINDO SOLICITACOES
Apos salvaa Solicitacdo podera ser exicla, contanto que ainda ndo tenha sido enviada
para o Cadastrdara esta funcdo o solicitante devera acionar o botdo de sua

Excluir

solicitacdo. Ser& apresentada a mensagem abaixo:

Confirmacdo

Confirma a exclusio desta solicitacdo?

Ao confirmar a exclusdo da solicifag 0 ®licitantendo tera mais acesso a informacéao

excluida, tratandse de uma exclusaita do Sistema.

4.3.8 IMPRESSAO DE SOLICITACOES E DE RELATORIOS DE
SOLICITACOES

O solicitantepode realizaa impresséo das solicitagdes geradas pelo seu usuario.
O Sistema disponibiliza alownload de arquivo na extensdo PDB, arquivo é
apresentado podendser salvoem dispositivos moveis ou diretoricdo PC do
Solicitante ou mesmo enviado para impressao.
Sdo duas as opcgbes de arquivo que o Solicitante poderd ter acesso, sendo elas: a

impressao de uma Unica solicitagdo (incluisdoou ndo as Ocorrénciagistradas para
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a Solicitacdo), ou impressdo no formato relatério. A opcéo por relatério permite a
impressdo de multiplas solicitagbes ao mesmo tempo, independente do tipo que sejam,
se de Alteracao ou Incluséo.

4.3.8.1. IMPRESSAO DE UMA SOLICITACAO

O Sdicitante apéddentificar na consulta solicitacdo desejada dever4d mdec@ara
visualizacdo. Na tela de apresentacao da solicitacdo devera clicar em Imprimir para que
o downloaddo arquivo possa ser disponibilizado. Esta acdo pode ser realizada em
qualuer situacdo que a solicitacdo esteja e independente do tipo de Solicitacdo se de
Alteragéo de Item ou Inclusédo de Iltem. Conforme exposto abaixo:
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" Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair
\\ '! Materiais &
4.\' Servicos \) < 3 0

Item

Consultas Solicitagdes

Itens >> Solicitacdes >> Consultar Solicitacio

» Solicitar Alteracdo de Item @ @ @

Novo Editar Excluir

S oo | [Semae om0 soncrrs |
Solicitante: | ctante 1 | Ramal: I:I E-mail: I e alba@dga.unicamip.b I

Graso: [reron | Unidade: [r=ronie |

Responsavel atendimento: |,:: ador de Cadastro 1 |

e Descricdo do Item

cosigoreem: [ | I
Cédigo BEC: Categoria: MATERIAL

Grupo: |~:5 H

Situagdo: ATIVO

Classe:

Material/Servigo: |-5_;, ‘ ‘ 1ACA |

Descricio Técnica: |MACA; GALA; NACIONAL; DE PRIMEIRA; APRESENTANDD TAMANHO,COR E CONFORMACAQ UNIFORMES; DEVENDG SER
BEM DESENVOLVIDA E MADURA; COM POLPA INTACTA E FIRME; SEM DANDS FISICOS E MECANICOS ORIUNDOS DO
MAMUSEIQ E TRANSPORTE; ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAO ONDULADO{480X310X260)MM,COM 163 A 175
UNIDADES; PESANDO APROXIMADAMENTE 18KGS: E SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A NTA-17
(DEC. 12486 DE 20/10,/78),(INST.NORMAT.N 50 DE 03/07/02)RDC 272/05 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES; COM
PADROR DE EWBALAGEH DA THTRUCAD NORMATTUA COMIUNTA N 5.DE 12/11/02,{SARC,ANVISA,INMETRO)

Descrigio Resumida: |MACH GALA, NACIONAL DE

[ Estocavel: [ psicotrépico: [ Controlado:

Unidade de Referéncia: | e} | | QUILOGRAMA

® Unidade de Fornecimento

Cédigo Descricio

2 QUILOGRAMA

# Elemento Econdmico

Nimero Descricio

3330-10 GEMEROS ALIMENTICIOS

» Alteracies Solicitadas

Alteragio Descrigio da alteragio solicitada

UNIDADE DE FORMECIMENTO =

Todos os Direitos Reservados - Versdo 0.0.0 i i

Ao acionar o botédo imprimir o Solicitante sera direcionado ao icone de impressao
disponibilizar oarquivo o Solicitante devera clicar na figura do icoke.clicar no
icone o Sistema apresentara a tela de seguranca, onde a opc¢éo a ser selecionada devera

ser a permanéncia no ambiente.
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Imprimir

Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranga apresentado pelo site ndo foi emitido por uma autoridade de certificagio confiavel.

O certificado de seguranga apresentado pelo site expirou ou ainda ndo é valido.

Problemas de certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum

dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.

<

@ Clique aqui para fechar esta pagina da Web.

[

(ndo recomendado);

® Mais informagtes

Logo o arquivo em PDF sera disponibilizado ao Solicitasdaforme abaixo:

\") CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS PAGINA 111
N2 - - .
.v; ;' SOLICITACAO DE ALTERACAO DE ITEM DATA. 0971012013
- HORA. 122032
UNICAMP
Solicitagdo: | 108/2013 Data: 08/10/2013
Solicitante: | Solicitante 1 Ramal: | 12505
E-mail: | jacqueline.villalba@dga.unicamp.br
Orgéo: | REITORIA Unidade: | REITORIA
. e ... | Operador de Cadastro
Situagédo: | AGUARDANDO SOLICITANTE Responsavel: 1
Codigo Item: | 99571 Cod. BEC: | 37451 Categoria: | MATERIAL
Grupo: | 89 - GENEROS ALIMENTICIOS
Classe: | 8915 - FRUTAS,VERDURAS E LEGUMES IN-NATURA
Material/Servico: | 7964 - MACA

Descri¢do Resumida:

MACA GALA, NACIONAL, DE PRIMEIRA

Descricdo Técnica:

MACA; GALA; NACIONAL; DE PRIMEIRA; APRESENTANDO TAMANHO,COR E CONFORMACAO
UNIFORMES; DEVENDO SER BEM DESENVOLVIDA E MADURA: COM POLPA INTACTA E FIRME;
SEM DANOS FISICOS E MECANICOS ORIUNDOS DO MANUSEIO E TRANSPORTE:
ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAO ONDULADO(480X310X260)MM,COM 163 A 175
UNIDADES; PESANDO APROXIMADAMENTE 18KGS:; E SUAS CONDICOES DEVERAOQ ESTAR DE
ACORDO COM A NTA-17(DEC.12486 DE 20/10/78),(INST.NORMAT.N 50 DE 03/07/02)RDC

272/05 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES; COM PADROES DE EMBALAGEM DA INSTRUCAQO
NORMATIVA CONJUNTA N 9,DE 12/11/02,(SARC,ANVISA INMETRO)

Unidade de Referéncia:

QUILOGRAMA

Unidade de Fornecimento

Fator de Converséo

QUILOGRAMA

1.000

Elemento Econémico

Descricéo

3330-10

GENEROS ALIMENTICIOS

Alteracdes Solicitadas

Altera¢éo

Alteracées Solicitadas

UNIDADE DE FORNECIMENTO

INCLUIR A UF: UNIDADE PARA O ITEM

Ocorréncias

Data Usuario Ocorréncia Situaco solicitacdo
SR. SOLICITANTE, FAVOR ESCLARECER SE
09/10/2013 11:25:44 Operador de Cadastic | o) 14 DE UNIDADE DE FORNECIMENTO AGUARDANDO
1 UNIDADE SOLICITANTE

. Operador de Cadastro DEFINIDO RESPONSAVEL: Operador de RESPONSAVEL
09/10/2013 11:24:23 1 Cadastro 1 DEFINIDC

e - ENVIADA PARA ©
08/10/2013 08:51:43 Solicitante 1 FINALIZACAO CADASTRO
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4.3.8.2.IMPRESSAO DE RELATORIO (S)DE SOLICITACAO

O Solicitante, no ato deonsultade suas solicitacées, pode solicitar a criacdo de um

arquivo que concentre todas as solicitacdes por ele efetivadas, independente do tipo de
solicitacdo e de sua situacdo. Ao verificar os registros trazidos por sua consulta e a
depender do tipo de selecdo que o Solicitante efetivar, serdo duas as formas de relatério

apresentadas, sendo elas:
a) Relatorio Completo: disponivel apenas para solidgagle mesmo ipo (de

Alteragéo ou de Inclusdo de Item) num mesmo arquivo.

A seguir a tela de selecéo e o relatorio disponibilizado para a consulta realizada:
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\") v Usuirio: solicit1 Perfil  Manual  Ajuda  Sair
V2. Materiais & - : Q
¥ Servicos \) -/ J

Item

Consultas  Solicitaces

Itens >> Solicitagdes >> C 1| licitaca

» Consultar Solicitagcdo

Solicitante: | | Responsavel Atendimento: | |
Tipo de solicitacdo: | SELECIONE... EI Tipo de Alteracdo: Situacdo:
Unidade: [ SELECIONE... = 6rgdo: | I ==

Cédigo Ttem BEC: I:l Categoria do Item: | SELECIONE... =]
Periodo de Solicitacio De: [ Até: =
Periodo de Conclusione: [ | = me [ ]

Grupo:

classe: | || =

Material / Servigo:

» Solicitacdo(coes)

Descricio Data Data
Técnica Solicitagio Conclusio

Solicitagio Unidade

CAPACETE
BALISTICO:

ENVIADA PARA

v 110/2013 INCLUSAO REITORIA II; MEDIO: .; O CADASTRO

09/10/2013 1020

. MAQUINAS DE i
[T 109/2013 INCLUSAO REITORIA RECARGA; RPN,
CONJUNTO DIE

TAPER-CRIMP
CALIBRE...

05/10/2013 1030

MACA; GALA;
NACIGNAL; DE
ERIMEIRAS AGUARDANDO

[ 108/2013 ALTERACAO REITORIA 95571 APRESENTANDO SOLICITANTE

TAMANHO,COR E
CONFORMACAO
UNIL...

05/10/2013 37451 8915

™ 107/2013 mcLusio REITORIA RO SdSAHORIDE

EM .
LARATIA ELABORACAD 08/10/2012 2935

CHOCOLATE: AC

LETTE; COM
VALIDADE MIN.

i ENVIADA PARA

106/2013 INCLUSAO REITORIA DE 11 MESES A 08/10/2013 £335
CONTAR DA CERLEE
ENTREGA; COM
V...

Registros encontrades: 5

O solicitante devera selecionar os registros que deseja disponibilizar em arquivo e entédo
clicar em Imprimir. Para a selecéo de registros do mesmo TSstemnaapresentara a

seguinte mensagem:

Deseja imprimir o relatorio resumido ou completo?
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Optando pelaelatério Resumido o Solicitante apds finalizados os passos comuns a

qualguer impressédaexpostos no itemt.3.8. 1 fibai xar § 0dcom a segumtei v o

n«o

informacgéo:
\\"i} CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS PAGINA: 171
= & RELATORIO DE SOLICITAGOES DATA.  09/10/2013
a¥Y
g HORA: 15.53.46
UNICAMP
F’ericdo de Solicitagdo De: 01/10/2013 a 09/10/2013 |
Resultado parcial conforme selecio.
ISOIicitagﬁo: 110/2013 I ‘ Data: ‘ 09/10/2013 I Tipo: INCLUSAO I
Solicitante: | Solicitante 1 Unidade: | REITORIA
Céd. do Item: ‘ Cod. BEC: ‘ 2364522 Categoria: | MATERIAL

Descrigdo Resumida Item:

CAPACETE BALISTICO ARAMIDA NIVEL II,MEDIO,VISEIRA BALISTICA NIVEL |

Grupo:

10 - MATERIAL BELICO

Classe:

1020 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS P/PROTECAQ UTILIZADOS EM ACACQ POLICIAL,

CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAQ

Material/Servico:

94854 - CAPACETE BALISTICO

Situagdo: | ENVIADA PARA O CADASTRO ‘ Responsavel: ‘
ISoIicitagﬁo: 106!2013' ‘ Data: ‘ 08/10/2013 I Tipo: | INCLUSAQ I
Solicitante: | Solicitante 1 Unidade: | REITORIA
Cad. do ltem: ‘ Cod. BEC: ‘ Categoria: | MATERIAL

Descri¢do Resumida Item:

Grupo:

89 - GENEROS ALIMENTICIOS

Classe:

8935 - DOCES E SALGADOS ARTESANAIS E INDUSTRIALIZADOS

Material/Servigo:

8103 - CHOCOLATE

Situagéo:

ENVIADA PARA O CADASTRO Responsavel:

das

AfOcorr°nci

at

aso no rel

Deseja imprimir as Ocorréncias?
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Optando pelaelatério Completo o Solicitantesera questionado quanto a inser¢cao ou
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Se optar pelo Relatério Completo com Ocorréncias o arquivo gerado caatasaat
solicitacdes selecionadas com todos registros de ocorréncias inserderme
exposto en.3.4.

Ao se optar pelo Relatério Completo sem os registros de Ocorréncias o arquivo gerado

contera todas as solicitacfes selecionadas, peeéno historio de ocorréncias.

b) Relatério Resumido: disponivel na selecdo de solicitagbes de mesmo Tipo.
Unico relatério permitido no caso de mistura de $ige solicitacao.
Na tela de apresentacdo do resultado das solicitagcbes o Solicitante devera clicar em
Imprimir para que odownloaddo arquivo possa ser disporibado para copia ou
Impresséao.

Usudrio: solicitl Perfil Manual Ajuda Sair

)A Materiais &
& Servicos O U 0 ©

=

&

Ttem

Consultas Solicitagdes

Itens >> Solicitagdes >> Consultar Solicitagio
» Consultar Solicitacdo
Solicitante: | | Responsével Atendimento: | ‘
Tipo de solicitagio: | SELECIONE... |2|| Tipo de Alteragio: Situacio:
Unidade: | SELECIONE.. = T || Il =3
Cédiga Item BEC: I:l c ia do Item: | SELECIONE... [=]
Periodo de Solicitacio De: =] Até: =
Periodo de Conclusio De: l:l ] Até: l:l (=]

— I |

=
Classe | I | =
=3

Material / Servico: ‘ ‘ ‘ |

Solicitacdo{coes)

Data Data
Solicitagio ConclusSo

| Solicitacio

3 110/2013 ncLusAo REITORIA 11; MEDIO: . EMVIADA PARA  g9f10/2013 1020
O CADASTRO

DE
REPOSICAO PARA
MAQUINAS DE i
3 RESTONSAVEL  os/10/2013 1030
CONIUNTO DIE
TAPER-CRIMP
CALIBRE...

[ 109/2013 INCLUSAD REITORIA

MACA; GALA;

. PRIMEIRA;
2 108/2013 ALTERAGAC REITORIA 99571 APRESENTANDO ey 0%/10/2012 37451 8315
[ SOLICITANTE

= BOLO: SABOR DE EM "
[ 107/2013 INcLUSAD REITORIA LARANIA ELABORACAO 08/10/2013 8935

CHOCOLATE; AOQ

LEITE; COM

VALIDADE MIN.

2 106/2013 INCLUSAO REITORIA DE 11 MESES A ENVIADAPARA  oe/10/2013 oas
CONTAR DA O CADASTRO

El A; COM

Registros encontrados: 5

— ==
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Sera apresentadaseguinte mensagem para um caso de selecédo de multiplos Tipos de
solicitagéo.

X!

Para impressdo de solicitagfes de inclusdo & alteracio de
forma conjunta, somente é possivel imprimir relatdrio
resumido. Deseja continuar?

Apés aceitar o formato de relatdrio resumido com multiplos Tgesolicitacbes o

Sistema apresentara a seguinte mensagem:

Deseja imprimir as Ocorréncias?

Ao optar pela visualizagdo da solicitagdo com as Ocorréncias ou ndo, o icone da
impressora sera apresentado e o procedimemépste conforme iteh.3.8.1
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INTRODUCAO

O Sistema de Cadastro de Fornecedoda UNICAMPiT CadForWebi é a
instancia onde estdo incluidos os fornecedores os quais a Universidade tem
interesse em contratar.

Neste cadastro estdo inseridos, prioritariamente, boa parte dos fornecedores
cadastrados no CAUFESP, o Cadastro Unificadbateecedores do Estado de

Séo Paulo, que possui mais de 45.000 fornecedores aptos a contratacdo. O
CadForWeb dispbe também de fornecedores cadastrados apenas ha
Universidade para realizagao de aquisicoes excepcionais.

Com a chegada domovo Sistema de Cad&ro de Materiais e Servigos o
CadForWeb passou por algumas adequacdes. O solicitante terd acesso ao
conceito de cadastro por Linha de Fornecimento ou Classe, informacdo antes
apresentada por Grupo de 4 niveis de classificacao.

A identificacdo do objetoaxial dos fornecedores através do uso das classes,
estas sendo as mesmas utilizadas para o cadastro dos itens de material e servico
do novo Sistema, facilita a realizacdo da pesquisa do usuario, pois, apenas pela
indicagdo da classe em que o item encesgracadastrado o sistema
disponibilizar4d uma relacdo de fornecedores aptos a contratacdo para aquisicao

do bem ou servico desejado.

Abaixo apresentarae as telas de consulta:

Tela 17 Apresentacdo dos tipos de consulta disponivel: por dado conhecido ou
relacionando classe x fornecedor.

Tela 27 Pesquisa por fornecedor quando se conhece um dos parametros seguintes:
Cddigo de Fornecedor, CPF ou CNPJ, Nome Fantasia ou Razao Social da empresa.

Tela 3i Resultado apresentado apds insercdo da informacaelad.T

Tela 41 Cadastro do fornecedor consultado, nesta tela se apresenta as classes aprvadas
para seu objeto social.

Tela 51 Consulta Classe x Fornecedor

Tela 61 Fornecedores encontrados na classe definida
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Consultas v Penalidades v Sair

Dados Cadastrais Fornecedores

Classe x Fornecedor

(w0.1 @2009-2013 Unicamp/Diretoria Geral de Administragdo. Todos os direitos reservados.

Tela 11 Apresentacao do Tipos de Consuligpdniveis

% sinp a2

\— suario: jacquewvv
“a¥ Fornecedores v jaca

Consultas v Penalidades v Sair

Consultas > Dados Cadastrais Fornecedores > Pesquisar

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios

B~ filtro_|

Consultar por

v Codigo do fornecedor
 cPF

" CNPJ

{~ Nome Fantasia

i~ Razdo Social

I\"alnr do campo: 17704 I Consultar I

Caédigo * Tipe do Doc. Nimero do Documento Razdo Social Matriz

v0.1 @2009-2012 Unicamp/Diretoria Geral de Administragdo. Todos os direitos reservados.

Tela 21 Consulta Fornecedor com dado conhecido.

M <nnn 00

- suario: jacqueww
@Y rornecedores Y J=ca

Consultas v Penalidades v Sair

Consultas > Dados Cadastrais Fornecedores > Pesquisar
Os campos marcados com * s3o0 obrigatdrios

> { Filtro_|

Codigo ™ Tipo do Nimere do Documento Razao Social

Matriz

17704 CNPJ 07.897.178/0001-26 A ARANTES PAPELARIA E INFORMATICA LTDA-ME Sim

1 registro(s) em 1 paginals)

wi.1 ©2003-2013 Unicamp/Diretoria Geral de Administrac8o. Todos os direitos reservados.

Tela 31 Resultado da consulta
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Consultas ¥ Penalidades ¥ Sair

Consultas > Dados Cadastrais Fornecedores
L‘,:':.i Imprimir

CNPJ: 07.897.178/0001-26

Razdo Social: A ARANTES PAPELARIA E INFORMATICA LTDA-ME

Dados Cadastr:

Situacdo: Ativo
Fornecedor: 17704
CNPI: 07.897.178/0001-26 Matriz: Sim
Razao Social: A ARANTES PAPELARIA E INFORMATICA LTDA-ME
Nome Fantasia: A ARANTES
Inscricdo Estadual: 2446596299111 Inscricdo Municipal:
Tipe Empresa: Socied. Limitada Nacional
Tipe Atuacdo: Fornecedor Macional
Classificacdo: Nio Classificado
Data Inclusdo: 23/08/2006 Data Ultima Alteracio: 06/10/2013
Banco: 001 - Banco do Brasil
Agéncia: 1227
Conta: 41366 DV: 6
CNPJ do Resp: 07.897.178/0001-26
Endereco
Nome do Contato: VLADIMIR * Correspond. Autorizada: Sim
Telefone 1: 19-3269.0311 Telefone 2: 19-3269.0011
Fax: 19-3269.7497
E-mail: AARANTESINFO@UOL.COM.BR
Endereco AV.ANA BEATRIZ BIERREMBACH
Niimero: 1180

Complemento:

Bairro: VILA MIMOSA
CEP: 13050060 Cx. Postal:
Cidade: CAMPINAS Estado: SP

Informacies Caufesp

Situacao Cadastral: CAUFESP Un. Cadastradora: 200164-DEPTO CONTROLE DE CONTRATACOES
Tipe Documento: RCS . Caufesp: . Unicamp:
Tipo Endereco Endereco Cidade

¥ Classes Vinculadas

Classe Descricao
4030 ACESSORIOS PARA CABOS, CORDAS E CORRENTES
7505 ARTIGOS PARA ESCRITORIOS
4010 CABOS DE ACO
4030 CABOS DE FIBRA E CORDOES
5660 CERCADOS, GRADES E PORTOES

Ez 3:4 5 6 (3| 33|29 reqistro(s) em 6 psagina(s)

* Pen ades

Penalidade Data Penalidade Data Analise Documento Contrato Processo Inst. aplicou Data Exclusdo

Voltar I

wv0.1 ©2009-2013 Unicamp/Diretoria Geral de Administracdo. Todos os direitos reservados.

Tela 47 Dados do fornecedor cadastrado, visualizagéo das classes cadastradas.



Tela 57 Consulta Classe x Fornecedor

Tela 61 Fornecedores encontradosgarclasse defindida



