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1. Consideracdes Iniciais

Desenvolvido n&IAD,0 Sistema Orcamento &xecucdo da Despedai concebido para
atender as necessidades da migracéo do sistemadbhC5016Na versao 2.0.0, oferecalém
das funcionalidades operadas desde sua implantagéweas formas de restricio d#ados, e
hierarquia de perfisque permite consultas para os perfis de Gestor e Operad®r

Movimentacace para o Emitente de Compromiss&aissado deRecursoqPrevisdo/Reserva)

2. Acesso ao Sistema

O acesso acdSistema Orcamento &Execugcdo da Despesastd dsponivel no site

www.dga.unicamp.bma opcéo Sistemas.

Para acess#p, é necessario:

- Possuir um usuario de conta WEB da Unicamp. Para obter cadastro da conta

basta acessar https://www.unicamp.br/serhaunicamp e seguir as instrugcbes de

preenchimento

- Possuir perfil de acesso autorizado no Sistema de Orcangelxecucdo da

Despesa

2.1 - Obtengdo de Login/Senha de conteeb-Administragdo de acesso aos Servigos

corporativos (cadastro no sistema d@ S 3 dzNJ yoel G¢aSyKF {L{9£¢0

O cadastramento de usuario de conta Web (utilizacdo de sistemas de informacdo na
Web da Unicamp) é realizado através do site de Administracdo de acesso aos servigos

corporativos localizadono enderegohttps://www.unicamp.br/senhaunicampCabe observar

gue quem ja possui Login e senha de acesso a algum sistema corporativo na Web da Unicamp,

deve utilizar esse Login/Senha para acessar o Sistema de OtgatnErecucdo da Despesa

Para realizar o cadastro, na pagina de Administracdo de acesso aos Servigos

corporativos, o usuari@ S @S | OA 2y NJ 2 NO2¢¥S da/ NAI NJ dzadzt NR 2K &


https://www.unicamp.br/senhaunicamp
https://www.unicamp.br/senhaunicamp

o woPAgINA inicial . Ajuda
111 11

¢, NA

SENHA UNICAMIP o

Ccuec uNICAMP

CONSULTAS
Pagina inicial
@ Onde retirar a senha
& Trocar senha & Lista de Representantes
2 Solicitar servico computacional © Lista de Responsaveis por servico
&+ Criar usuério/senha @ Dados do seu usuario Unicamp
7 Esqueci minha senha Q Servicos solicitados
[Z Adicionar informacdes para recuperar usuario/senha

™ Receber aviso de expiracdo de senha

ORIENTAGOES

B Regras de acesso (Contic)

E apresentado um formulario onde deve ser indicadosernamedesejado, tipo de

usuario (Unicamp/Funcamp), matricula-enaile confirmar O sistema @utoexplicativo

2,
W

“» SENHA UNICAMP =2

ccuec,
50 a0

& Central de ajuda

Criar username
>+ campos obrigatérios.

»  solicitagio de username para acesso aos servigos corporativos > .
Todos usuarios
Username desejado: © solicitacio de usemame ¢ senha

© Cancelomento de username ¢ senha
Escolha seu tipo de usuario e digite seu documento quando necessario:

e © Rearas de expiracio de senha

Email para contato (opcional / no obrigatorio). & Rearas de cxviracio de username

Informar caso desejar receber aviso do sistema sobre expiragao de senha, cancelamento, etc,
Dividas?

Obs: Por medid
senhas e informagd

nviados pelo sistema para o e-mail de co so informade acima) no solicitam

Confimmar ) ( Sair



2.2 - Permissoes

O usuério que ja possuir o Login de acesso aos sistemas WEB da Unicamp,
deve, no primeiro acesso deste Sistema de Orcamé&nExecucdo d®espesainformar seu

Usuério (loging Senha e clicar no bot@mtrar conforme tela abaixo.

O

R\

£ AUTENTICACAO
UNICAMP

AAAQ®

U Acessar Sistemas / Servigos:

& Usuario

Utilize o seu usuario Unicamp ou RA, sem o @unicamp.br

@ senha

NOTAS E AVISOS:
Por que o sistema que acessei me encaminhou para esta pagina?

Prezado usudrio, para autenticar nos sistemas e servicos da
universidade utilize a senha definida no Senha UNICAMP.

Ao utilizar este servigo o usudrio declara estar de acordo com a
resolugdo que estabelece as normas e procedimentos de uso.

Instrucdo Normativa ConTIC IN-01/2019

Esqueci a senha :: Senha expirou

© 2019 Unicamp / Centro de Computagdo - Todos os direitos reservados.

Servigo de atendimento ao usudrio

Ao acionar o bota@ntrar, o sistema exibe a tela com @ones: @dos @& usuarioe Solicitar

Permisség conforme segue:

& s1aD
%.é SEGURANGA =

Solicitagdo e Acompanhamento de Permissdes

w Dados de Usuario

Login Nome do Usudrio Email Tipo Documento:
marcopa MARCO ANTONIO PACHECO JUNIOR teste@dga.unicamp.br MATRICULA UNICAMP
N° Documento: Ramal Unidade/Org&o: Unidade/Orgdo
303768 12523 01.12.02.00.00.00.00 INFORMATICA
v Solicitar Permissédo
Sistema Orgamento & Execugdo de Despesa - | Perfil SELECIONE -
SELECIONE S
Boletos

+ Solicitagdes / Permis  Contratacdes

Controle de Estogue

Convénio Digital
Sistema status 2

Dados Gerenciais Acesso

Data Criagdo

Fomecedores & Credores

‘Orcamento & Execucdo de Despesa v

Dados de Quério:
Login E exibido o Login do usuério.

Nome do UsuérieE exibido o nome do usuério.




Emait E exibido o anail do usuario.

Tipo documente E exibido o tipo de documento com o qual o usuario obteve seu Login. Por

exemplo: Matricula Unicamp.
N° Documento E exibida n® do documento com o qual o usuario obteve seu Login.
Ramat E exibido o ramal do usuario.

Unidade/Orgéo E exibido a unidade e o 6rgdo ao qual o Login de usuario esta vin¢otado

1° campo os caracteres numeros e no 2° campo 0 nome)
Solicitar Pernissao:

Sistemag Escolher o sistema para o qual sé&d) solicitado(s) perfiis). Neste caso, o perfil a

selecionar érgamento &Execucdo da Despesa.

Perfil ¢ Escolher o perfil(is) necessario(s), de acordo com as discriminagbes a seguir. Apos

seleciona cada perfil clicar no bot&adicionare ao término das adi¢deslicar no botacsalvar

PERFISEACESSO:

Orcamento: Gestor OrcamentaritPERFIS ESPECIFICOS PARA AEPLANYGRY, Permite

manter toda administracdo (movimentacdo e consulta) do orcamento. Atributos: manter os
cadastros de fonte de recurso, centro orgamentario, programa gerencial, elemento
econdmico, orcamento gerencial e legal; realizar a inicializacdo do exerdaiizar
movimentacbes de dotacdo, como apropriacdo inicial, suplementacdo, reducao,
remanejamento e ajuste; realizar transferéncias orcamentérias; emitir ou anular previsdes e
reservas; anular compromissos e realizar consultas do orcamento gerencial eotodeygal,
previsdo, reserva, compromisso e empenho. O perfil pode ser solicitado apenas pelo tipo de

acessq; Tipo de Execucéo.

Orcamento: Operador de Movimentacdq Permite movimentar o orgamento gerencial.

Atributos: realizar movimentac6es de dotac@ccamentaria de remanejamento; realizar o
rascunho das movimentacdes de dotacdo @®nvéniq como apropriagdo inicial,
suplementacdo e reducao; realizar transferéncias orcamentarias e realizar consultas do
orcamento gerencial e de dados dos centros orcadens. O perfil pode ser solicitado pelos
seguintes tipos de acesso: Centro Orcamentario, Convénio, Tipo de execucdo e Orgdo

relacionado ao centro orgamentario.



Orcamento: Operador d€€onsulta do orcamento lega] Permiterealizar consulta dos dados

do orcamento legal. O perfil pode ser solicitado pelos seguintes tipos de acesso: Convénio e

Tipo de execucgéo.

Orcamento& Execucado da Despes@perador deConsulta do orcamento gerenciglPermite

realizar consultas do orcamtngerencial e de dados dos centros orgamentérios, de previséo e
reserva e de compromissos e empenhos. O perfil pode ser solicitado pelos seguintes tipos de
acesso: Centro Orcamentério, Convénio, Tipo de execucdo e Orgdo relacionado ao centro

or¢camentario.

Execucdo da Despesa: Emitente de Recurdtermite emitir ou anular previsées e reservas;

realizar consultas do orcamento gerencial e de dados dos centros orcamentarios e realizar
consultas de prdséo e reserva. O perfil pode ser solicitado pelos segsitipos de acesso:
Centro Orcamentario, Convénio, Tipo de execucdo e Orgdo relacionado ao centro

or¢camentario.

Execucdo da Despes&mitente de Compromisse Permite emitir ou anular previsdes e

reservas; realizar consultas do orgamento gerencial e desladds centros orcamentéarios e
realizar consultas de previséo e reseevamitir e/ou anular compromissos e realizar consultas

de compromissos e empenhos. O perfil pode ser solicitado pelos seguintes tipos de acesso:
Centro Orcamentario, Convénio, Tipo dmecucdo e Orgdo relacionado ao centro

or¢camentario.

Execucdo da Despes@®perador de Empenha Permite emitir e/ou anular empenhos e

realizar consultas de compromissos e empenhogermite desbloguear compromisso para
anulacao O perfil pode ser solicitadpelos seguintes tipos de acesso: Centro Or¢camentario,

Convénio, Tipo de execucéio e Orgao relacionado ao centro orcamentario.

Conta local: Gestog Permite toda a administracdo (movimentacdo e consulta) da conta local.

O perfil pode ser solicitado pelosguintes tipos de acesso: Centro Or¢camentario, Convénio,

Tipo de execucdo e Orgéo relacionado ao centro orcamentario.

Conta local: Operador deMovimentacdo ¢ Permite realizar lancamentos diretos e

transferéncias, e consulta do extrato e a posicado atualemsal do saldo da conta local. O
perfil pode ser solicitado pelos seguintes tipos de acesso: Centro Orcamentério, Conta local,

Convénio, Tipo de execucéo e Orgéo relacionado a conta local.

Conta local: Operador de ConsultaPermite realizar consulta do #ato e a posi¢do atual e

mensal do saldo da conta local. O perfil pode ser solicitado pelos seguintes tipos de acesso:
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Centro Orcamentario, Conta local, Convénio, Tipo de execucdo e Orgo relacionado a conta

local.

Quem autoriza os perfis?
Tipo de Execgéa autorizador da AEPLAN ou DFC
Convénio pendente de definicdo. Provisoriamente a area de Tl (DGA) com aval da DFC
Org&o/Unidade autorizador da Unidade
Centro Orcamentéarioautorizador da Unidade

Conta Localautorizador da Unidade

3. Funcionalidadeslo Sistema

3.1- Navegacao

Para utilizagdo do sistema o Usuario deverd acessar o site da DGA:

www.dga.unicamp.br

Podera utilizar a aba superior do site, clicando em Sisten®4D Sistemas
Administrativos eclicar em Orcament@& Execucdo da Despes@utro local de acesso esta
disponivel do site da DGA, ao clicaricone SIAD Sistemas administrativos, disponivel no

decorrer da pagina, do lado esquerdo, como demostram as imagens abaixo


http://www.dga.unicamp.br/

é% DGA Diretoria Geral de
¥

uicane ‘;" Administracao
REER Servicos Legislacao Formularios Sistemas DGA+

- Acesso Rapido - v Novo usudrio, problemas, duvidas? Abertura de Contas e Autorizacdes para uso de Sistemas
SIAD - Sistemas Administrativos @ Sistemas de Apoio
o Adiantamento® o Acompanhamento de Processos de Importacéo
o Cadastro de Materiais e Servigos® o Agenda de Pregdo
o Comprast o Agenda Eletronica de Transportes
o Contratagbes® o Atividades Simultineas
o Controle de Acesso& @ Atividades Simultaneas - Policlinica
o Controle de Estoque® @ CDC - Controle de Depdsitos & Comprovantes
o Convénio Digital®
o Dados Gerenciaist? Restrito
o Execucdo Financeirad? o Bysisco/Siscoserv
o Fornecedores & Credorest! o Login para Sistemas Internos Restritos
o Gerenciamento SIAFEM o Solicitacdo de Servicos de Informética
o Liquidagdo de Despesa® o Solicitacdo de Servicos de Manutengo
o Orcamento & Execucdo de Despesa® @ - Lista Completa
o Patriménio®
o Recebimento de Materiais e Servigos®

Q& DGA Diretoria Geral de
‘.ﬂ

Unizasn ). Administragdo
A DGA Servicos Legislagdo Formularios Sistemas DGA+

Noticias mais recentes

25/06/2019 - Oficio circular 14/2019 - Auditoria do TCE/SP =
18/06/2019 - Comunicado do TCE/SP - Informacdes sobre obras
paralisadas &
17/06/2019 - Sistemas [noperantes &
31/05/2019 - Possivel Instabilidade nos Sistemas &

l’ﬂrlﬂl C()mcm()l'aliv() 30/05/2019 - Oficina sobre Retencdes Tributdrias &

[)GI\ 50 anos 17/04/2019 - Instrugdc Normativa DGA n® 98/2019 &

bEA 16/04/2019 - Recebimento de Materiais e Servicos e Autorizagéo para
"i'y Liguidacéo via Sistema =
26/03/2019 - Demonstrativos Contébeis - Exercicio 2018 &

Portal Comemorativo DGA 50 anos Ver todas

\ \ )
) Portal de Licitagé:
WL <O O e \>Qd

O usuério podera@essar o sistema atraveés do link abaixo, que podera ser salvo na

barra de favoritos do seu navegador, tornando a utilizagdo mais pratica.

https://www.siad.unicamp.br/sof/oramento/protected/principal.jsf

Ao abrir o sistema, preencher Usuario e senha e clicar no lewttiar.
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https://www.siad.unicamp.br/sof/orcamento/protected/principal.jsf

& AUTENTICACAO
UNICAMP

AAAQ ®

U Acessar Sistemas / Servigos: NOTAS E AVISOS:
Por que o sistema que acessel me encaminhou para esta pagina?

& Usuario Prezado usudrio, para autenticar nos sistemas e servicos da
universidade utilize a senha definida no Senha UNICAMP.
Utilize 0 seu usuéno Unicamp ou RA, sem o @unicamp.br
Ao utilizar este servico o usudrio declara estar de acordo com a
& Senha resolucdo que estabelece as normas e procedimentos de uso.
Instruggio Normativa ConTIC IN-01/2019

Esqueci a senha :: Senha expirou

3.1.1- Orientag@des

o
As grades de resultados apresentados com o sir * Isdo ordenaveis

Os botdes acima séo de excluséo, reativagdoializacdo, edi¢cdo e adi¢cdo, nesta ordem.

. . W Exportar XLS . i
Quando realizada uma pesquisa e apresentar o bc.... ao clicalo sera

gerado um arquivo em excel contendo as informagdes pesquisadas.

0 "
Esse campo aparecerd quando a busca for por sele¢do, mas se ja
souber o cédjo, pode digitar aqui.
9) BFE BEBEDBEDBEBGIED T O

Rodapé de pesquisa. Por sele¢do séo exibidas 10 linhas por pagina, porém pode ser alterado

para 25, 50 e até 100 linhas por pagina.
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Usudrio: jcsousa Inicio Perfil Manual Ajuda Sair

W . .
% Orcamento \
“@¥ & Execucio da Despesa 0 v J 9 D

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo / Reserva ¥ Compromisso / Empenho ¥  Apoio ¥

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

3.1.2-icones superiores

Inicio

Inicio: Ao acionar este icone, 0 sistema retorna na pagina inicial.

pPerfil
J Perfil: Ao acionar esse icone, o sistema exibe as permissdes autorizadas ao usuario.

Manual

2

Manual: Ao acionar este icone, 0 sistemaacessa ©0

link https://www.dga.unicamp.br/sobredga/tutoriaismanuaisconduzindo o0 usério ao

manual atualizado do sistema

Ajuda

ocorréncia no SOE Orcamento e Execucao da Despesaseleciona um assunto (se preferir,

Ajuda: O usuério aciona o fcone paraSacd | NJ Ay T2 N)Relampda 4206 NB

pode tentar solucionar ligando no ramal indicado para o assunto) e preenche os campos

Unidade, nome, loginramal e email. Descreve o problema no campo indicado, anexa

12


https://www.google.com/url?q=https://www.dga.unicamp.br/sobre-dga/tutoriais-manuais&sa=D&source=hangouts&ust=1567862161912000&usg=AFQjCNFMRdTVjvITV3wQ00YPcVeh8lZxLA

arquivos, se houverem , clicando botdoescolher arquivoe no arquivo que deseja anexar.

Resolver a conta matematica de seguranca e clicar no leoté@iar.

PGA h Co )

Bainio de Soorindis e RSP  agamanio ¢ Boetugsa oo Despesa

Bk

SR B PR

Aryeren @

[
[

Ecplae gy harte &

T il it S

4-1

ERCA b IS L

+§y

Sair

Sair: Ao acionar este icone, o sistema fecha a se¢éo e retorna a tela de Login.

3.2-Cadastro

3.2.1- Fonte de RecursdDe uso restrito doperfil GestorOrcamentario¢ nao detalhado no

manual

3.2.2 - Incluir Centro OrcamentarioDe uso restrito doperfil Gestor Orgamentéario ¢ nao

detalhado no manual.
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3.2.3- Consultar Centro Orcamentario

\") Usudrio: jcsousa Inicio Perfil Manual Ajuda Sair
.} é Orcamento 0 D ) © ‘">
&Y & Fxecucdo da Despesa -’

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo ~ Previsdo /Reserva v Compromisso / Empenho v Apoio ¥

Cadastro >> Consultar Centro Orcamentario
» Consultar Centro Orcamentario

*Tipo de Execugio: Orgamentario Fonte de Recurso: SELECIONE... Situagdo: Ativo Inativo

Cédigo: Descrigdo:
— Centro Org ario Vi

Cédigo: SELECIONE

— Orgdo R

Cédigo: SELECIONE

Pesquisar Limpar

Tipo de Execucéo: Or¢camentéario ou Convénio
Fonte de Recurso: Selecionar a fonte de recurso se desejar filtrar. $itraéitrara todas.

Situagdo: Ativo e InativqQ Pode ser assinalada apenas uma das situagfes ou amias .ja

vem selecionado pelo sistema.
Caddigo: Preencher para compor o filtro (ndo obrigatério)

Descricao: Preencher para compor o filtro (ndo obrigatorio)

Centro orgamentario vinculado

Cadigo: Reencher para compor o filtro (ndo obrigatério)

Orgéo Relacionado: Preencher para compor o filtro (ndo obrigatorio)
Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.2.4- Programa GerenciaDe uso restito do perfil GestorOrcamentario¢ ndo detalhado no

manual.

3.2.5 - Funcional Programatica LegdDe uso restrito doperfil GestorOrgcamentario¢ nao

detalhado no manual.
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3.2.6 - Elemento Econémico/ Classificagdo Econ6mié® uso restrito doperfil Gesor

Orcamentario¢ ndo detalhado no manual.

3.3 - Orcamento

3.3.1- Consulta Orgamento GerenciglSaldoAtual

Usudrio: jesousa Inido  Perfil  Manual  Ajuda Sair

® 0 0O O

A
é"% Orcamento
&Y & Execucdo da Despesa
Cadastro * Orcamentc ~ Conta Local * Movimentagio v Previsdo / Reserva ¥  Compromisso / Empenho = Apoio ~

o >> Consultar ial - Saldo Atual

» Consultar Saldo Gerencial - Saldo Atual

Orgamentario - 2019w

Tipo de Execugio: Exercicio: 2017
Agrupamento: E'emento Econdmico |+ Valores: SELECIONE.. -
Somente saldo negativo na conta gerencial Somente registros com saldo na conta gerencial Somente registros com movimentacio Somente registros ativos

Convénio

Fonte de Recurso
( SELECIONE... [ SELECIONE... - ‘
Centro O Programa Gerencial
’V SELECIONE... - " SELECIONE... - ‘
Elemento Econdmi Orpdo
’7 SELECIONE... - ’7 SELECIONE... - ‘
Pesquisar | Limpar

Todos os Dirgitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdgad7 V. 1147

Tipo de Execugéo: Orcamentario ou Convénio
Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis

Agrupamento: Pode ser por CentroOrgamentario, Elemento Econdmico ou Programa

Gerencial.

Valores:O sistema apresenta todogkecionados e permite desabilitar

Valores: SELECIONE.. s

ite regi L‘ !

Movimentagdo de Dotacdc

Transferéncia
Execucdo

Liquidacio

Pagamento

15



Filtros de selecéo

Somente saldo negativo nha conta gerencial; Somente registros com saldo na conta gerencial;
Somente registroxom movimentacdo (0 sistema ja traz selecionado); Somente registros

ativos (o sistema ja traz selecionado).

Filtros Avancados
ConvénioE habilitado para escolha do cédigo se o tipo de execucéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Progaa@erencial, Elemento Econdmico e Orgéo
Relacionado: Mostra uma lista de opcbes, com a possibilidade de sele¢cdo de uma ou mais. Se

nao selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.3.2- Consultar Orcamento GerenciaMensal

o
" Usudrio: jesousa Inico  Perfil  Manual  Ajuda Sair
§ %, Orcamento ;
o\ ~ - ) - J
@Y & Execucado da Despesa
Cadastro v Orgamento v ContaLocal ¥ Movimentagdo v Previsio /Reserva ¥ Compromisso / Empenho v  Apoio ¥
Orgamento >> Consultar Orcamento Gerencial - Mensal
» Acumulado Mensal Orcamento Gerencial
Tipo de Execugdo: Oreamentario Exercicio: 2019~
Més: 5 - Agosto Restos a Pagar
Agrupamento: Elemento Econdmico Valores: SELECIONE...
Ci E Fonte de
" SELECIONE " SELECIONE... ‘
Centro O Programa Gerencial
{ SELECIONE... { SELECIONE... ‘
Elemento Orgdo
" SELECIONE... " SELECIONE... ‘

Pesquisar Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Tipo de Execucdo: Or¢camentario ou Convénio

Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis

Més: Selecionar um més do exercicio escolhido na opcao anterior

Restos a Pagar (pode ser selecionado ou.néo)

16



Agrupamento: Bde ser por Centro Orcamentario, Elemento Econdmico ou Programa

Gerencial.

Valores: O sistema apresenta todos selecionados e permite desabilitar.

\ikorea: SELECIONE... | =

ite regis h i

Movimentagdo de Dotacdc

: Transferéncia

Execucdo I

Liquidacio

Pagamento

4’!—#I

Filtros Avancados
Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execug@orfeénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econémico e Orgdo
Relacionado: Mostra uma lista de opgfes, com a possibilidade de sele¢cdo de uma ou mais. Se

nao selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpa: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.3.3 - ConsultarMovimentos doOrgamento Gerencial

Usurio: jesousa Inido  Perfil  Manual  Ajuda  Sair

®© O oo

§"’A Orcamento
&Y & Fxecucdo da Despesa

Cadastro ¥ Orcamento v Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva v Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

>> Consultar i do
» Consultar Historico do Orcamento Gerencial

019 =

Tipo de Execugo: Oreamentario  ~ Exercicio: 2 Tipo de Histérico: SELECIONE...
Periodo: 8 Até: L Documento:

Somente movimentos que alteram o saldo do orcamento gerencial Descrigdo:

Convéni Fonte de R
" SELECIONE... { SELECIONE... = ‘
Centro 0 ari Programa ial
" SELECIONE... = " SELECIONE... = ‘
Elemento Orgédo i
" SELECIONE... = " SELECIONE... = ‘

Pesquisar = Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147
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Tipo de Execucdo: Or¢camentario ou Convénio
Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis

Tipo de Historico: Aparecem alguns dados ja selecianpdi sistema (padrdo mais utilizado),

porém habilitado para selecédo dos demais tipos.

Periodo: RRS &aS8SNJ RAIAGEIRE | RFEGF RS AyNOA2SI | dzS
LINBESYOKAR2 O2Y  RIGF RS on RAFA& | Lpodeser RI G

alterada manualmente.
Documento: Preencher se souber o nimero do langamento que quer pesquisar.

Somente movimentos que alteram o saldo do orcamento gerencial: € um filtro eme v

selecionado pelo sistema, porém pode ser desabilitado.

FiltrosAvancados
Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execucéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econdmico e Orgdo
Relacionado: Mostra uma lista de opc¢bes, com a possibilidade de selecdo dmiumas. Se

nao selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.34 - ConsultarMovimentos doOr¢camento GerencidPor Processo

Usudrio: jcsousa Inido  Perfil  Manual  Ajuda Sair

® O U9 Q

g"’é Orcamento
&Y & Fxecucdo da Despesa

Cadastro v Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva v Compromisso / Empenho v Apoio v

Orgamento >> Consul Itar Movimen tos do Orcament to Gerencial I Por Processo
» Consultar Movimentacdées Por Processo

* Processo: SELECIONE Tipo de Histérico: SELECIONE... -

Somente movimentos que alteram o saldo do orgamento gerencial

Pesquisar Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Processo: Preencher o nimero do processo

18

NY



Tipo de Histérico: Agacem alguns dados ja selecionados pelo sistema (padrédo mais utilizado),

porém habilitado para sele¢do dos demais tipos.

7

Somente movimentos que alteram o saldo do orcamento gerencial: é um filtro egra v

selecionado pelo sistema, porém pode ser desablitita
Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.3.5- Consultas e gerenciamentos que incluam o Or¢camento Legal, Consultar Pendéncias do
Exercicio, inicializacdo e encerramento do exercicio Bloquear/desbloquear
movimentacdes Sado de uso restrito dperfil Gestor Orgamentéario ¢ ndo detalhads no

manual.

3.4 -Conta Local

3.4.1- Cadastrar

&'}} Usudrio: jesousa Inicio Perfil Manual Ajuda Sair
n'%Zs Orcamento 0 ’
- ! o

¥ s Execucdao da Despesa J L4 J

Cadastro ~ Orcamento ~ Conta Local * Movimentagdo ~ Previsdo / Reserva *  Compromisso f Empenho ~  Apoio *

Conta Local >> Cadastrar

» Detalhamento da Conta Local
— Conta Local Principal

*Tipo de Execugdo: Orgamentario *Situagdo:
—*Centro Org ario
*Cédigo: SELECIONE.
—Conta Local
*Caodigo: *Descrigdo:
—Orgdo Relacior
*Cédigo: *Descrigdo: Buscar
Permite execucio de despesa Controla Saldo
Criado em: Desativado em: Atualizado em: Atualizado por:
 Contas Locais Vi
*Codigo *Controla Saldo? *Exec. Despesa? *Descrigio Criado em
Sim Sim
1
Salvar Bloquear Desativar Reativar
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Tipo de Execucdo: Or¢camentario ou Convénio

Situacao (inabilitada nesta tela, pois é situacacattastrq habilitada na tela de consujta

Centro Orgcamentario

Cddigo: Selecionar o C.O. desejado

Conta Local

Cdédigo Aparece automaticamente o numero da sequéndéa conta local daquele centro
or¢camentario. Permite alterar o nUmero, para outro que s&jfdo (ainda ndo cadastrado, de

no maximo 5 caracteres).

Descricao: Preencher com o nome da conta local

Orgéo Relacionado: Aparece automaticamente preenchido.

Filtros: Permite execucdo de despesa e Controla Saldo: Séo filtros que veem selecionado pelo

sistema, porém podem ser desabilitados.

Criado em: Desativado em: Atualizado em: Atualizado por:

Caixasnabilitadas nesta tela, pois é situagédo de cadastnabilitadas na tela de consulta.

Contas Locais Vinculadas

Cdbdigo: Aparece automaticamente o numero da sequéncia da conta local daquele centro
orcamentdio. Permite alterar o niUmero, para outro que seja valido (ainda ndo cadastrado, de

no maximo 5 caracteres).
Controla Saldo: Selecionar Sim ou Néo
Exec. Despesa: Selecionar Sim ou N&o

Descricdo: Preencher com o nomeatata local vinculada.

20



Clique ndbotéo salvar para concretizar o cadastro.

Botdes para Bloquear, Desativar e Reativar estdo inabilitados quando do cadastro.

3.4.2- Gonsultar/ Alterar Gidastio

Ususrio: jcsousa Inlo  Perfil  Manual  Ajuda  Sair

é‘"’é Orcamento 0 ) ) @ 3
&Y & Fxecucdo da Despesa -

Cadastro v Orcamento v Conta Local ¥ Movimentagdo  Previsdo / Reserva ¥ Compromisso / Empenho v Apoio v

Conta local >> Consul Itar / Alterar Cadastro
» Consultar Conta Local

Orgamentario

*Tipo de Execugdo: *Situagdo: SELECIONE

— Centro O ari

Cadigo: SELECIONE
—Conta L

Cédigo: SELE
—Orgao

Codigo: SELECIONE

Principal: || sim Nio Permite execugdo de despesa: || sim Nao Controla Saldo: [/| sim [~] nao

Pesquisar  Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Tipo de Execucéo: Or¢camentéario ou Convénio

Situacdo Ativa (ja vem selecionada), Inativape/Bloqueada (j& vem selecionada)

Centro Or¢camentario

Cddigo: Selecionar o C.O. desejado

Conta Local

Cddigo: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado

Org&o Relacionado

Selecionar o 6rgao relacionado desejado, caso néo saiba o C.O.

Filtros: Principal, Permite execucdo de despesas e Controla Saldo (sim e ndo ja aparecem

selecionados, porém é habilitado para tirar as selecdes e alterar os filtros).
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Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos
Limpar: Limpa dados incluidos pargesquisa.

= Contas Locais

Exportar XLS
Vinculada? P I - . s o " .

Convénio co cL CL Principal Descrigio CL Situagio Descrigio Convénio Descrigho CO Data Crias
PRODUTOS — - 21/012019

vl N 4250 1000 T T ATIVA DGA e

1 10 v
Registros Encontrados: 1
Visualizar Bloquear Desativar Reativar

Para alteracOes, selecionar a conta local pesquisada, podendo ser blogueada ao clicar

bloquear, desativada ao clicar desativar e reativada, clicando no bot&o reativar, para casos de

contas que estdo desativadas.

3.4.3- Gerenciar Qualificagéida Despesa

Usuirio: jesousa Inicio

@

é"’é Orcamento
Y & Execucao da Despesa

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥ Apoio v

Conta Local >> Gerenciar Qualificacio da Despesa

» Gerenciar Qualificacdo da Despesa na Conta Local

*Tipo de Execugdo: Oreamentario Situagéo: Ativo Inativo

perfil  Manual  Ajuda Sair

O 00 ©0Q

Centro Of ari
’7 *Cédigo: SELECIONE

Descrigdo:

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Tipo de Execucéo: Or¢camentéario ou Convénio

Pesquisar  Limpar

Situagdo: Ativo e InativqQ Pode ser assinalada apenas uma das situagfes ou ambas. Ativo ja

vem selecionado pelo sistema.

Centro Or¢camentario

Cddigo: Selecionar o C.O. desejado
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Descricdo: Preeher uma descricdo e clicar em pesquisar para verificar se ja

cadastrado.

Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

« Qualificagbes

Descrigdo

Para incluir nova qualificacéo, clicar no botdo com o simbolo +

Preencler a descricdo com o nome da qualificacao.

Permite Prov. ? Lang. Direto Padréo

Mio Débito

Selecionar o campBermite Prov. : i ouNao (funcionalidade ainda ndo implantada)

Lang. Direto Padréo: Selecionar Débito ou Crédito e clicar no botao Salvar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa

3.44 - Incluir Langamento Direto

.
" Ususrio: jesousa Inico  Perfil  Manual  Ajuda Sair
§ ,A Orcamento ‘ :
70N = \J - J
‘@Y & Execucado da Despesa
Cadastro ~ Orgamento ~ Conta Local ~ Movimentagio ~ Previsio /Reserva ~ Compromisso / Empenho +  Apoio ~
Conta Local >> Incluir Langcamento Direto
» Incluir Lancamento Direto na Conta Local
— Dados
*Tipo de Execugdo: Oreamentario *Exercicio: 2°'° *Lote:
+C.0.: SELECIONE
(—Informe s Campos a Seguir caso desejem que o valor seja aplicado a fod
Més/Ano Ref.: Qualificagio: SELECIONE
Descrigo:
|| cL saldo R Qualificagio Yakwdo plaicn o
2 g Crédito Débito
3 ]
Total dos movimentos:
Efetivar Imprimir

Dados Gerais

Tipo de Execucdo: Or¢camentario ou Convénio

ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, nao permitindo alteracdes.
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Lote: NUmero automaticamente gerado apos a efetivacdo do lancamento

C.0.: Selecionaraentro orcamentéario desejado.

Informe os campos a seguir caso desejem que o valor seja aplicado a todos
Més/Ano Ref.: Preencher o més ano de referencia do langamento.
Qualificacdo: Escolher uma qualificacdo cadastrada

Descricdo: Preencher caso tent@mplemento a qualificacdo (Ex. n® de solicitagdo de compra,

de processa)

Num. Movimento:NUmero automaticamente gerado apds a efetivacdo do langcamento

Data: Data e hora do langamentyjtomaticamente gerado apos a efetivagdo do langcamento
CL: Seleciar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado.

Saldo: Apos escolha da conta local o sistema apresenta o saldo.

Més/Ano Ref.: Se informado no campo anterior, € automaticamente preenchido pelo sistema.
Qualificagéo: Se informado no campo anterior, & autbcaanente preenchido pelo sistema.

Valor do Crédito e Valor do Débito: De acordo com o preenchimento da qualifigzgapo:

Lang. Direto Padragdutomaticamente sera remetido para valor do crédito ou valor do débito.
Descricao: Se informado no campo aide € automaticamente preenchido pelo sistema.

Total dos movimentos: O sistema soma todos os lancamentos a crédito e a débito feitos na

inclusdo

Segue ao termino dala os botbes de efetivae imprimir.
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3.4.5- Incluir Transferéncia

S"’A Orcamento

Ususrio: jcsousa

- ~
@Y & Execucdo da Despesa

Cadastro v Orcamento ~ Conta Local v Movimentagio

Conta local >> Incluir Transferéncia

» Incluir Transferéncia entre Contas Locais

*Tipo de Execugdo: Oreamentario

*Exercicio: <" '~

Previsio /Reserva ¥ Compromisso / Empenho v Apoio

N° lote:

Efetivada:

perfil  Manual  Ajuda

®© O v 9

Sair

v

Centro O ario - Conta Local Orig
{ +¢.0.: SELECIONE

*Conta Local: ™=~

T é Interna

Més/Ano Ref.:

*Valor Total: °%°

Descrigio:

Num. Movimento Data

Transferéncia Externa
Qualificagéo:

Saldo:

co

Tipo Transferéncia:

Atualizado em:

CcL

Creédito no Destino

Valor

Débito no Destino

Atualizado por: 1°59V52

Qualificagéo

Tipo de Execucd®rcamentario ou Convénio

Salvar

ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteragées.

N° lote: NUmero automaticamente gerado apés a efetivacao do lancamento

Efetivada: Sim/ Ndo. Nao esta habilitada nessa tela, por se tratar de incluséo.

Centro Or¢camentarig Conta Local Origem

C.O.: Selecionar o centro orcamentéario desejado.

Conta Local: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado.

Modalidade: Escolher e selecionar Transferéncia Interna ou Transferéncia Externa (Se for uma

transferéncia entre centros orgamentarios iguais € uma transferéncia interna; se entre centros

orcamentarios diferentes, é uma transferéncia externa).

Tipo Transferéncia: Escolher e selecionar Crédito no Destino ou Débito no Destino (A origem

comporta apers um C.O. e uma conta local. Ja no destino podem ser inctpidotos forem

necessariosSEm se tratando de Unico débito para varios créditos ou Unico crédito para varios

débitos, devemos inserir no destims que forem mais de um. Para essa finalidade criada

a modalidade. Nao representa automaticamente origem=débito/destino=crédito).
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Més/Ano Ref.: Preencher o més ano de referencia do langamento.
Qualificacao: Escolher uma qualificacdo cadastrada.

Valor total: O sistema soma todos os lancamentos faitnslesting apds o preenchimento do

campo valor

Atualizado em: Data e hora do langcamenttomaticamente gerado apos aalvar a

transferéncia.
Atualizado por: Nome completdo login que efetuou a transferéncia e salvou.

Descricdo: Preencher caso tent@mplemento a qualificacdo (Ex. n® de solicitacdo de compra,

de processa)
Num. Movimento:NUmero automaticamente gerado apéalvar a transferéncia.
Data: Data e hora do lancamentjtomaticamente gerado &s salvar a transferéncia.

C.O.: Selecionar o w0 or¢camentario desejado se for transferéncia externa. Se interna, ja

estara autom#camente preenchido e ndo habilitado para alteragéo.

Conta Local: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado.

Valor: Preencher o valor da transferéncia

Qualficacdo: Ja informada no campo anterior, € automaticamente preenchida pelo sistema.

Segue ao terminoaltelaos botdes de salvar, efetivar e imprimir.

3.4.6- Consultar/Efetivar transferéncia

Usuirio: jcsousa Iniclo  Perfil  Manual  Ajuda Sair

® O U9 O

-:3".’4 Orcamento
@Y & Execucdo da Despesa

Cadastro v Orcamento ~ ContaLocal v Movimentacio v Previsio /Reserva v Compromisso / Empenho ~  Apoio

Conta local >> Consultar / Efetivar Transferéncia

» Consultar Transferéncias Contas Locais

“Tipo de Execugdo: Oreamentario *Exercicio: 2019 N° lote:

N° Transferéncia: Periodo de Efetivagao: Até: Efetivada: Sim. Nio

Interna Transferéncia Externa Tipo Transferéncia: Crédito no Destino Débito no Destino

—Origem

G SELECIONE Conta Local: SE-5

E 62 SELECIONE Conta Local: SELEC

Pesquisar Limpar

Todos os Dirsitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147
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Tipo de Execucdo: Or¢camentario ou Convénio
Exercicio: Selanar um dos exercicios (ano) disponiveis.
Lote: Numero automaticamente gerado apos a efetivacao do lancamento

N° Transferéncia: Preencher com oméro da transferéncia que deseja consultar, caso tenha

acesso a esswimero, pois assim ndo necessitara dgros filtros.

t SNN2R2 RIF 9FSGADLEcen2Y t2RS &aSNJ RAIAGERLE
automaticamente preenchido com a data de 30 dias apos a data de inicio, ou essa data do
OF YL a! dSé¢ LIRS aSNIFftGSNIRIF YIydza t YSyiaSao

Efetivada: Sim/ Ndo. Podersassinalada apenas uma das situa¢des ou amivakbagja vém

selecionadas pelo sistema.

Modalidade: Transferéncia Interna e Transferéncia Externa. Pode ser assinalada apenas uma

das situacdes ou ambas. Ambas ja vém selecionadas pelo sistema.

Tipo de Trarferéncia: Crédito no Destino e Débito no Destino. Pode ser assinalada apenas

uma das situacdes ou ambas. Ambas ja vém selecionadas pelo sistema.

Origem
C.O.: Selecionar o centro orgamentéario desejado.

Conta Local: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado.
Destino
C.O.: Selecionar o centro orgamentéario desejado.

Conta Local: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado.

Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos.

Limpa: Limpa dados incluidos para a pesquisa.
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3.4.7- Consultar Movimentacao por Conta Local

\\"’, or Ususrio: jesousa Inido  Perfil  Manual  Ajuda  Sair
n % Orcamento Y E
¥ o ® 0099

& Execucado da Despesa

Cadastro v Orcamento ~ ContaLocal v Movimentagio v Previsio /Reserva v Compromisso / Empenho v Apoio

Conta local >> Consultar Movimentacio por Conta Local

» Consultar Movimentacdo por Conta Local

*Tipo de Execugéo: Oreamentario *Exercicio: 201° “Tipo Operagao; SELECIONE “Tipo Movimento: SELECIONE
*Més de Movimento: & - #9051 Apresentar meses anteriores Niimero: Més/Ano Ref.:
—Centro O
*Cédigo: SELECIONE.
—Conta L
*Cédigo: SELE
5. SELECIONE .
Qualificagéo: Descrigio:
Somente movimentos que alteram o saldo ou total da conta local
Pesquisar | Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Tipo de Execucédo: Orcamentario ou Convénio.
Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis.
Tipo Operagad-ancamento Direto, Transferéncia e ExecugéDefspesa.

Tipo Movimento: Aparecem alguns dados ja selecionados pelo sistema (padrdao mais utilizado),

porém habilitado para sele¢éo dos demais tipos.

Més do movimento: E possivel selecionar apenas um més do ano (até o més corrente) ou

todos, selecionando fwone Apresentar meses anteriores.

Numero: Preencher com o nimero do langamento que deseja consultar, caso tenha acesso a

essenumero, pois assim nao necessitara de outros filtros.

Més/Ano Ref.. Preencher para filtro, porém tera que ser preenchido tamBdm e Conta

Local.

Centro Or¢camentario

Caddigo: Selecionar o C.O. desejado.

Conta Local

Caédigo: Selecionar a Conta Local desejada.
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Qualificagéo: Selecionar a qualificacdo desejada para filtro. Caso ndo selecione, a pesquisa

apresentard todas.
DescricaoFiltrar pela descri¢do inserida manualmente.

Somente movimentos que alteram o0 saldo ou total da conta loc@lecionado

automaticamente pelo sistema e permite desabilitar.
Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos.

Limpar: Limpa dados incluidpara a pesquisa.

3.4.8- Consultar Movimentagdo po€entro Or¢gamentario

r Usudrio: jcsousa Inicio Pperfil Manual Ajuda Sair
§"’é Orcamento 0 S D 3
@Y & Fxecucado da Despesa -

Cadastro » Orgamento ~ Conta Local + Movimentagio v Previsio /Reserva ¥ Compromisso / Empenho v  Apoio ¥

Conta local >> Consultar Movim

acio por Centro Orgamentirio

» Consultar Movimentagdo por Centro Orcamentario

SELECIONE SELECIONE

Orgamentario “Tipo Operagéo: “Tipo Movimento:

*Exercicio: 271

“Tipo de Execugio:

*Més de Movimento: & - #9951

Centro O a
’V +Codigo: SELECIONE

| SELEC
Qualificagéo:

Namero: Més/Ano Ref.:

Descrigdo:

Somente movimentos que alteram o saldo ou total da conta local

Pesquisar  Limpar

Tipo de Execuc¢do: Or¢camentario ou Convénio.
Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis.
Tipo Operagéo: Lancamento Direto, Transferéncia e Execugéo da Despesa.

Tipo Movimento: Aparecem alguns dados ja selecionados pelo sistema (padréo mais utilizado),

porém habilitado para sele¢édo dos demais tipos.

Més do movimento: E possivel selecionar apenas um més do ano (até o més corrente) ou

todos, selecionando o icone Apresentagses anteriores.

Numero: Preencher com o nimero do lancamento que deseja consultar, caso tenha acesso a

essenlmero, pois assim nao necessitara de outros filtros.

Més/Ano Ref.: Preencher para filtro, porém terd que ser preenchido também C.O.
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Centro Or¢enentéario

Cadigo: Selecionar o C.O. desejado.

Qualificagdo: Selecionar a qualificacdo desejada para filtro. Caso ndo selecione, a pesquisa

apresentard todas.
Descricdo: Filtrar pela descricdo inserida manualmente

Somente movimentos que alteram o saldo owtal da conta local Selecionado

automaticamente pelo sistema e permite desabilitar.
Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

3.4.9- ConsultarPosigdo Atual/Mensal

y Usudrio: jesousa Inicio perfil Manual  Ajuda Sair
é‘"’é Orcamento 0 s ) @ 3
&Y & Fxecucdo da Despesa -

Cadastro v Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥ Apoio v

Conta Local >> Consultar Posicao Atual / Mensal
» Consultar Posicdo da Conta Local
Orcam:

019

o *Exercicio: 2

“Tipo de Execugdo: +Situagio; SELECIONE...

*Posicdo: Atual
osigéo:

— Centro O ari

Cédigo: SELECIONE

— Conta Local

Cédigo: SELECIONE

—Orgdo

Cédigo: SELECIONE

Principal: Sim N3o Permite execucdo de despesa: Sim Nio Controla Saldo: Sim N3o Somente saldo negativo

Pesquisar  Limpar

Todos os Dirsitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commans trunk - bdga07 V. 1147

Tipo de Execucdo: Orcamentaoio Convénio.
Exercicio: Selecionar um dos exercicios (ano) disponiveis.
Situacgdo Ativa (j& vem selecionada), Inativa, e/ou Blogueada (ja vem selecionada).

Posicdo: Anual ou mensal

Centro orcamentario
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Cddigo: Selecionar o Centro Orcamentario desejadaso ndo selecionado a pesquisa

apresentard todos, de acordo com os filtros.

Conta Local

Cddigo: Selecionar a Conta Local desejada. Caso ndo selecionado a pesquisa apresentara todas,

de acordo com os filtros.

Orgéo Relacionado

Cddigo: Selecionar o 6rgdeelacionado desejado. Caso nao selecionado a pesquisa

apresentard todas, de acordo com os filtros.

Principal, Permite execucéo de despesas e Controla Saldo: Apresentam as op¢des de sim/néo.

Aparecem ambos habilitados e podem ser desabilitados um ou owtnab®s.
Somente saldo negativo: O sistema apresenta desabilitado e permite habilitar.
Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

3.5 - Movimentacgéo

3.5.1- Incluir Movimentacao de Dotacdo

y Usudrio: jcsousa Inicio perfil Manual Ajuda Sair
&"’A Orcamento O A 3
Y & Execucdo da Despesa
Cadastro v Orcamento v Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo / Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

30 >> Incluir Movi de Dotacio

6 9

» Detalhamento do Documento de Movimentacdo Orcamentaria de Dotacées Editar Excluir

Orgamentario

*Tipo de Execugdo: *Exercicio: - *Fonte de Recurso: ~ "=
c
*Documento:
*Modalidade: SELECIONE *Valor Documento: *Data Vigor:
“Descrigéo:
Portaria: / Publicagéo: Decreto: Data Efetivagio:
*Atualizado em: *Atualizado por:

Salvar Efetivar Imprimir

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147
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Obs. Botés de Editar e Excluir inabilitados por se tratar de incluséo.
Tipo de Execuc¢do: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o0 exercicio corrente, ndo permitindo alteracoes.

Fonte de Recurso: Preenchimento automatico do sistema, de acordo coeencphimento do

Centro orgamentario na aba de Orgamento Gerencial.
Documento: Inabilitado por se tratar de incluséo.
Convénio: Selecionar o convénio quando se tratar desse tipo de execuc¢ao.

Modalidade: Quando tipo de execucdo = Orcamentario, a op¢cdo dalidade liberada é

apenas de Remanejamento.

Centro O

Elemento

Programa Gerencial
’V SELECIONE...

’V SELECIONE... ’V SELECIONE...

Adicionar

Valores
Exportar XLS

EE

- Vir Suplementagio
Item

co Descrigio CO PG Descrigéo PG Descrigdo EE - Item Dotagéo Atual Vir Saldo VIr Redugdo
Sem registros enconirados.

Total: Total:

Registros Encontrados: 0

Orcamento GerencigQuando for tipo de Execucao Orgcamentario)

Centro Or¢camentario: Selecionar o C.O. desejado.

Programa Gerencial: Selecionar o Programa Gerencial desejado.

Elemento Econbdmico: Selecionaglemento econdmico desejado.

Clicar em adicionar, preencher os dados de vir Reducéo e vrl Suplementacéao, salvar e efetivar.

Quando tipo de execugdo = Convénio, as opg¢des habilitadas s&o: Apropriagdo Inicial,

Suplementagéo, Reducdo e Remanejamento.
ParaConvénio, aparece a aba abaixo:

Analise Financeira

’7 ViIr Comprometido + Saldo: 74341573 Saldo bancario: 879184925 114523352 Resultado Analise:

Disponibiliza os dados para analise financeira: VIr comprometido + Saldo; Saldo bancario; e

Diferenca (saldo bancéarmvir comprometido+Saldo).
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Orcamento GerencigQuando for tipo de Execucao Convénio)

Centro OrcamentaridSelecionar o C.O. desejado.

Programa Gerencial: Selecionar o Programa Gerencial desejado.

Elemento Econémico: Selecionar o elemento econdémico desejado, quando disponivel.

Clicar em adicionar, preencher os dados de vir Apropriacdo Inicial ou Suplementacdo o

Reducéo ou remaneajaento (suplementacédo e reducdm®alvar e efetivar.

*Atualizado em: *Atualizado por:

Orgamento Gerencial | Orgamento Lega

Gerar Automatico

Funcional Pr tica Legal

Elemento Econdmico-

’7 SELECIONE... ’7 SELECIONE...

Adicionar

Valores:

Exportar XLS
FPL Descrigio FPL EE - Item Descrigéo EE - Item Vir Suplementagio

ENS.GRADUAGAO

BERAEET UNIVERSD FACULD ESTADUAI

3314.00 DIARIAS - CIVIL 1,00

Total:

Registros Encontrados: 0

Orgcamento LegdQuando for tipo de Execugdo Convénio)

Quando se tratarApropriacéo Inicial, Suplementacdo ou Redygdara efetivar entrar no

Orcamento legal e clicar em gerar anotatico.

Valor Documento: Valor total da operacéo.
Data vigorPreenchercom a data atual.

Descricdo: Preencher os dados informando a que se refere a movimentacdo de dotacgéo.

Preenchimento obrigatério.

Portaria: NUmero da Portaria, no caso de publicagadeario Oficial.

Publicagédo: Data da Publicagéo.

Decreto: Se houver indicacdo de Decreto.

Data de efetivagdo, atualizado em e atualizado por preenchimento automatico pelo sistema.

Ha a opcéo de impresséo, clicando no botdo imprimir.
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3.5.2- Consultar/Efetivar Movimentacéo de Dotacéo

\‘"}’ o P Usudrio: jesousa Tnicio Perfil Manual  Ajuda Sair
S, Orcamento )
- ' o=

@ & Fxecucdo da Despesa ® O 90

Cadastro ~ Orcamento ~ Conta Local * Movimentagdo ~ Previsdo / Reserva ¥ Compromisso / Empenho v Apoio ~

Movimentac3o >> Consultar / Efetivar Movimentacio de Dotacio

» Consultar Movimentagoes Orgamentarias

Tipo de Execugéo: Creamentario *Exercicio: 2019 Mod. Alocagio Recursa; > CLECIONE...
Documento: Valor Documento: SE-ECIONE Efetivado: Sim NEo
Periado: SELECI Até:
Portaria: ! Decreto:
Orgamento Gerencial | Orgamento Legal
Convénio Fonte de Recurso
’V SELECIONE ’V SELECIONE... ‘

Centro Orgamentario
( SELECIONE...

"ngmma Gerencial

SELECIONE... ‘

-Brgéo Relaci
’V SELECIONE... ‘

SELECIONE...

Pesquisar  Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdgad7 V. 1147

Tipo de Execucédo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteragées.

Mod. Alocagdo Recurs®@aldo Residual de Convénio Anterior a 2010; Apropriacdo Inicial;
Suplementacd; Reducdo e Remanejamento. Nao estdo selecionados; caso ndo sejam

selecionados especificos, aparecerao todos.

Documento: Preencher com o ndmero do documento de inclusdo da dotacdo que deseja

consultar, caso tenha acesso a esémero, pois assim ndo nessitara de outros filtros.

Valor Documento: Selecionar uma opg¢éo Igual, Menor, Menor ou igual, Maior e Maior ou

Igual. Preencher no campo ao lado o valor.

Efetivado: Sim/ Ndo. Pode ser assinalada apenas uma das situagfes ou ambas. Ambas ja vém

selecionadagpelo sistema.
Periodo: Elaboracéo ou efetivacdo. Preencher as datas de inicio e Até nos campos ao lado.
Portaria: NUmero da Portaria, no caso de publicacdo em Diario Oficial.

Decreto: Se houver indicacdo de Decreto.
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Filtros Avancados
Convénio: E habilitho para escolha do codigo se o tipo de execucéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econémico e Orgdo
Relacionado: Mostra uma lista de opc¢bes, com a possibilidade de sele¢cdo de uma ou mais. Se

nao selecionadaqy sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

3.5.2- Incluir Transferéncia

Movimentagdo >> Incluir Transferéncia

+ Incluir Transferéncia Editar Ewdluir

*Tipo de Execugéo: C'¢2MeNt3o *Exercicio: 219 “Fonte de Recurso:

*Mod. Transferéncia:

“Tipo Transferéncia:

Transferéncia Intemna

Crédito no Destino

Transferéncia Externa

Débito na Destino

Origem
Centro Org: Programa Gerencial Elemento Econémi
’7 SELECICNE ’7 SELECIONE ’7 SELECIONE ‘
~ Destin
Centro Org: ari Programa Gerencial Elemento Econémi
|7 SELECIONE.. ‘ ’7 SELECIONE... | |7 SELECIONE... ‘
Adicionar
*Descrigho:
“Valor Total: saldo:
Destinos
Exportar XLS
Nimero co Descrigio CO PG Descrigio PG IF;Em Descrigio EE - Item Valor Data Efetivagio
Sem regisiros encontrados
0 v
Registros Encontrados: 0

Salvar Efetivar mprimi

Todes oz Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commens trunk - bdga07 V. 1147

Obs. Botdes de Editar e Excluir inabilitados por se tratar de incluséo.
Tipo de Execucédo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteragdes.

Fonte de Recurso: Preenchimento automatico do sistema, de acordo com o preenchimento do

Centro orcamentario.

Mod. Transferéncia: Escolher e selecionar Transferéncia Interna ou Transfenénciwa ESe
for uma transferéncia entre centros orcamentarios iguais € uma transferéncia interna; se entre

centros orgamentarios diferentes, € uma transferéncia externa).
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Tipo Transferéncia: Escolher e selecionar Crédito no Destino ou Débito no Destimge(A o
comporta apenas um C.O. e uma conta local. J& no destino podem ser incluidos quantos forem
necessarios. Em se tratando de Unico débito para varios créditos ou Unico crédito para varios
débitos, devemos inserir no destino os que forem mais de um. &ma finalidade que criada

a modalidade. N&o representa automaticamente origem=débito/destino=crédito).

Origem
Centro Orcamentério: Selecionar o centro orcamentério desejado.
Programa Gerencial: Selecionar o Programa Gerencial desejado.

ElementoEcondmico: Selecionar o elemento econémico desejado.

Destino

Centro Orcamentario: Selecionar o centro or¢camentario desejado (se a transferéncia for

interna esse campo estara desabilitado para alteracéo, pois o C.O. € o mesmo da origem).
Programa Gerenciabelecionar o (s) Programa (s) Gerencial (is) desejado (s).
Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elemento (s) econémico (s) desejado (s).

Clicar no botao Adicionar

Descricao: Preencher os dados informando a que se refere a transferéncia. Preenchimento

obrigatdrio.

Valor total: Serd preenchido automaticamente pelo sistema, o valor total da transferéncia,

apos salvar.

Saldo: Apresenta o saldo dos dados da origem, quando tipo crédito no destino. Se débito no

destino, o icone néo é apresentado.

Segue ao ternmio da tela os botdes de salvar, efetivar e imprimir.
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3.5.3- Consultar/Efetivar Transferéncia

\\")) Usuirio: jesousa Iniclo perfil  Manual  Ajuda Sair
%, Orcamento 3
oY A J J, J
@ & Execucdo da Despesa
Cadastro »  Orcamento v Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva ¥ Compromisso / Empenho v Apoio v
Movimentacdo >> Consultar / Efetivar Trans! feréncia
» Consultar Transferéncia
Tipo de Execugdo: O'eamentario *Exercicio: 2019 Fonte de Recurso: SE-ECIONE...
Ne Transferéncia: Periodo; SELECIONE Até: Efetivado: || sim nzo
Interna Transferéncia Externa Tipo Transferéncia: Crédito no Destino Débito no Destino
Descrigio:
 Origem
Centro O Programa Gerencial Elemento Econdmi
( SELECIONE... ‘7 SELECIONE... |7 SELECIONE... ‘
D
Centro O Programa ial Elemento omi
( SELECIONE... ‘7 SELECIONE... |7 SELECIONE... . ‘

Pesquisar  Limpar

Tipo de Execucédo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteragées.

Fonte de Recursos: Selecionar uma @isnCaso nao seja selecionada, aparecerao todas:

009.009.005 - TESTE HOMOLOG

001.001.000 - TESOURD - GERAL

002.002.522 - CONTRIB.COMPLEMENTACACQ APOSENTADORIAFPENSOES
004.001.001 - REC. PROPRIO - GERAL

004.003.003 - RECURSO0S PROVENIENTES DE ALIENACAQ DE BENS
044.001.001 - SUPERAVIT FINAMCEIRO-RPROPRIOS-ADM.IND- SUFPERAV

N° Transferéncia: Preencher com o nimero da transferéncia que deseja consultar, caso tenha

acesso a essgimero, pois assim ndo necessitara de outros filtros.
Periodo: Elaboracgéo ou efetivagdo. Preencasedatas de inicio e Até nos campos ao lado.

Efetivado: Sim/ Ndo. Pode ser assinalada apenas uma das situagfes ou ambas. Ambas ja vém

selecionadas pelo sistema.

Modalidade: Transferéncia Interna e Transferéncia Externa. Pode ser assinalada apenas uma

das #tuacdes ou ambas. Ambas ja vém selecionadas pelo sistema.

Tipo de Transferéncia: Crédito no Destino e Débito no Destino. Pode ser assinalada apenas

uma das situacdes ou ambas. Ambas ja vém selecionadas pelo sistema.

37



Descricao: Filtrar pela descriciserida manualmente.

Filtros Avancados

Origem

Centro Or¢camentario: Selecionar o (s) centro (s) orcamentério (s) desejado (s).
Programa Gerencial: Selecionar o (s) Programa (s) Gerencial (is) desejado (s).

Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elementedshémico (s) desejado (s).

Destino
Centro Or¢camentario: Selecionar o (s) centro (s) orcamentario (s) desejado (s).
Programa Gerencial: Selecionar o (s) Programa (s) Gerencial (is) desejado (s).

Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elemento (s) econdg)ickesejado (s).

Pesquisar: Realizar a busca com os dados inseridos.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

3.5.4 - Consulta Transferéncia MensaDe uso restrito doperfil GestorOrgamentério¢ néo

detalhado no manual.
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3.6- Previsao/Reserva

3.6.1- Incluir Previséo ou Reserva a partir do EE

P Usudrio: taniarb Inicio perfil Manual Ajuda Sair
&"’A Orcamento 0 7
= 4 5 O VOO

» & Execucao da Despesa

Cadastro ¥ Orgcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo ¥ Previsdo / Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

Orcamento >> Realizar Ordenacio da Despesa

» Realizar Ordenacdo da Despesa

“Tipo Documento: * PrevisiolReserva  Compromisso
“Tipo de Execugdo: SELECIONE... *Exercicio:
Somente saldo negativo na conta gerencial Somente registros com saldo no orcamento gerencial
c
SELECIONE...
—Elemento
SELECIONE...
Pesquisar  Limpar
Exportar XLS
Convénio co Descrigéo CO PG Descrigio PG EE - ltem Descrigio EE - ltem VIr. Saldo Conta & Descrigéo Convénio FR
Exercicio

Nenhum registro encontrado

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1147

Tipo Documento: Previsdo/Reserea compromisso (pode ser alterado para compromisso

nessa tela).
Tipo de Execucdo: Orcamentd@onvénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitialieracdes.

Filtros: Somente saldo negativo na conta gerencial e somente registros com saldo no

orcamento gerencial. Selecionar caso necessario filtrar.

Convénio: se Tipo de execugdo = Convénio, selecionar o convénio.
Elemento econdmico: SelecionaEtemento Econdmico desejado.

Clicar em pesquisar para realizar a busca e limpar para limpar a pesquisa.

Para o elementoecondmico pesquisado o sistema informara: Convénio (para casos de
convénig, C.O, Descricdo C.O., PG, Descricdo PQ, IEn, Descricd EE¢ Item, vir Saldo

Conta, Descricdo Convénio, FR, Descricdo Fonte Recurso.

Ao selecionar um resultado da pesquisa, abrird mais campos
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Convénio co Descricdo CO PG Descricdo PG EE - liem Descrigdo EE - ltem Vir. Saldo Conta Descrigido Convénio FR

Exercicio
SERVICOS DE DIARIAS PESSOAL
2019 4250 DGA 080108 SERVICOSDE 331401 Dian 0.00 001.001.0¢
o . PROGRAMA DE s DIARIAS PESSOAL .
2019 4253 ceu 072000 GROGRAMADE oy 331401 oud 175,00 001.001.0(
2019 4250 DGA 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.0¢
2019 2257 DERI 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.00
PROGRAMA DE DIARIAS NO
2019 4253 ceu 072000 SROGRAMADE oy 331416 feraaiarht 54.00 001.001.0¢
" N DIARIAS NO
2019 4253 cau 05.01.00  PLANO GERAL 331418 Jeraarhs 0.00 001.001.0¢
2019 25 cau 08.01.00  PLANO GERAL 331401 == 2300 001.001.0¢
1 10 v
Total dos movimentos: 252
Registros Encontrados: 7
Transferir Recursos Remanejar Recursos
*Tipo de Recurso: Previsdo Reserva
“Informar Conta Local? o Ko Somente contas com saldo na conta local
« Selecione uma Conta Local
Exportar XLS
co cL Descrigiio CO Descrigio CL saldo Total Saldo com Previsdo Total com Previséo
4253 200 cau cau 19.921,69 19.921,69
4253 1800 cGu SIARQ 18.516.94 18516 .94
4253 4800 cau EDUCORP 451.824,83 461824,83
4253 4802 cGu SIMTEC 443.031.00 443.031.00
943.204,45 0.00 943.294,46 0,00
| 1 10 v

Transferir recursos: quando se tratar de tipo de execug¢ao = orgcamentario.
Remanejar recursos: quande Batar de tpo de execugao sonvénio.

Em ambos os casos se fara uma transferéncia ou um remanejamento quando nao houver saldo

suficiente noC.O., FPG e Edelecionado.

Tipo de Recurso: Previséo ou Reserva
Informar Conta Local: Sim ou N&o.

Filtro: Somente contasom saldo na conta local

Se indicado sim para conta local, o sistema apresenta todas as contas locais disponiveis para o

Centro Orgcamentario indicad&elecionar a conta locdésejada.

Registros Encontrados: 4

Transferir Recursos na Conta Local Emitir Previsdo Emitir Reserva Emitir Compromisso Emitir Compromisso de Pessoal em Lote

Caso nao tenha o saldo suficiente na conta local clicatramsferir recursos na conta local

gue abrira a telancluir transferéncia, do item 34Conta Local
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Emitir Previsao

Cadastro ~ Orgamento ~ ContaLocal ~  Movimentagéo =  Previsio / Reserva = Compromisso / Empenho = Apoio =

» Detalhamento da Previsdo / Reserva

Orgamentario

* Tipo de Execugio: = Exercicio: 2019 = Categoria; | - Frevisio = Situagio; | - Frevisac
Niimero: Processo: P = Data Prev. Empenho:
= valor: Programacio? Sistema Origem:
* Descrigio:
Alterado por: Alterado em:
Dados Orgamentarios
—Centro O
Codige: 4253 iciio: CGU Buscar
Codigo: Descrigéo:
[ Fonte de Recurs,
Cédigo: 10700 Descrigho: | -0URO - GERAL
[~ Programa rencial
“Cédigo: 15.01.00 Descrigio: ~-ANO GERAL Buscar
[ Elemento
sCodigo: 3314 Descrigo: DIARIAS NO EXTERIOR Buscar

Tipo de execucdo: Mesmo sendo permitida a alteragéo, para preservar os dados ja inseridos

anteriormente, ese campo nao deve ser alterado.

Exercicio, Categoria e Situacao ndo estédo habilitados.

Numero: Sera gerado automaticamente pelo sistema.

Processo: Preencher o nimero do processo.

Data Prev. Empenho: Preencher a data, sendo véalida somente a partir dordisteo
Valor: Preencher o valor da previséao.

Programacéo: Se for caso de previsdo programada, selecionar esse campo.
Sistema origem: E automatico do sistema.

DescricAdoPreencher os dados informando a que se reférgrevisdo. Preenchimento

obrigatério.
Alterado por e alterado em séo dados preenchidos automaticamente pelo sistema.

O Campo Dados Orgcamentéarios ja vem preenchidos com as informacgfes incluidas na tela

anterior.
Clicar no botao Previsionar.

Caso necessite de alguma correcdo na tela antetiicgr no botéo voltar.
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Emitir Reserva

r Usudrio: jcsousa Inicio Perfil Manual  Ajuda Sair
§"’é Orcamento 0 3 ) @ 3
@Y & Execucdo da Despesa

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsio / Reserva ¥ Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

Previsio / Reserva >> Incluir Reserva

» Detalhamento da Previsdo / Reserva

Orgamentario

* Tipo de Execugéo: * Exercicio: 201° * Categoria: 2~ Fes® * Situagdo:
Niimero: * Processo: P * Data Prev. Empenho:
*Valor: Sistema Origem:
* Descrigdo:
Alterado por: Alterado em:
Dados Orgamentarios
—Centro O
sdigor 4253 e a0: CGU Buscar
*Cédigo: Descrigéo:
—Fonte de Recur
Sdina. 001.001.000 s0: 1ESO
Cédigo: Descrigio:

— Programa Gerencial

080100 + . PLANO GERA Busc:
*Cédigo: 75010 Descrigdo: "LANO GERAL iiscas

Elemento )
’( *Cédigo: 3314.16 Descrigdo: DIARIAS NO EXTERIOR Buscar

Tipo de execucdo: Mesmo sendo permitida a alteracdo, para preservar os dados ja inseridos

anteriormente, esse campo nao deve ser alterado.

Exercicio, Categoria e Situacdo ndo estédo habilitados.

Numero: Sera geradautomaticamente pelo sistema.

Processo: Preencher o nUmero do processo.

Data Prev. Empenho: Preencher a data, sendo vélida somente a partir do dia corrente.
Valor: Preencher o valor da previséao.

Sistema origem: E automatico do sistema.

Descricao Preenche os dados informando a que se refere a reserva. Preenchimento

obrigatério.
Alterado por e alterado em sédo dados preenchidos automaticamente pelo sistema.

O Campo Dados Orgcamentéarios ja vem preenchidos com as informagfes incluidas na tela

anterior.
Clicamo botdo Reservar.

Caso necessite de alguma correcdo na tela anterior, clicar no bot&o voltar.
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Emitir Compromisso

Cadastro ~ Orcamenlo = Conia Local  Movimentacdo * Previsdo / Reserva Compromisso { Empenho v Apoio =

Compromisse / Empenho >> Consultar / Compromissar / Empenhar

» Detalhamento do Compromisso / Empenho

* Tipo de Execugdo: Dreamenta = Exercicio: - 7 *Categoria: '~ Compromisso * Situagdo: R

P

* Processo: * Data Prev. Empenho:

* Despesa com: Pessoal Classificada como: ' - Pesseal com Vinculo
*Credor
* Tipo Documento: SELECIONE. * Cadastro: * Documento: * Credor:
*Valor: * Data Prev. Pagamento:
* Alterado por: IESOEST * Alterado em: Previsao/Reserva:
Dados Orgamentarios Dados Bancarios | Contrato | Descrigdo
— *Centro Org:
Codigo: 4253 Descrigio: ~GuU
—C
Codigo: Descrigao: SICONV?
— Fonte de Recur:
Codigo: 001.001.000 Descrigio: TESQURO - GERAL
— *Programa Gerencial
Codiga: U720 00 B | ROGRAMA DE TREINAMENT PU
— “Elemento Ecor
Cédigo: 3714 Descrigio: DIARIAS NO EXTERIOR
—F i Pri 4 Legal
Codigo: 12.122.0100.5272 Descrigio: AP0I0 TECNICO ADMINISTRATIVO

Tipo de execucao, Exercicio, Categoria e Situacdo nédo estédo habilitados.
Processo: Preencher o nimero do processo.
Data Prev. Empenh®reencher a data, sendo valida somente a partir do dia corrente.

Dependendo do Elemento Econdmico da Despesa, quando da emissdo de compromissos, 0s
icones de solicitacdo de preenchimento podem ser alterados. No caso do E.E. 3314.16, acima,
solicita informa se despesa com pessoal e classificada oping Pessoal com vinculo. Ja para

o E.E. 44534, os icones que aparecem sao: Despesa com: Aquisicdo e Contrato; Classificada
como: Contrato ou Aquisicdo de Material; Categorizada como: Credor Nacional/ Estvang

Importagéo.

Credor

Tipo de Documento: Pode ser CNPJ, CPF, Inscricdo genérica e passaporte, em alguns casos.
Cadastro: CCF, DGRH/ @m branco, quando IG.

Documento: Preencher o nimero do documento, de acordo com o tipo de documento

selecionado.
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Credor: Preenchera automaticamente a descricdo do credor cadastrado com o documento

informado.
Valor: Preencher o val@lo compromisso
Data Prev. Pagamento: Preencher a data, sendo valida somente a partir do dia corrente.

Alterado por, alterdo em e Previsdo/Reserva sdo dados preenchidos automaticamente pelo

sistema.

O Campo Dados Orgcamentéarios ja vem preenchidos com as informagfes incluidas na tela

anterior.

Dados Bancarios/Contrato/Descri¢cao

Dados Orgamentérios Dados Bancarios | Contrato / Descrigdo

— Conta Bancéria do Credor

Alterar dados bancérios

Banco: Agéncia: Conta:

— Contrat,

Namero: Tipo: SEL

— Licitagdo / Dispensa

Modalidade: =ELECIONE. Namero:

—* Descrigdo do Compromigso

Voltar Salvar Bloquear Desblogquear Empenhar mprim Alterar Classificagdo Alterar Processo

Conta Bancaria do Credor: Se estiver no cadastm preenchido. Caso esteja em branco ou
diferente do indicado no documento fisico de autorizagdo para emissdo do compromisso,
habilitar Alterar dados bancérios e preencher com os dados corretos. Caso seja necessario
cadastrar banco ou agéncia, entrar @mntato com a Execucgéo Financeira, através -tioaé

execucao@dga.unicamp.br

Contrato: Quando se tratar de Despesa com: Aquisicdo e Con&raClassificada como:
Contrato (deve ser preenchido o nimero do i@mto) e Tipo: Contrato, Carta Contrato ou

Nota de Empenho.
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Descricaado CompromissoPreencher os dados informando a que se refereompromisso
(despesa, periodo, onde ocorrerdo, pareceres, leis, resolugcdes, dregenchimento

obrigatério.
Caso necedte de alguma correcéo na tela anterior, clicar no botéo voltar.
Clicar no botédo Salvar, Bloquear e Imprimir.

Permitidas as opcbes Alterar Classificagdo e Alterar Processo, apds salvo e bloqueado um

compromisso.

Emitir Compromissale Pessoal em lote

Usudrio: jcsousa Iniclo  Perfil  Manual  Ajuda Sair

® O U9 ©

§"’4 Orcamento
&Y & Execucdo da Despesa

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva v  Compromisso / Empenho ¥ Apoio ¥

Compromisso / Empenho >> Incluir Compromissos de Pessoal em Lote

» Incluir Compromissos de Pessoal em Lote

org Gerencial e Legal
+T.E.: Orcament +c.0.: 4250 -DGA +pG.: 08.04.00 - ESTAGIARIO *E.E tem: 3336.13 - ESTAGIAR C.L: 4910 - ALMOXARIFAL » appy . 12.122.0100.5272 - APOIC
Dados
* Processo: P * Data Prev. Empenho: : * Data Prev. Pagamento:
*Despesa com: '~ 7550 Classificada comos 2 - Estagiario
* Descrigio:
{ Saldo Orgamento Gerencial: 29:426.00 Saldo/Total Conta Local: 228.525,43 Valor Total:
Lote do Compromisso/Empenho:
*Credor
* Tipo Documento: SELECIONE = * Cadastro: * Documento: * Credor: * Valor:
Conta Bancaria do Credor
I— Adicionar
Mensagem Nimero Tipo Doc. Cadastro Documento Credor Al Banco  Agéncia Conta Valor
5 Cta. Corrente
Nenhum registro encontrado
Voltar Compromissar mprimir
Orgamento Gerencial e Legal
r.£.: Orcamentario 2.0 4250-DGA +pG.: 08.04.00 - ESTAGIARIO *E.E {tem: 3336.13 - ESTAGIAR CoL: 4910 - ALMOXARIFAL ~ appy 1212201005272 - APOIQ +

Dados do Orgamento Gerencial e Legal estdo inabilitados, para preservar os dados inseridos na

tela anterior.
Dados Gerais

Processo: Preencher o nimero do processo.
Data Prev. Empenho: Preencher a data, sendo vélida somente a partir do dia corrente.

Data Pev. Pagamento: Preencher a data, sendo valida somente a partir do dia corrente.
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*Despesa com: = Coo Classificada come:l 2 - EStagiario =

Os dados acima foram apresentados na tela anterior e devem ser preservados.

Valores

Saldo Orgamento Gerencial: ZLCEIL SaldofTotal Conta Local: Valer Total:

Dados de valores preenchidos automaticamente pelo sistema.

Credor
Tipo Documento: Pode ser CaFInscricao genérica.
Cadastro: DGRH/ DAC ou em branco, quando IG.

Documento: Preencher o nimero do documento, de acordo com o tipo de documento

selecionado.

Credor: Preenchera automaticamente a descricdo do credor cadastrado com o documento

informado.
Vdor: Preencher o valdotal do compromisso.

Clicar em adicionar. Podem ser inseridos quantos credores forem necessarios. Apds o término

das inserg6es, clicar em compromissar.
Imprimir: Para imprimir o documento.

Caso necessite de alguma correcdo na taetargor, clicar no botdo voltar.
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3.6.2- Incluir Rrevisdo ou Reserva a partir do CO

Usudrio: jesousa Inicio  Perfil  Manual  Ajuda Sair

é\"’é Orcamento 0 O ) @ 3
@Y & Execucdo da Despesa :

Cadastro v Orcamento ~ ContaLocal » Movimentagdo v Previsdo /Reserva v Compromisso / Empenho ¥  Apoio ~

Orcamento >> Realizar Ordenacao da Despesa

» Realizar Ordenacdo da Despesa

“Tipo D 5 c

“Tipo de Execugo: SC-ECIONE... *Exercicio: 201°

Somente saldo negativo na conta gerencial Somente registros com saldo no orcamento gerencial

Cors
’/ SELECIONE...

Centro O

‘7 SELECIONE...

Programa Gerencial El
‘ ’7 SELECIONE...

SELECIONE... ‘

Pesquisar | Limpar
Exportar XLS

Convénio co Descrigdo CO < PG Descrigcdo PG EE - Item Descrigdo EE - Item © Vir. Saldo Conta Descrigdo Convénio FR
Exercicio

Nenhum registro encontrado

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1148

Tipo Documento: Previsdo/Reserva ou compromisso (pode ser alterado para compromisso
nessa tela).

Tipo de Execucéo: Or¢camentéario/Convénio.
ExercicioApresenta apenas o ekcicio corrente, ndo permitindo alteracoes.

Filtros: Somente saldo negativo na conta gerencial e somente registros com saldo no

orcamento gerencial. Selecionar caso necessario filtrar.

Convénio: se Tipo de execucdo = Convénio, selecionar o convénio.

Centio Orcamentario: Selecionar(s) C.Q(s)desejaddgs).

Programa Gerencial: Selecionar o (s) Programa (s) Gerencial (is) desejado (s).
Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elemento (s) econémico (s) desejado (s).
Clicar em pesquisar para realizar a busdémpdr para limpar a pesquisa.

Para ocentro or¢camentariopesquisado o sistema informara: Convénio (para casos de
convénig, C.O., Descricdo C.O., PG, Descricdo PGJt&a, Descricdo EE Iltem, vir Saldo

Conta, Descrigdo Convénio, FR, Descricdo FontedRec

Ao selecionar um resultado da pesquisa, abrird mais campos:
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Convénio co Descricdo CO PG Descricdo PG EE - liem Descrigdo EE - ltem Vir. Saldo Conta Descrigido Convénio FR

Exercicio
SERVICOS DE DIARIAS PESSOAL
2019 4250 DGA 080108 SERVICOSDE 331401 Dian 0.00 001.001.0¢
o . PROGRAMA DE s DIARIAS PESSOAL .
2019 4253 ceu 072000 GROGRAMADE oy 331401 oud 175,00 001.001.0(
2019 4250 DGA 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.0¢
2019 2257 DERI 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.00
PROGRAMA DE DIARIAS NO
2019 4253 ceu 072000 SROGRAMADE oy 331416 feraaiarht 54.00 001.001.0¢
" N DIARIAS NO
2019 4253 cau 05.01.00  PLANO GERAL 331418 Jeraarhs 0.00 001.001.0¢
2019 25 cau 08.01.00  PLANO GERAL 331401 == 2300 001.001.0¢
1 10 v
Total dos movimentos: 252
Registros Encontrados: 7
Transferir Recursos Remanejar Recursos
*Tipo de Recurso: Previsdo Reserva
“Informar Conta Local? o Ko Somente contas com saldo na conta local
« Selecione uma Conta Local
Exportar XLS
co cL Descrigiio CO Descrigio CL saldo Total Saldo com Previsdo Total com Previséo
4253 200 cau cau 19.921,69 19.921,69
4253 1800 cGu SIARQ 18.516.94 18516 .94
4253 4800 cau EDUCORP 451.824,83 461824,83
4253 4802 cGu SIMTEC 443.031.00 443.031.00
943.204,45 0.00 943.294,46 0,00
| 1 10 v

Transferir recursos: quando se tratar de tipo de execug¢ao = orgcamentario.
Remanejar recursos: quande Batar de tipo de execugcaoconvénio.

Em ambos os casos se fara uma transferéncia ou um remanejamento quando nao houver saldo

suficiente noC.O., FPG e Edelecionado.

Tipo de Recurso: Previséo ou Reserva

Informar Conta Local: Sim ou N&o.

Filtro: Somente contas com saldo na conta local

Seindicado sim para conta local, o sistema apresenta todas as contas locais disponiveis para o

Centro Or¢camentario indicado. Selecionar a conta local desejada.

Registros Encontrados: 4

Transferir Recursos na Conta Local Emitir Previsdo Emitir Reserva Emitir Compromisso Emitir Compromisso de Pessoal em Lote

Caso nao tenha o saldo suficiente na conta local clicatramsferir recursos na conta local

gue abrira a telancluir transferéncia, do item 34Conta Local

Emitir Previsdo
Emitir Reserva

Emitir Canpromisso
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Emitir Compromisso de Pessoal em lote

3.6.3- Consultar/Reservar a partir de uma Previsao

\\"k . Orcamento Usuirio: jesousa 8, E; M:’,,,, ,bm g
' & Execucdo da Despesa

Cadastro v Orgamento v Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo / Reserva ¥ Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

Previsio / Reserva >> Consultar / Reservar a partir de uma previsio

» Consultar Reservas e Previsdes

“Tio MMW:W = e R E Categoria: SELECIONE... = Situagdo: SELECIONE... =
Nﬁmemz— Proceno:— SELECIONE | ~ ! Valor; SELECIONE i
Periodo: Previsio > 01012019 | B g 01012020 | B Descrigio:
Programagdo: /| sim [+| Nao Sistema Origem: SELECIONE... = Conta Local? || sim || nso

e
Convénio Fonte de Recurso
{ SELECIONE... " SELECIONE... ‘
Centro O Programa Gerencial
{ SELECIONE... - " SELECIONE... - ‘
Elemento Orgio
’V SELECIONE... - [ SELECIONE... ‘

Pesquisar | Limpar

Tipo de Execugdo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitinderattoes.

Categoria: O Sistema apresenta ja seleciongérmitindo alteracéo.

SELECIONE... -

v|
D 1- Previsdo

Descri
Fﬂ |:| 2 - Reserva

Categoria:

Situagé D:[ SELECIONE... |~ |
] ‘

D 1 - Previsdo

|:| 2 - Previsdo Anulada

|:| 3 - Reserva

|:| 4 - Reserva Anulada
|:| 5 - Reserva Compromiszada

Val
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Numero: Preencher com o numero da Previsdo/Reserva que deseja consultar, caso tenha

acesso a esswimero, pois assim ndo necessitara de outros filtros.
Processo: Preencher o nimero do processo.

Valor: Escolher uma das opc@es e preencher o valor

valor: SELECIONE... -

IGUAL
MENOR g
MENOR OU IGUAL

::::] MAIOR [

| MaloR OU IGUAL

——

SELECIONE ‘

Periodo: Escolher se Previsdo ou Reserva. Pode ser digitada a data de inicio, que o campo
a! 1S¢ &SNI te gréedcHitlolcdnOd d¥td ¢e 1 ano apos a data de inicio, ou essa
RFGF R2 OFYLR a! G4S¢ LRRS aASNI It OGSNFYRIF YIydzZ £ YS)

Descricao: Preencher para compor o filtro (ndo obrigatério).
Programacéo: Habilitado Sim e/ou N&o. Campos aparecem automaticamente safi®son

Sistema Origem: O Sistema apresenta ja selecionado, permitindo alteragéo.

Sistema Origem: CESEEEL S -

| )
I Croamenta [

Compras

Conftratacdo
T —

Conta Local: Habilitado Sim e/ou Nao. Campos aparecem automaticamente selecionados.
Filtros Avancados
Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execug@orfeénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econdmico e Orgo
Relacionado: Mostra uma lista de opcbes, com a possibilidade de sele¢cdo de uma ou mais. Se

ndo selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpa: Limpa dados incluidos para a pesquisa.
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3.6.4¢ Consultar Solicitacdes de Recurso

Q‘rb Orcamento SR e Inclo  Perfi  manual  ajuda  Sair
e -
“a¥ & Execucdo da Despesa O 3 < 9 o

Cadastro ¥ Orgamento v Conta Local * Movimentacio = Previsdo /Reserva ¥  Compromisso / Empenho ~  Apoio +

Previsio | Reserva >> Consultar Solicitagio de Recurso

» Consultar Solicitagdo de Recurso

2019 -

“Tipo de Execugdo: O¢amentario = “Exercicio: Sistema Origem: SC-ECIONE... = Situaggo: SCLECIONE.. =
s e SELECIONE.. ~ I Valor: SELECIONE.| =
Periodo: SELECIONE. ~ O A @ Descrigéo:
Filtros Avangados e
Convénio Fonte de Recurso:
’V SELECIONE... ’V SELECIONE... - ‘
Centro O i Programa Gerencial
[ SELECIONE.. — { SELECIONE... B ‘
Elemento Bmi Orgiio
’V SELECIONE.. — ’V SELECIONE... — ‘
Pesquisar | | Limpar

Tipo de Execugéo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteragées.

Sistema Origem: O Sistema apresenta ja selecmoadforme abaixo, permitindo alteracao.

Sistema li!lri;utm:| SEEE =T | -
J |
Orcamento
D
Compras [
|| Contratacio

Situacgdo: O Sistema apresenta ja selecionado conforme abaixo, permitindo alteracéo.

Situa-;an:| SELECIONE... | ~ |

-

|_| 1-Mova
2 - Atendida

Valo

3 - Cancelada

Numero: Preencher com o numero da Previsdo/Reserva que deseja consultar, caso tenha

acesso a essgimero, pois assim nao neceaswa de outros filtros.
Processo: Preencher o nimero do processo.

Valor: Escolher uma das opg¢@es e preencher o valor.
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valor: SELECIONE... -

SELECIONE...
IGUAL
MENCR
MENCR OU IGUAL
j MAICR [
: MAICR OU 1GUAL :
——

Periodo: Escolher se solicitacdo, atendimento ou cancelamento. Pode ser digitada a data de

AYNOA2S 1jdzS 2 OF YL tedreencpido canba\iata de dzand apbsiaid@dd Y Sy
RS AYNOA2:I 2dz Saal RIGF R2 OFYLR 4! iS¢ LBRRS asl

Descricao: Preencher para compor o filtro (ndo obrigatorio).
Filtros Avancados
Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipxeeugéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econdmico e Orgdo
Relacionado: Mostra uma lista de opg¢bes, com a possibilidade de selecdo de uma ou mais. Se

néo selecionado, o sistema apresenta todas ao clicaryiesq

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

3.6.5¢ Incluir Anulacéo

\\")' Usussiorjcsousa Inico  Perfil  Manual Ajuda  Sair
"%, Orcamento O O @ €
570N =
@ & Execucado da Despesa
Cadastro v Orcamento v Conta Local ¥ Movimentagio v Previsdo /Reserva ¥ Compromisso / Empenho v  Apoio v
Previsio / Reserva >> Incluir Anulacio
» Consultar Previsdes e Reserva Disponiveis para Anulacdo
*Tipo de Execugéo; Oreamentario *Exercicio: 2019 Categoria: SELECIONE...
Previsio / Reserva: Processo: SELECIONE... &g /
Periodo Prev. Empenho: T Ate: Programagéo: Sim Nio Sistema Origem: SELECIONE...
Convéni Fonte de Recurs
" SELECION { SELECIONE... ‘
Centro O Programa Gerencial
’V SELECIONE... " SELECIONE... ‘
Elemento Orgédo i
{» SELECIONE... [ SELECIONE... ‘
Pesquisar  Limpar
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Tipo de Execucdo: Orcamentario ou Convénio.
ExercicioApresenta apenas o0 exercicio corrente, ndo permitindo alteracoes.
Categoria: Previsdo ou Reserva. O sistema apresemb@s selecionados.

Previsdo/Reserva: Preencher com o que deseja consultar, caso tenha acessoanesse

pois assim ndo necessitara de outros filtros.
Processo: Preencher o nUmero do processo.

Periodo Prev. Empenho: Pode ser digitada a data de injcigS 2 Ol YL al! 4S¢
automaticamente preenchido com a data de 30 dias apds a data de inicio, ou essa data do
OFYLR ! GSé¢ LIRS aSNIIFfGSNIRIF YIydzZ £t YSy(iSo

Programacé&o: Habilitado Sim e/ou N&o. Campos aparecem automaticamente selecionados.

Sistema Origem: SQistema apresenta ja selecionado, permitindo alteracao.

SELECIOMNE...

Sistema Origem:
| |
\ |
l Qrcamento [

Compras B

Contratagcio

Filtros Avancados
Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execucéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econdmico e Orgdo
RelacionadoMostra uma lista de opgBes, com a possibilidade de sele¢cdo de uma ou mais. Se

nao selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.
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« Reservas / Previsées
 Exportar XLS

Namero ~ i Categoria & co & PG & EE -ltem & cL e Processo & Valor & FR < Descrigdo FR & Descrigéo C

13995/2019 2-Reserva 4250 05.01.00  3339.15 01.P.03430/2018 3570143  001.001.000 TESOURO - GERAL DGA

hoy EDED  EED O

Registros Encontrados: 1

Anulacso de Previsio e Reserva
- £ Visualizar
Relatério PDF: | © ' N3o Imprimir Impressdo individual Impressdo resumida

*Motivo:

Anular

Mediante o resultado da pesquisa, selecionar o item que seuada.
Anulacao de Previsdo e Reserva

Relatério PDF: Nao Imprimir (j& selecionado), podendo ser alterado para Impressao Individual

ou resumida.
Visualizar: Para visualizar o documento selecionado.
Motivo: Descrever o motivo da anulagéo.

Anular: Clicar nodtao anular para efetivar a anulacao.

3.7 Compromisso/Empenho

3.7.1- Incluir com Previsao ou Reserva

Usudrio: jcsousa Inicio perfil Manual Ajuda Sair

él’% Orcamentio 0 3 < 3 °

¥ & Execucdo da Despesa

Cadastro * Orcaments ~ Conta Local * Movimentagio ~ Previsdo /Reserva ¥ Compromisso / Empenho ~  Apoio

Compromisso / Empanho >> Incluir com Previsio ou Reserva

» Incluir Compromisso Através da Previsdo ou Reserva

Tipo de Execugio: Oroamentirio - Exercicio: 2019 Categoria: SELECIONE... -
Previsdo | Reserva: Processo: SELE = i
Periodo Prev. Empenho: @ Até: o]
Filtros Avangados -]
| Orgamento Gerencial | Conta Local
c Fonte de R
’V SELECIONE... ’V SELECIONE... - ‘
Centro Orgamentario Programa !
[ SELECIONE... - { SELECIONE... - ‘
Elemento Grgiio R
[ SELECIONE... - { SELECIONE... - ‘

Pesquisar | Limpar

Todos os Dirzitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1143
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Tipo de Execucdo: Orcamentario ou Convénio.

ExercicioApresenta apenas o0 exercicio corrente, ndo permitindo alteracoes.

Categoria: Previsdo dReserva. O sistema apresenta ambos selecionados.

Previsdo/ Reserva: Informar o nimero da previsdo/reserva que sera utilizada.

Processo: Preencher o nimero do processo.

t SNN2R2 tNBQZ® 9YLISYyK2Y t2RS &aSNJ RAIAGHRIE
automaicamente preenchido com a data de 30 dias apds a data de inicio, ou essa data do
OFYLR ! GSé¢ LIRS aSNIIFfGSNIRIF YIydzZ £t YSydSo
Filtros Avancados

Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execucéo for Convénio.

Fonte de recurso, Centro Orcantario, Programa Gerencial, Elemento Econdmico e Orgéo
Relacionado: Mostra uma lista de opg¢bes, com a possibilidade de selecdo de uma ou mais. Se

nao selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Orgamento Gerencial || Conta Loca

Conta Local

Centro Orgamentario
’V SELECIONE...

’V SELECIONE...

Pesquisar Limpar

Para os filtros avancados também hé opcédilirar por conta local
Centro Or¢camentario: Selecionar o centro orgamentéario desejado.

Conta Local: Selecionar uma conta local, cadastrada no C.O. indicado e pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

* Reservas / Previsbes
Exportar XLS
Nimero Categoria Convenio co PG EE - ltem cL Processo Valor Descrigio FR

15100/2019 1 - Previsdo 4250 08.03.00 333090 1200 01.P.19999/1999 10.000,00  teste 001.001.000

1 10 v

Registros Encontrados: 1

Compromissar Visualizar

Selecionar o recurso pesquisadoligar emcompromissar

55



3.7.2¢ Incluir sem Previsdo ou reserva a partir do EE

s Usuério: jesousa Inido  Perfil  Manual  Ajuda  Sair
§‘"’4 Orcamento 0 3
oY old J JV 9

Y & Execucao da Despesa

Cadastro v Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo v Previsdo /Reserva v  Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

Orcamento >> Realizar Ordenacio da Despesa

» Realizar Ordenacdo da Despesa

*Tipo D« 3 Ci

SELECIONE...

“Tipo de Execugio: *Exercicio: -

Somente saldo negativo na conta gerencial Somente registros com saldo no orcamento gerencial

Conus

SELECIONE...

— Elemento

SELECIONE...

Pesquisar  Limpar
Exportar XLS

Convénio co Descrigdo CO PG Descricdo PG EE - Item Descrigdo EE - Item Vir. Saldo Conta Descrigdo Convénio FR
Exercicio ¢

Nenhum registro encontrado

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1148

Tipo Documento: Previsdo/Reserva ou compromisso (pode ser alterad®pmaviado/Reserva

nessa tela).
Tipo de Execucdo: Or¢camentariof@énio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitindo alteracoes.

Filtros: Somente saldo negativo na conta gerencial e somente registros com saldo no

orcamento gerencial. Selecionar caso necessario filtrar.

Convénio: se Tipo de execugad@onvénio, selecionar o convénio.

Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elemento (s) econémico (s) desejado (s).
Clicar em pesquisar para realizar a busca e limpar para limpar a pesquisa.

Para o centro orcamentério pesquisado o sistema informara: Conv@sica casos de
convénig, C.O., Descricdo C.O., PG, Descricdo PGJt&Ma, Descricdo EE Iltem, vir Saldo

Conta, Descricdo Convénio, FR, Descricdo Fonte Recurso.

Ao selecionar um resultado da pesquisa, abrird mais campos:
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Convénio co Descricdo CO PG Descricdo PG EE - liem Descrigdo EE - ltem Vir. Saldo Conta Descrigido Convénio FR

Exercicio
SERVICOS DE DIARIAS PESSOAL
2019 4250 DGA 080108 SERVICOSDE 331401 Dian 0.00 001.001.0¢
o . PROGRAMA DE s DIARIAS PESSOAL .
2019 4253 ceu 072000 GROGRAMADE oy 331401 oud 175,00 001.001.0(
2019 4250 DGA 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.0¢
2019 2257 DERI 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.00
PROGRAMA DE DIARIAS NO
2019 4253 ceu 072000 SROGRAMADE oy 331416 feraaiarht 54.00 001.001.0¢
" N DIARIAS NO
2019 4253 cau 05.01.00  PLANO GERAL 331418 Jeraarhs 0.00 001.001.0¢
2019 25 cau 08.01.00  PLANO GERAL 331401 == 2300 001.001.0¢
1 10 v
Total dos movimentos: 252
Registros Encontrados: 7
Transferir Recursos Remanejar Recursos
*Tipo de Recurso: Previsdo Reserva
“Informar Conta Local? o Ko Somente contas com saldo na conta local
« Selecione uma Conta Local
Exportar XLS
co cL Descrigiio CO Descrigio CL saldo Total Saldo com Previsdo Total com Previséo
4253 200 cau cau 19.921,69 19.921,69
4253 1800 cGu SIARQ 18.516.94 18516 .94
4253 4800 cau EDUCORP 451.824,83 461824,83
4253 4802 cGu SIMTEC 443.031.00 443.031.00
943.204,45 0.00 943.294,46 0,00
| 1 10 v

Transferir recursos: quando satar de tipo de execug¢do = orgcamentario.
Remanejar recursos: quando se tratar de tipo de execug¢do = convénio.

Em ambos os casos se fara uma transferéncia ou um remanejamento quando nao houver saldo

suficiente no C.O., FPG e E.E. selecionado.

Tipo de Reaarso: Previsdo ou Reser{apenas se alterado no tipo de documento).
Informar Conta Local: Sim ou N&o.

Filtro: Somente contas com saldo na conta local

Se indicado sim para conta local, o sistema apresenta todas as contas locais disponiveis para o

Centro @¢gamentério indicado. Selecionar a conta local desejada.

Registros Encontrados: 4

Transferir Recursos na Conta Local Emitir Previsdo Emitir Reserva Emitir Compromisso Emitir Compromisso de Pessoal em Lote

Caso nao tenha o saldo suficiente na conta local clicatramsferir recursos na conta local

gue abrira a telancluir transferéncia, do item 34Conta Local

Emitir Previsdo
Emitir Reserva

Emitir Compromisso
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Emitir Compromisso de Pessoal em lote

3.7.3¢ Incluir sem Previsdo ou reserva a partir do CO

r Usuiriot jesousa Inio  Perfil  Manual  Ajuda Sair
§"’$ Orcamento o '8 Q0 O
&Y & Fxecucao da Despesa -

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo » Previsido / Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥  Apoio v

Orcamento >> Realizar Ordenacio da Despesa

» Realizar Ordenacdo da Despesa

*Tipo D soll [

“Tipo de Execugdo: SC-ECIONE.. *Exercicio:

Somente saldo negativo na conta gerencial Somente registros com saldo no orcamento gerencial

Convé
’( SELECIONE...

Centro Org 4 ‘ Frograma | Elemento

’( SELECIONE... SELECIONE... l ” SELECIONE...

Pesquisar  Limpar
Exportar XLS

Convénio co ¢ Descrigdo CO PG Descrigdo PG EE - Item Descrigdo EE - Item Vir. Saldo Conta Descrigdo Convénio FR
Exercicio - = — -

Nenhum registro encontrado

Todos os Dirsitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1148

Tipo Documento: Previsdo/Reserva ou compromisso (pode ser alterado para Previsao/Reserva
nessa tela).

Tipo de Execucéo: Or¢camentéario/Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, ndo permitialieracdes.

Filtros: Somente saldo negativo na conta gerencial e somente registros com saldo no

orcamento gerencial. Selecionar caso necessario filtrar.

Convénio: se Tipo de execugdo = Convénio, selecionar o convénio.

Centro Or¢camentario: Selecionar o SP.(s) desejado(s).

Programa Gerencial: Selecionar o (s) Programa (s) Gerencial (is) desejado (s).
Elemento Econdmico: Selecionar o (s) elemento (s) econémico (s) desejado (s).
Clicar em pesquisar para realizar a busca e limpar para limpar a pesquisa.

Para o centro orcamentario pesquisado o sistema informara: Convénio (para casos de

convénio), C.0O., Descrigdo C.O., PG, Descricdo RQtelRE Descricdo EE Item, vir Saldo

Conta, Descrigdo Convénio, FR, Descricao Fonte Recurso.

Ao selecionar um resulttd da pesquisa, abrird mais campos:
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Convénio co Descricdo CO PG Descricdo PG EE - liem Descrigdo EE - ltem Vir. Saldo Conta Descrigido Convénio FR

Exercicio
SERVICOS DE DIARIAS PESSOAL
2019 4250 DGA 080108 SERVICOSDE 331401 Dian 0.00 001.001.0¢
o . PROGRAMA DE s DIARIAS PESSOAL .
2019 4253 ceu 072000 GROGRAMADE oy 331401 oud 175,00 001.001.0(
2019 4250 DGA 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.0¢
2019 2257 DERI 08.01.00  PLANO GERAL 331401 DIARIAS PESSOAL 0.00 001.001.00
PROGRAMA DE DIARIAS NO
2019 4253 ceu 072000 SROGRAMADE oy 331416 feraaiarht 54.00 001.001.0¢
" N DIARIAS NO
2019 4253 cau 05.01.00  PLANO GERAL 331418 Jeraarhs 0.00 001.001.0¢
2019 25 cau 08.01.00  PLANO GERAL 331401 == 2300 001.001.0¢
1 10 v
Total dos movimentos: 252
Registros Encontrados: 7
Transferir Recursos Remanejar Recursos
*Tipo de Recurso: Previsdo Reserva
“Informar Conta Local? o Ko Somente contas com saldo na conta local
« Selecione uma Conta Local
Exportar XLS
co cL Descrigiio CO Descrigio CL saldo Total Saldo com Previsdo Total com Previséo
4253 200 cau cau 19.921,69 19.921,69
4253 1800 cGu SIARQ 18.516.94 18516 .94
4253 4800 cau EDUCORP 451.824,83 461824,83
4253 4802 cGu SIMTEC 443.031.00 443.031.00
943.204,45 0.00 943.294,46 0,00
| 1 10 v

Transferir recursos: quando se tratar de tipo de execug¢ao = orgcamentario.
Remanejar recursos: quando se tratar de tipo de execug¢do = convénio.

Em ambos os casos se fara uma transferéncia ou um remanejamento quandouvéo saldo

suficiente no C.O., FPG e E.E. selecionado.

Tipo de Recurso: Previsdo ou Reséapenas se alterado no tipo de documento)
Informar Conta Local: Sim ou N&o.

Filtro: Somente contas com saldo na conta local

Se indicado sim para conta localistema apresenta todas as contas locais disponiveis para o

Centro Or¢camentario indicado. Selecionar a conta local desejada.

Registros Encontrados: 4

Transferir Recursos na Conta Local Emitir Previsdo Emitir Reserva Emitir Compromisso Emitir Compromisso de Pessoal em Lote

Caso nao tenha o saldo suficiente na conta local clicatramsferir recursos na conta local

gue abrira a telancluir transferéncia, do item 34Conta Local

Emitir Previsdo
Emitir Reserva

Emitir Compromisso
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Emitir Compromisso de Pessoal em lote

3.7.4¢ Incluir Compromisso de Pessoal em lote a partir do EE
Para emissdo do compromisso de Pessoal emdqiartir do EEas telas de inclusdo sédo as
mesmas datem 3.7.2. O uso de compromisso em lote € apenas para pagamentos de Pessoal,

para elementos econémicos especificos.

3.7.5¢ Incluir Compromisso de Pessoal em lote a partir do CO
Para emissdo do compromisso de Pessoal emdatartir do CQas telas denclusdo séo as
mesmas datem 3.73. O uso de compromisso em lote € apenas para pagamentos de Pessoal,

para elementos econémicos especificos.

3.7.6¢ Consultar/ Compromissar/ Empenhar

Usudrio: jesousa Inicio perfil  Manual  Ajuda Sair

® O U 9 ©

g"’é Orcamento
@ & Fxecucdo da Despesa
Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local ¥ Movimentacdo ~ Previsdo /Reserva ¥  Compromisso / Empenho ¥  Apoio +

Compromisso / Empenho >> Consultar / Compromissar / Empenhar

» Consultar Compromissos e Empenhos

Tipo de Execugdo: Oreamentario Exercicio: 2019 Categoria; SELECIONE... Situagdio; SELECIONE...
Compromisso: Periodo: SELECIONE Até:
Empenho: Valor; SELECIONE... ~ ey SELE ¥ ' Sistema Origem: SELECIONE..
Despesa com: SELECIONE... Classificada como: SELECIONE... Categorizada como: SELECIONE...
Credor
’V Tipo Documento; SE-ECIONE... Documento: Credor:
Saldoa Liquidar: (| sim [| nso  Saldo Liq. Pendente: || sim (| nso  RestosaPagar: || sim [~] ngo Saldo a Pagar: || sim [/| ngo  ContaLocal? [] sim [] nao
Tipo de Contrataggo: SELECIONE... N° Contratagdo: Lote: Descrigio:

Pesquisar Limpar

Todos os Direitos Reservados - ORC trunk - SIAD Commons trunk - bdga07 V. 1148

Tipo de Execucédo: Orcamentaoio Convénio.
ExercicioApresenta apenas o exercicio corrente, nao permitindo alteracdes.

Categoria: O Sistema apresenta ja selecionado, permitindo alteracéo.
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Categoria: SELECIOMNE... -

L)

Compromizso

Empenho

Situacgdo: O Sistema apresenta ja selecionado, permitindo alteracéo.

Situagiio: SELECIONE... -

= 0

Rascunho

Sisterna On )
Compromisso

-ECIONE... Compromisse Desblogueado
Compromisso Anulado —

Empenho

Compromisso: Preencherrimero que desej@mpenha ou consultay caso tenha acesso a

essenumero, pois assim ndo necessitara de outros filtros.

Periodo: Preencher se Compromisso ou Empenho. Pode ser digitada a data de inicio, que o

OF YL a! GSé &SNI I dzi 2 Y4 data @ ad vivSa dathd $itid) ik R 2

~ 7 ~ -~

Saal RFEGF R2 OFYLER a! G4S¢ LIRS &SN It dSNFRI

Empenho: Preencher o nUmero que deseja consultar, caso tenha acessoriesse, pois

assim ndo necessitara de outros filtros.

Valor: Escolher uma das djes e preencher o valor

Valord SELECIONE... | =

SELECIOME...
IGLAL
MENOR
MEMNOCR OU IGUAL
MAICR
MAICR OU IGUAL

Processo: Preencher o nimero do processo.

Sistema Origem: O Sistema apresenta ja selecionado conforme abaixo, permitindo alteracéo.
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SELECIONE... -

Sistema Origem:
LECIONE... [
Orcamento
Compras
Contratacdo

Despesa com: O Sistema apresenta ja selecionado conforme abaixo, permitindo alteracéo.

Despesa com: SELECIONE... —
o
po Docum Pessoal

Aquisicdo e Contrato

Adiantamento

ie Contratag Oufres
Pendente de classificacio

Clasdicada como: O Sistema apresenta ja selecionado conforme abaixo, permitindo alteracéo.

Classificada como: . SELECIONE... B

i o

Pessgoal com Vincule
E=stagidrio

Bolsista

Peszoal sem Vincule
Contrato

Aquisicio Material
Aguigicdo Servico
Contrapariida
Encargos

| Mulia

5 Sim S

Categorizada como: O Sistema apresenta ja selecionado conforme abaixo, permitindo

alteracéo.
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| SELECIONE... |~ |

Categorizada como:
| = o
*

|:| Credor Macional
|:| Importacdo DGA
D Credor Estrangeiro

Saldo a Pagar:

Credor

Tipo de Documento: Selecionar um tipo e preencher o camhpcumento que 0 sistema

apresentara o credor.

Tipo Documentos, SELECIONE...| ~ | .

|| Inscrigio Genérica SIAFEM

Saldoa Liquidar: || sim [| nge  Saldo Lig. Pendente: || sim [/ ngz  RestosaPagar: [ sim || nzo Saldo a Pagar: [ sim (/| nge  Contalocal? [] sim [] nze

Tipo de C 0. SELECIONE... - N° Co 5 Lote: Descrigio:

e L o )

Carta-conirato
| Orgamento Gerencial Contrato [;al

Nota de Empenho

Convénio . S0 de usa Fonte de Recurso

SELECIONE... Apdlice - ’V SELECIONE... - ‘
Contrato de Adesio

Centro Org i Programa Gerencial

( SELECIONE... - [ SELECIONE... - ‘

Elemento smi Orgdo i

’V SELECIONE... - ’V SELECIONE... - ‘

Pesquisar | Limpar

Demais formas de filbs que o sistema apresenta, e:
Filtros Avancados
Orcamento Gerencial

Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execucéo for Convénio.
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Fonte de recurso, Centr@rcamentario, Programa Gerencial, Elemento Econémico e Orgéo
Relacionado: Mostra uma lista de opg¢bes, com a possibilidade de selecdo de uma ou mais. Se

néo selecionado, o sistema apresenta todas ao clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para aqésa.

Orcamento Legal

Orgamento Gerencial Orgamento Legal Conta Local

Fonte de Recurso

Convéni
’7 SELECIONE... ‘

Elemento Econdmico ‘

’7 SELECIONE...

Funcional itica Legal

’7 SELECIONE... ’7 SELECIONE...

Pesquisar | Limpar

Convénio: E habilitado para escolha do codigo se o tipo de execucio for Convénio.

Fonte de recurso, Funcional Programética Legal e Elemento: Mostra uma lista de op¢des, com
a possibilidade de selecdo de uma ou mais. Se ndo seeltipo sistema apresenta todas ao

clicar pesquisar.

Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

Conta Local

Orgamento Gerencial | Orcamento Legal | Conta Local

Conta Ls

Centro Orgamentar
’V SELECIONE...

’V SELECIONE... -

Pesquisar Limpar

Centro Orcamentario e Conta Local: Mostra uma lista de opg¢bes, com a possibilidade de

selecdo de uma ou mais. Se néo selecionado, o sistpreaenta todas ao clicar pesquisar.
Limpar: Limpa dados incluidos para a pesquisa.

Em selecionado um compromisso para empenho, conferidos os dados, clicar no botdo Salvar e

no botdo Empenhar.
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Caso necessite de alguma correcdo na tela anterior, clicartdo boltar.

*Credor

* Tipo Documento: * * Cadastro: * Documento: * Credor:
*Valor: * Data Prev. Pagamento: LHEND Saldo: 200 Sistema Origem: Lo
* Alterado por: jesousa * Alterado em: 03, 21842 Previsao/Reserva:
Dados Orgamentarios Dados Bancarios | Contrato | Descrigdo CADIN | Histérico
—*Centro Org
Cédige: 474* Descrigdo: &l
— Conveni
Cadigo: Descrigdo: SICONV?
— Fonte de Recurso
Cadigo: 901-001.000 Descrigio; TESOURO - GERAL
—*Programa G
Codigo: 08.01.00 Descrigéo: PLANO GERAL
— *Elemento Econdmico
Codigo: 331401 Descrigio: DIARIAS PESSOAL CIVIL
—F i atica Legal
Cédigo: 12122 0100 5272 Descrigéo: APOIO TECHICO ADMINISTRATIVO
—Conta Local
Cadigo: Descrigdo: ClPA
Voltar Salvar Bloquear Desbloquear Empenhar Imprimir Alterar Classificagdo Alterar Processo

3.7.7¢ Consultar Histérico de Empenho
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