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Campinas, 8 de novembro de 2024.

Oficio Circular DGA n° 27/2024

Prezados Diretores, CTU’s e Solicitantes,

A partir de 11 de novembro de 2024, para a aquisi¢cdo de produtos controlados pela Policia Federal, Policia
Civil e/ou Exército, a elaboracao de Solicitagdo Eletrdnica de Compras - SEC sera de responsabilidade
dos solicitantes de cada Unidade/Orgdo, ndo sendo mais necessario o preenchimento e envio do
formulario de “Requisicdo de Produtos Controlados” em forma impressa ao Almoxarifado Central e
Seccionais.

Desta forma, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

| - Das solicitagdes e aquisi¢cbes

a) Os produtos controlados serdo adquiridos através da elaboracdo de Solicitacéo Eletrénica de Compra
no Sistema de Solicitacdes/SIAD pela area solicitante, de acordo com a quantidade prevista para cada

Unidade/Orgéo.

Il - Das solicitagbes com Recurso Orgamentario ou de convénio que possua CO cadastrado no
Sistema Orgamentario e Financeiro - SOF:

a) O interessado devera elaborar a Solicitacdo Eletrénica de Compras - SEC, escolhendo o coédigo
referente ao produto a ser adquirido, indicando o Centro Orcamentario-CO da Unidade/Orgéo e a Conta

Local-CL, se houver.

b) O valor da SEC devera ser estimado com base na Ultima compra, registrada no Sistema de
Compras/SIAD ou por meio de levantamento de mercado prévio realizado pelo interessado/solicitante.

c¢) Caso haja indicacéo de marca, devera ser inserida justificativa na SEC.

d) Na hipétese de indicacdo de recursos federais com execucao via Plataforma TransfereGov, tais como
CAPES, PROAP, PNPD, etc., devem ser indicadas também as informacg8es constantes do plano de
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trabalho (ex. meta, etapa, item da despesa, etc.), quando houver e de acordo com as exigéncias do

convénio do caso especifico, no campo “Observacao” da SEC, lembrando que as mesmas devem constar
no Documento Fiscal a ser emitido pelo Fornecedor.

e) A autorizacdo do ordenador da despesa na SEC, prevista na Resolucdo GR 04/2016, supre a
autorizacéo prevista na Resolucdo GR 13/08 e declara ciéncia pela guarda e uso do produto requisitado.

f) Apds, a area de compras responsavel dara continuidade a formalizacdo da compra.

Il - Das solicitacdes com Recurso de convénio que ndo possui CO cadastrado no Sistema
Orgamentéario e Financeiro — SOF (FAPESP, CNPQ, CAPES/PROAP, etc.).

a) O interessado devera elaborar a Solicitacdo Eletrébnica de Compras - SEC, escolhendo o codigo
referente ao produto a ser adquirido, indicando o Centro Orgcamentario-CO da Unidade/Org&o e a Conta
Local-CL, se houver;

b) O valor da SEC devera ser estimado com base na ultima compra, registrada no Sistema de
Compras/SIAD ou por meio de levantamento de mercado prévio realizado pelo interessado/solicitante.

c¢) Caso haja indicac@o de marca, deverd ser inserida justificativa na SEC.
d) No campo “Observacao” da SEC devera constar o nome do Executor do Convénio.

e) A autorizagdo do ordenador da despesa na SEC, prevista na Resolucdo GR 04/2016, supre a
autorizacdo prevista na Resolucdo GR 13/08 e declara ciéncia pela guarda e uso do produto requisitado.

f) A area de compras ira realizar pesquisa de mercado e, apés a analise técnica e concordancia do
Interessado, solicitara o depdsito do valor correspondente na conta bancaria UEC/Materiais Controlados,
Banco do Brasil - 001, Agéncia 4203-X, Conta Corrente n°® 44.463-4.

g) Apos a realizacdo do deposito, o Solicitante devera realizar a notificagdo de depdsito no sistema CDC
da DGA (https://www.dga.unicamp.br/cdc/) contendo a seguinte descricao no campo finalidade: “Aquisi¢do
de produto controlado da SEC xx/xxxx”.

h) Posteriormente, o Solicitante encaminhard o comprovante de identificagcdo do depésito do sistema CDC
ao Apoio Orgcamentario, por meio do e-mail apo@dga.unicamp.br, para que o mesmo faca o ressarcimento
a conta da Unidade/Orgao, indicada na SEC.

h.1) Caso seja necessario, a Unidade poderda criar uma conta local especifica para custeio dos produtos
controlados para auxiliar no controle das despesas e seus respectivos ressarcimentos;

i) Por fim, a area de compras fara a conclusao da compra.

IV - Acompanhamento do status da compra
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a) O interessado podera acompanhar o status da aquisicdo através das informacbes constantes do
Sistema de Solicitagdes/SIAD.

V - Demais observacdes
a) Informamos que a Instrucdo Normativa DGA n° 64/2008 sera atualizada em breve e, até a sua
finalizacdo, deverdo ser observadas as novas orientacfes e procedimentos contidos no presente Oficio,

ficando ratificadas as demais orientacfes contidas na referida Instrucéo.

b) Para os procedimentos de Compras deverdo ser observadas as disposicées da Instrucdo DGA n°
04/2024.
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