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APRESENTACAO

A Diretoria Geral de Administracao, por meio da Divisao de Finangas e
Contabilidade - Controle Fiscal e Tributario, apresenta as Unidades e Orgéos
da Universidade o presente Manual de Orientagdes, contendo a atualizagao
das regras relativas a retencao na fonte do Imposto sobre a Renda (IR)
incidente sobre os pagamentos a pessoas juridicas pelo fornecimento de
bens ou prestacao de servicos em geral, de observacao obrigatéria nas
contratagcdes de pessoas juridicas e execugcdao or¢camentaria e financeira
decorrentes destas, em consonancia com o disposto na Portaria Conjunta
CGE/CAF n° 01/2023, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo em
26 de julho de 2023.

Contextualizacao

A recente mudanca da jurisprudéncia garantiu aos Estados o direito
constitucional de apropriar-se do produto da arrecada¢ao do Imposto sobre a
renda retido na fonte-IRRF/PJ dos rendimentos pagos a qualquer titulo, por
meio do Recurso Extraordinario n° 1.293.453/RS e Acao Civel Origindria n°
2.897/AL. Ademais, o Supremo Tribunal Federal-STF declarou inconstitucional
a discriminacao existente entre os entes subnacionais, devendo a retencao a
titulo de IR seguir, a exemplo da Unido, o artigo 64 da Lei n° 9.430/1996,
abrangendo os pagamentos pelo fornecimento de bens e prestacao de
servigos.

Em 26 de junho de 2023, a Receita Federal, como 6rgao regulamentador das
obrigacgdes tributarias relacionadas ao IR, editou a Instrucdao Normativa RFB
n°® 2145/2023, alterando a Instrugdao Normativa RFB n° 1234/2012, que é a
norma que regulamenta a retencdao de pessoas juridicas efetuadas pelos
orgaos e empresas federais, considerando o disposto no art. 64 da Lei n°
9.430/96. Com essa alteracdo, a Unido acata em definitivo a decisdao do STF,
deixando expressa a legitimidade dos entes subnacionais quanto a aplicagao
da retencdao ampla do IR, da mesma forma como ja tratado pelos 6rgaos
federais.

Diante disso, o Estado de S&o Paulo, ao final do més de julho/2023, expediu a
Portaria Conjunta CGE/CAF n° 01/2023, que dispde sobre os procedimentos a
serem observados para a retencao na fonte do Imposto sobre a Renda,
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APRESENTACAO

considerando o descrito acima e destacando, dentre outros pontos, a
responsabilidade dos agentes publicos quanto a verificacao dos seguintes itens:
« aplicacao da retenc¢ao do IR incidente sobre o pagamento a pessoa juridica,
considerando a natureza do bem ou servigo e aliquotas previstas no Anexo |

da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234/2012;

« observacao quanto ao correto destaque de tais informag¢dées no documento
fiscal, providenciando, quando for o caso, os ajustes necessarios (vide
perguntas frequentes);

« em caso de fornecimento de bens ou de prestagcao de servicos amparados
por isen¢ao, nao incidéncia ou aliquota zero do IR, que esta condicao seja
informada no documento fiscal pela pessoa juridica beneficiada, com o
respectivo enquadramento legal relativo ao beneficio, e devidamente
comprovada, sob pena de, em caso de nao atendimento, sujeitar-se a
retencao do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total
correspondente a natureza do bem ou servico.

e que a cobranga (guia, boleto, fatura, etc) demonstre o valor liquido a ser

pago.

Isto posto, tendo em vista a complexidade do assunto e as duvidas recorrentes
na aplicagdao da Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234/2012, o presente Manual
objetiva transcrever de forma clara a nova obrigagao tributaria, de forma a
auxiliar no entendimento da matéria, dentro do contexto das contratacoes
usualmente realizadas pela Universidade.

Os pagamentos efetuados a pessoas fisicas por qualquer razdao ou a pessoas
juridicas por motivos ndo impactados pela aplicabilidade do art. 64 da Lei n°
9.430/1996 nao serdo objeto de estudo neste Manual.

Ainda, nao se pretende esgotar o assunto, estando o mesmo sujeito a alteragoes
e atualizagdes, que serao oportunamente disponibilizadas no Portal de
Orientag¢des Tributarias localizado no website da DGA, em Documentos de
Apoio (link: https://sites.google.com/unicamp.br/controlefiscaletribut).

Boa leitura!l
DGA/Divisdo de Finangas e Contabilidade
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1. Retencao de IR nos pagamentos a pessoas juridicas
1.1 Hipoteses de retencao

Com base na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, os pagamentos efetuados a
pessoas juridicas pela prestacao de servicos ou fornecimento de bens e
Mmateriais sdo passiveis de retengao, ressalvadas as excec¢des previstas na propria
Instrucao.

A nova sistematica de retencao se aplica aos pagamentos realizados pela
Universidade independente do documento fiscal, ou equivalente, apresentado
pela pessoa juridica contratada, nao havendo distingao quanto ao local de sua
emissao: Estado de Sao Paulo ou outra Unidade Federativa.

A adoc¢ao dessa regra traz alteragdes relevantes ao que diz respeito a majoragao
de aliquota em alguns casos ou a incidéncia em situagdées nao previstas
anteriormente. De forma resumida, havera retencao de IR sobre:

« o fornecimento de mercadorias ou bens em geral, com aliquota de 1,20%,
salvo os derivados do petrodleo, alcool etilico carburante e gas natural com
aliquota de 0,24%; e

« a prestacao de servicos em geral, inclusive obras, com aliquotas previstas de
1,20%, 2,40% ou 4,80%.

O valor do IRRF/PJ é considerado como antecipacdo do que for devido pela
contratada a Uniao, podendo ser utilizado para deduzir o valor do imposto
sobre a renda a ser por ela recolhido e apurado no més em que sofreu a
retencao, bem como, no caso de excedente, para compensar o valor mensal do
imposto a ser pago a Unido nos meses subsequentes (art. 9° da Instrucao
Normativa RFB n° 1234/2012).

1.1.1 Pessoa juridica sediada e domiciliada no exterior

Nao se aplicam as retenc¢des de Imposto sobre a Renda da Instru¢cao Normativa
RFB n° 1234/2012 as pessoas juridicas domiciliadas no exterior. A retengao se
dara conforme calculo com base nas aliquotas vigentes a época do fato gerador
(momento em que ocorreu o pagamento), conforme Decreto N° 9.580, de 22 de
novembro de 2018.
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1. Retencao de IR nos pagamentos a pessoas juridicas

1.2. Base de calculo e aliquotas aplicaveis

A base de calculo do Imposto sobre a Renda corresponde ao valor total a ser
pago para a pessoa juridica contratada para prestacdao de servicos ou
fornecimento de bens. Ou seja, corresponde ao valor bruto do documento fiscal
emitido pela contratada, ndo se admitindo que o prestador fagca o abatimento
do custo de materiais da base de calculo nos servicos que envolvam tal
fornecimento.

Ja a aliquota é definida como o percentual a ser aplicado sobre a base de
calculo para fins de apuracao do imposto a ser recolhido. No caso do IRRF/PJ, o
percentual sera determinado pela natureza do bem fornecido ou do servico
prestado, conforme estabelecido em contrato (§ 1° do Art. 3° da Instrucéao
Normativa RFB n° 1234/2012).

A Instrucdao Normativa RFB n° 1234/2012, em seu Anexo |, apresenta quatro
diferentes aliquotas aplicaveis as hipoteses de retencao de IR, a depender da
natureza do objeto contratado: 0,24%, 1,20%, 2,40% e 4,80%. Nos casos das
cooperativas, ainda ha a previsao de aliquota de 150%. Para facilitar a
visualizacao e identificagcao dessas aliquotas, a tabela anexa ao Oficio DGA n°
16/2023 foi simplificada e separada por bens/materiais e servicos para facilitar a
visualizagcao e esta disponibilizada no Portal de Orientagdes Tributarias.
Orientamos a sempre consultar essa tabela pelo Portal, ja que as atualizagoes
poderao ser recorrentes:

NATUREZA DO BEM OU MATERIAL FORNECIDO AliQuoTA
» Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para fins carburantes adquirido de comerciante varejista; 0,24
# Biodiesel adquirido de distribuidores e comerciantes varejistas; 0,24
# Biodiesel adquirido de produtor detentor regular do selo "Combustivel Social”, fabricado a partir de mamona ou fruto,
carogo ou améndoa de palma produzidos nas regides norte e nordeste e no semidrido, por agriculter familiar enquadrado 0,24
no Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar (Pronaf).
# Gasolina, exceto gasolina de aviagio, Sleo diesel, gas liquefeito de petrdleo (GLP), derivados de petréleo ou de gas natural 0.24
& gquerosene de aviagdo adquiridos de dis- tribuldores e comerciantes varejistas; !
» Alimentagao. 1,20
® Energia elétrica. 1,20
# Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador ou de higiene pessoal adquiridos de produtor, importador, 1.20
distribuidor ou varejista, exceto os relacionados no codigo 8767, '
& e L o 0T, T IO DD DO SR Dinb S 2D 2205 i TS 0 OO R T =
ek oo " A : ) e e =9
D i L B e e e L e L e L L A it ua JER e ) _—
# Produtos de que tratam as alineas "c” a "k"do inciso | do art. 5%; 1,20
® Outros produtos ou servigos beneficiados com isengdo, ndo incidéncia ou aliquotas zero da Cofins e da Contribuicdo para o 130
PI5/Pasep, observado o disposto no § 5¢ do art. 22, i
# Mercadorias e bens em geral. 1,20

No SIAD Liquidacdao de Despesa, os itens de “produtos farmacéuticos, de
perfumaria, de toucador ou de higiene pessoal” foram unificados apenas no
primeiro codigo.
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1. Retencao de IR nos pagamentos a pessoas juridicas

NATUREZA DO SERVICO PRESTADO AliquoTa
® Alimentacdo. 1,20
& Construgdo Civil por empreitada com emprego de materiais. 1,20
® Servicos prestados com emprego de materiais. 1,20

® Estaleiros navals brasileiros nas atividades de construgdo, conservagdo, modernizagdo, conversdo e reparo de embarcagfes

. 1,20
pré-registradas ou registradas no Registro Especial Brasileiro (REB), instituido pela Lei n® 9.432, de 8 de janeiro de 1997.

® Servigos hospitalares de que trata o art. 30 (servigos hospitalares aqueles que se vinculam as atividades desenvolvidas
pelos hospitais, voltados diretamente 3 promoc¢3o da sadde, prestados pelos estabelecimentos assistenciais de saldde que 1,20
desenvalvem as atividades previstas nas atribuicSes 1 a 4 da Resolucdo RDC n2 50, de 21 de fevereiro de 2002, da Anvisa).

® Servigos de auxilio diagnéstico e terapia, patologia clinica, imagenclogia, anatomia patelégica e citopatoldgia, medicina
nuclear e andlises e patologias clinicas de que trata o art. 31 (desde que as prestadoras desses servigos sejam organizadas 1,20
sob a forma de sociedade empreséria e atendam as normas da Agéncia Nacional de Vigilincia Sanitaria - Anvisa).

& Transporte de cargas, exceto o transporte internacional de cargas efetuado por empresas nacionais. 1,20
® Transporte internacional de cargas efetuado por empresas nacionais; 1,20
# Transporte internacional de passageiros efetuado por empresas nacionais, 2,40
® Passagens aéreas, rodovidrias e demais servigos de transporte de passageiros, inclusive, tarifa de embarque, exceto o 2,40
transporte internacional de passageiros efetuado por empresas nacionais.

# Seguro sadde. 240
# Servigos prestados por associagdes profissionais ou assemelhadas e cooperativas. 1,50

® Servigos prestados por bancos comerciais, bancos de investimento, bancos de desenvolvimento, caixas econdmicas,
sociedades de crédito, financiamento e investimento, sociedades de crédito imobilidrio, e cimbio, distribuidoras de titulos e

valores mobilidrios, empresas de arrendamento mercantil, cooperativas de crédito, empresas de seguros privados e de A0
capitalizacio e entidades abertas de previdéncla complementar.

® Administracio de bens imdwvels, mdveis e direitos de qualgquer natureza. 4,80
® Correio e telégrafos. 4,80
® Servicos de abastecimento de dgua; 4,80
& Telefone; 4,80
® Plano de sadde humano, veterindrio ou odontoldgico com valores fixos por servidor, por empregado ou por animal. 4,80
# Locagiio ou cessdo de bens imdweis, moveis e direitos de qualquer natureza. 4,80
# Factoring. 4,80
® Intermediacio de negdcios. 4,80
® Vigilincia; 4,80
® Limpeza; 4,80
# Locagiio de méo de obra; 4,80
# Conservacio; 4,80
® Seguranga. 4,80
* Demais servigos. 4,80

1.2.1 Servicos prestados com empregos de materiais

Quando houver aplicacao de materiais na prestacao dos servigos, exceto para os
servicos hospitalares, a retengcao de imposto sobre a renda aplicavel podera ser
de 1,20%, desde que cumpridos, acumuladamente, os seguintes requisitos:
1.previsao em contrato quanto ao fornecimento de materiais pelo prestador
de servigos;
2.discriminacao dos valores desses materiais no contrato, em clausula ou em
planilha anexa que o componha; e
3.indicacao dos valores dos materiais aplicados durante a prestagao dos
servigos objeto do documento fiscal/fatura.

Destaca-se que a mera referéncia quanto a aplicacao de materiais, seja no
documento fiscal/fatura ou no contrato, sem a indicagao dos respectivos valores
nao cumpre os requisitos acima listados.
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1. Retencao de IR nos pagamentos a pessoas juridicas

Além disso, o uso de equipamentos e ferramentas nao configura aplicacao de
materiais para fins de enquadramento na aliquota de 1,2%.

Dessa forma, mesmo que um determinado servico tenha enquadramento
proprio de aliquota nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, como
o caso de servicos de limpeza (aliquota padrao de 4,8%), quando houver a
aplicacdo de materiais na prestacdao dos servicos, ressalvado o cumprimento
das condi¢cdées mencionadas acima, a retencdao de imposto sobre a renda
aplicavel podera ser de 1,2%.

1.2.2 Operag¢oes Mistas

Os servicos prestados com emprego de materiais (com aplicagao da aliquota de
1,2%) nao devem ser confundidos com as operagcdes mistas de servigos e
fornecimento de materiais tratadas como sujeitas ao ISS e ICMS.

As operagdes mistas sdao aquelas em que a prestagcao de servicos envolve o
fornecimento de mercadorias mencionadas nas ressalvas expressas da lista de
servicos anexa da Lei Complementar n° 116/2003, (como o 7.02 e 7.05
construcao civil, 14.01 manutencao e 17.11 buffet). Portanto, nao é correto
considerar que se enquadram na definicdo de “servicos prestados com
emprego de materiais”, uma vez que as mercadorias submetidas a tributagao
do ICMS nao integram a prestacdao do servico, mas sao consideradas como
venda mercantil.

1.2.3 Construcao civil com emprego de materiais

Em relacao as atividades de construcao civil com emprego de materiais, para
sofrer a retengao pela aliquota de 1,2% (e nao 4,8%), a contratada deve fornecer
os materiais que serao incorporados a obra. Se o prestador fornecer apenas as
ferramentas e outras espécies de materiais como os equipamentos de protecao
individual (EPI), etc que sao utilizados na realizacdo do servico, mas nao
incorporados a obra, ela deve sofrer a retencao do IR pela aliquota de 4,8%.
Como exemplo, citamos a contratacao de uma empresa para a execugao de
terraplanagem de determinada area, ficando a cargo do prestador a
disponibilizacdo de seus equipamentos para atendimento da demanda, mas,
sem qualquer material que venha a se incorporar ao resultado final. Nesse caso,
cabera a retencao de 4,8%.
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1. Retencao de IR nos pagamentos a pessoas juridicas
1.3. Destaque da retencdo no documento fiscal

O paragrafo 6° do art. 2° da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 determina
que a pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do servigco deve
informar no documento fiscal o valor do IR a ser retido na operacao.

E importante ressaltar que, conforme dispde o art. 2°, §5° da Instrucdo
Normativa RFB n° 1234/2012, as pessoas juridicas amparadas por isencao, nao
incidéncia ou aliquota zero devem informar essa condi¢ao no documento fiscal,
inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se nao o fizerem, sujeitarem-se a
retencao de Imposto sobre a Renda no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servigo.

O documento de cobranga com cédigo de barras devera viabilizar o pagamento
pelo valor liquido da operacao, considerando a informacao relativa ao valor
bruto contratado e a dedug¢ao do valor do IR retido, conforme determina o art.
11 da Instrugao Normativa RFB n° 1234/2012.

O fato de o beneficiario do pagamento ndao cumprir com esta obrigacao nao
altera a imposicao legal que recai sobre o contratante da operagao, que deve,
ainda assim, seguir com a devida retencao. Isso se aplica, inclusive, quando o
destaque do IR for efetuado de maneira equivocada, devendo a fonte pagadora
observar o enquadramento da natureza do bem/servico adquirido de acordo
com a tabela constante do Anexo | da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 e
processar a retengao corretamente.

Constatada a omissao do destaque do imposto, deverao ser solicitados os
ajustes necessarios ao emitente do documento fiscal, de forma a incluir o
devido destaque da retencao de imposto sobre a renda, considerando as
aliquotas previstas na Instrucdo Norma RFB n° 1234/2012.

Nos termos do Oficio Circular DGA n° 16/2023, de 28 de julho de 2023, a
verificagdo quanto a informacg¢ao de retencdo do Imposto sobre a Renda no
documento fiscal devera ser realizada imediatamente apds seu recebimento,
sendo de responsabilidade do 6rgao recebedor, incluindo os responsaveis por
Adiantamento/Suprimento.
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2. Hipoteses de dispensa de retencao

O artigo 4° da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 lista as hipdteses em que
nao ha obrigagao tributaria de recolher o Imposto sobre a Renda. Portanto, nao
ha necessidade de falar sobre retencao de impostos nesses casos. Entretanto,
devera ser informada essa condicao no documento fiscal conforme apontado
no subitem 1.3 do referido Manual.

A avaliacao dessas hipoteses tanto nho momento da contratagdao quanto no
momento da liquidagcao da despesa é fundamental para a definicdo da nao
ocorréncia de retencao do Imposto sobre a Renda na Fonte, contemplando os
seguintes aspectos:

« Natureza juridica da contratada, se isentas, imunes ou optantes pelo
Simples Nacional;

« Natureza do objeto, para os casos de: contribuicdo para o custeio da
luminagcdao Publica; seguro DPVAT; e aquisicdo de bem financiado por
instituicao financeira.

« Valor minimo de retencao R$10,00 (dez reais).

2.1 Pessoas juridicas nao sujeitas a retencao

Nao estao sujeitos a retencido de imposto sobre a renda na fonte, os
pagamentos efetuados a:
« templos de qualquer culto;
« partidos politicos;
« instituicoes de educacao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se
refere o art. 12 da Lei n°® 9.532/1997;
 instituicbes de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as
associacoes civis, a que se refere o art. 15 da Lei n°® 9.532, de 1997;
» sindicatos, federacoes e confederagdes de empregados;
» servigos sociais autdnomos, criados ou autorizados por lei (Sistema S);
» conselhos de fiscalizagao de profissdées regulamentadas;
« fundacodes de direito privado e fundagdes publicas instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico;
« condominios edilicios;
« Organizacao das Cooperativas Brasileiras (OCB) e as Organiza¢des Estaduais
de Cooperativas previstas no caput e no § 1° do art. 105 da Lei n° 5.764, de 16
de dezembro de 1977;
« Itaipu Binacional;
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2. Hipoteses de dispensa de retencao

» pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacgao
de Tributos e Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagdo as suas
receitas proprias;

e pessoas juridicas exclusivamente distribuidoras de jornais e revistas;

« empresas estrangeiras de transportes maritimos, aéreos e terrestres,
relativos ao transporte internacional de cargas ou passageiros, nos termos
do disposto no art. 176 do Decreto n° 3.000, de 26 de marco de 1999 -
Regulamento do Imposto sobre a Renda (RIR/1999), e no inciso V do art. 14
da Medida Provisoéria n° 2.158-35, de 24 de agosto de 2007,

« Orgaos da administracao direta, autarquias e fundag¢ées do Governo Federal,
Estadual ou Municipal, observado, no que se refere as autarquias e
fundacgoes, nos termos dos 8§ 2° e 3° do art. 150 da Constitui¢cao Federal;

« entidades fechadas de previdéncia complementar, nos termos do art. 32 da
Lei n°10.637, de 30 de dezembro de 2002.

2.2. Tratamento do optante do Simples Nacional (inclusive MEI)

O Simples Nacional refere-se a um regime tributario simplificado, diferenciado
e favorecido a ser dispensado as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
especialmente no que se refere a redugcao na carga tributaria, conforme Lei
Complementar n° 123/2006. Podem optar pelo Simples Nacional as sociedades
empresarias, sociedades simples, empresas individuais de responsabilidade
limitada e empresarios que atendam as condi¢des da referida legislagcao,
também regulamentada pela Resolugao CGSN n° 140/2018.

Para fins de comprovacao das condi¢cdes de isencdo, as empresas deverao
apresentar declaracao de que trata o anexo IV da Instrugcdo Normativa RFB n°
1234/2012, conforme determina o art. 6° da referida Instrucdo. Em caso de néao
apresentacdo da declaracao, a fonte pagadora podera consultar o portal do
Simples Nacional para verificar se a empresa contratada € ou permanece sendo
optante pelo Regime Tributdrio diferenciado, conforme § 4° do art. 6° da
Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012.

O procedimento aplica-se a todas as contratag¢des. Link do site do Simples
Nacional: https://consopt.wwwa8.receita.fazenda.gov.br/consultaoptantes
Anexar documentacao comprobatoria ao processo para fins de liquidagao.
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2. Hipoteses de dispensa de retencao

2.3. Tratamento das instituicoes imunes e/ou isentas - comprovacoes
das condicoes

A imunidade ou a isengao das instituicdes é restrita aos servigcos para os quais
tenham sido instituidas. Ainda, de acordo com a leitura do §2° do art. 4° e do §
6° do art. 6° da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, as instituicdes de que
tratam os incisos Ill e IV do mesmo artigo, precisarao apresentar documentos
que comprovem sua condi¢ao de imunes ou isentas na seguinte forma:

» As instituicdes' de educacao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que
se refere o art. 12 da Lei n° 9.532/1997 necessitam, para comprovacao das
condicdes de imunidade e iseng¢ao, apresentar declaracao de que trata o
anexo Il da Instrucdao Normativa RFB n° 1234/2012. Além disso, as que atuam
na area de saude, da educacgao, e da assisténcia social deverao apresentar
juntamente com a declaracao, o Certificado de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social (Cebas) expedido pelos Ministérios das respectivas areas
de atuacao.

« As instituicoes? de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as
associacoes civis a que se refere o art. 15 da Lei n° 9.532/1997 necessitam,
para comprovagao das condicées de imunidade e isencao, apresentar
declaracao de que trata o anexo lll da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012,
sem a necessidade da apresentacao do CEBAS®.

Anexar documentacao comprobatéria ao processo para fins de liquidagao. Nao
serao aceitos comprovantes de requerimentos de concessao da certificagao e
de renovacao da certificacdao protocolados fora do prazo legal ou com
certificacdo anterior tornada sem efeito por qualquer motivo.

2.4. Dispensa da retencéo por valor inferior a R$ 10,00

Segundo o paragrafo 6° do artigo 3° da Instrucdao Normativa RFB n° 1234/2012,
fica dispensada a retencao de valor inferior a RS 10,00 (dez reais).

Caso os documentos fiscais/faturas apresentem o destaque do IR, ainda que
inferior a citada quantia, os érgaos/unidades devem proceder a retencdo do
imposto. Da mesma forma, caso os documentos nao destaqguem o IR, a
liquidacao podera ocorrer normalmente, sem a retengao quando o valor do
imposto for inferior a RS 10,00 (dez reais).

instituicdes do art. 4°, inciso Il da Instrugcdo Normativa RFB n° 1234/2012
G 2 instituicdes do art. 4°, inciso IV da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012
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3. Ajustes no SIAD e procedimentos internos

As retencodes realizadas na forma prevista neste Manual serdao apresentadas a
Receita Federal do Brasil mediante Declaracdao do Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte - DIRF e, a partir de setembro de 2023, mediante Escrituragao
Fiscal Digital de Retenc¢des (EFD-Reinf).

Para atender a entrega dessa obrigagcao acessoéria e a ampla retencao do IR, fez-
se hecessario o ajuste de procedimentos internos e nos sistemas
administrativos (SIAD), os quais estdao sendo realizados desde a publicacdao da
Portaria Conjunta.

Dessa forma, € necessario o registro adequado dos documentos fiscais no
SIAD/Recebimento de Materiais e Servigos. Quanto a isso, ja esta sendo tratada
a demanda de integracao entre o SINFe (Sistema de gestdao de documentos
fiscais eletronicos) e o SIAD.

Para as contratacdées via Regime de Adiantamento também esta sendo
priorizada a criacao de ferramenta que viabilize o recebimento e controle dos
documentos fiscais através do SIAD, porém, até que esteja concluido, nas
aquisicoes de bens e servicos passiveis de retencao de IR é primordial a
conferéncia do documento no ato do recebimento, assim como, o
encaminhamento a equipe da DFC/Adiantamento, através do e-mail:
adiant@dga.unicamp.br, para providéncias quanto ao recolhimento do
imposto, conforme Comunicado DGA n° 7/2023.

Se o documento fiscal nao estiver de acordo com a Instrugcao Normativa RFB n°
1234/2012 (omissao do destaque do IR ou aliquota diferente), deve-se solicitar o
ajuste necessario (vide perguntas frequentes) considerando as aliquotas
previstas no Anexo | da Instrugao.

3.1. Classificacdo da despesa orcamentaria x Codigos de Natureza do
Rendimento EFD-Reinf

Para facilitar a identificacdo e utilizacdo do cédigo de natureza e aliquota
correta de acordo com o objeto contratado (aquisicdo de bens/materiais ou
contratacao de servicos), os elementos econémicos-itens foram correlacionados
com os possiveis codigos de natureza para cada caso conforme os exemplos a
seguir:
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3. Ajustes no SIAD e procedimentos internos

Elemento Econdmico - Lista SIAD Desc_NatRend
33.90.39.36 - DEDETIZACAO, DESINSETIZACAD, DESRATIZACAD 17032 Limpeza 4,80%
Transporte de cargas, exceto os relacionados na natureza de
33.90.39.40 - FRETES E TRANSPORTES 17006 rendimento "17017 (Transporte internacional de cargas efetuado 1,20%
por empresas nacionais)”
33,90.39.40 - FRETES E TRANSPORTES 17017 Transporte internacional de cargas efetuado por empresas 1,20%
nacionais
Elemento Econdmico - Lista SIAD CodNatRend Desc_NatRend Aliquota
33.90.37.96 - SERVICOS DE LIMPEZA 17032 Limpeza 4,80%
33.90.37.96 - SERVICOS DE LIMPEZA 17003 Servigos prestados com emprego de materiais 1,20%
Elemento Econdmico - Lista SIAD CodMNatRend Desc_NatRend Aliquota
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17003 Servicos prestados com emprego de materiais 1,20%
Trar i ional f
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17017 e i 1,20%
33.,90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17099 Demais servigos 4,80%
Passagens aéreas, rodovidrias e demais servigos de transporte de
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17023 passageiros, inclusive, tarifa de embarque, exceto transporte 2,40%
internacional de passageiros, efetuado por empresas nacionais
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17024 l‘r:c?:ﬂ:::e internacional de passageiros efetuado por empresas 2,40%
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17025 Ass.Prof. @ Cooperativas - Prestados por Ass/Cooperados 1,50%
33,90,39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17025 Ass.Prof. @ Cooperativas - Prestados por N3o Ass/Cooperados 4,80%
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17027 Seguro sadde 2,40%
33.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 17002 Mercadorias e bens em geral 1,20%

Caso algum elemento econémico-item nao apresente o codigo de natureza
correspondente ao objeto contratado, solicitamos que seja encaminhada a
demanda para o e-mail tributos.dcft@dga.unicamp.br, para providéncias
necessarias.

3.2. Alteragcdes implantadas no SIAD/Liquidacdao de Despesa para
recolhimento do IR

Na aba “Documentos”, nos dados do Imposto sobre a Renda - IR, além dos
campos usualmente ja apresentados (vencimento, valor base de calculo,
aliquota e valor IR), aparecera o campo de IRRF para escolha do cédigo de
natureza do rendimento correspondente a operag¢ao (material ou servi¢o).

ISSQN INSS IR

— Dados do Imposto do Documento - IR

*Data de Vencimento: 20/06/2023 : *IR: SELECIONE -
Valor Material/Devoluges: Valor Sub-Empreitada: *Valor Base de Calculo: 150000
*Aliquota: *Valor IR:
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3. Ajustes no SIAD e procedimentos internos

De acordo com o Elemento Econémico utilizado no empenho, serao
apresentados apenas os codigos do IR passiveis de utilizacdo e nao a listagem

completa, o que facilita a identificagao da natureza de acordo com o objeto
contratado.

I550N IN5S IR

- Dados do Imposto do Documento - IR -

*Data de Vencimento: 20/06:2023 SR: 15046 - Remuneracdo de Senicos Locagd =
- g =
Valor Material/Devolugbes: Valor Sub-Empreitd 17030 - Comeio e lelégrafos
17024 - Transporie inlernacional de passageines afeluado por empresas naclonals
*Aliquota: |7 “Valor IR: 13.00

17017 - Transporie inlernacional de cargas efeluado por émprésas nacionais

17008 - Marcadorias & bens &m géral

17003 - Servicos prestados com emprego de materiais

Preench
17049 - Demais SETVICOS

17023 - Passagens aéreas, rodovidrias e demals ser vicos de Iransporte de passageinds, inclusive, lai

17025 - Servigos prestados por associaches profissionais ou assemelhadas e cooperativas

Apos a selecao do codigo do IR, a base de calculo, a aliquota e o valor do IR
serdo automaticamente preenchidos. Os campos de valor de
material/devolugdes e sub-empreitada permanecerao zerados e sem opcao de
preenchimento, ja que o IR ndo permite abatimento da base de calculo.

ISSQN IN5S IR

—Dados do Imposto do Documento - IR

*Data de Vencimento: 20/06/2023 v HR: 17099 - Demais servicos
Valor Material/ Devolugdes: Valor Sub-Empreitada: *Valor Base de Célculo:  1:500.00
*Aliquota; * 0 *valor IR; 200

A opc¢ao “Preencher valor liquidado com mesmo valor do imposto” deve ser

sempre marcada, pois a hdao marcacao desse campo invalida os dados para a
EFD-Reinf.

ISSON INSS IR

r— Dados do Impesio do Documento - IR

*Data de Vencimento: 20/06/2023 : MR: 17099 - Demais senvicos
Valor Material/Devolugoes: Valor Sub-Empreitada: “Valor Base de Caleulg: 1-300,00
*Aliquota; * % *valor IR: 7200

Preencher valor liquidado com mesmo valor do imposto:|

Valor Liguidado: 72.00
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3. Ajustes no SIAD e procedimentos internos

Quando houver retencao de IR na liquidagao, essa aba sempre deve ser
preenchida ja que os dados pertinentes ao imposto e que devem ser
informados na EFD-Reinf serdao extraidos a partir dessas informacdes da
liquidacao.

Alguns elementos econémicos-itens (manutencao de equipamentos, buffet,
dentre outros) podem estar atrelados a cédigos de natureza de servico e de
materiais, ja que sao consideradas opera¢des mistas. Portanto, deve-se observar
corretamente o codigo a ser utilizado, considerando que as aliquotas sao
diferentes. E nesse caso, deve-se realizar liquidacdes distintas, pois o sistema
nao permite documentos com codigos de natureza e aliquotas diferentes.

Ex: manutencao de equipamentos (nota fiscal de servico + nota fiscal de
materiais)

Nesse caso especifico, a nota fiscal de servicos devera ser classificada no codigo
17099 - Demais servicos (aliquota 4,80%) e, em outra liquidagao, a nota fiscal de
materiais devera ser classificada no cédigo 17009 - Mercadorias e bens em geral
(aliquota 1,20%).
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4. PIS, COFINS e CSLL

Em relacdo as contribuicées sociais (PIS, COFINS e CSLL) permanece a
orientacdao de nao retencao, devido a necessidade de celebracdao de convénio
entre os Estado e a Secretaria da Receita Federal, conforme preconiza a Lei n°
10.833/2003, em seu artigo 33.

Como o Estado de Sao Paulo nao possui tal convénio firmado, a Unicamp nao é
responsavel pela retencao dessas contribui¢cées na fonte. Portanto, se houver tal
destagque em qualquer documento fiscal, deve-se solicitar junto ao fornecedor a
troca do mesmo.

Atencao: O PIS e COFINS destacados no documento fiscal de venda, para
retencdo, conforme Lei n° 10833/2003 nao devem ser confundidos com as
informacodes referente a Lei n° 12.741/2012, que exige, desde junho/2013, a
obrigatoriedade de constar em todo documento fiscal, ou equivalente,
informacao acerca do valor aproximado aos tributos federais, estaduais e
Mmunicipais, incidentes na operacao e cuja incidéncia compode a formagao dos
respectivos precos de venda. Portanto, nessa situagao, por nao se tratar de
retencao de tributos, ndo ha que se falar de troca de documento fiscal.
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0- ENTRADA CravE Of alES30
o ! | |
N* 000039483 |
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e NF-2 www.nfe.fazenda. gov.briportal ou no site da Sefaz |
Autorzadora )
HATUREDS (38 CFPRALAL BROTOSOLO DIl AUTOREACAD DE USO i
VENDA A PRAZD 135231211751245 - 27/07/2023 17:59:42 J
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5. Situacoes especificas

A Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 prevé algumas situacdes especificas,
algumas delas tratadas nos subitens a seguir:

5.1 Seguros

Nos pagamentos de seguros, ainda que por intermédio de corretora, a retencao
sera feita sobre o valor do prémio que estiver sendo pago a seguradora, nao
deduzida qualquer parcela a corretagem (art. 13). O direito a deducao do
imposto e das contribui¢des retidos € da companhia seguradora, em nome da
qual sera emitido o comprovante de retencao.

Dessa forma, aplica-se a retencao do IR a aliquota de 2,40% nos pagamentos
realizados diretamente a seguradora sobre o valor total do prémio a ser pago,
conforme anexo | da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012.

E caso a contratacao seja feita por intermédio de corretora, deve-se emitir nota
fiscal de servico referente ao valor da intermediagao (que esta sujeito a retengao
do IR sob a aliquota de 4,80%) e fatura referente ao valor das apodlices (2,40% de
IR).

5.2 Refeigao-Convénio, do Vale-Transporte e do Vale-Combustivel

Conforme dispbe o art. 18 da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, nao sendo
possivel identificar o fornecedor da refeicao, transporte ou combustivel, o valor
a ser retido no pagamento da empresa intermediaria tera como base de calculo
o valor da corretagem ou da comissao. Para tanto, o valor da comissdao ou
corretagem devera ser destacado na nota fiscal de servicos. Do contrario, a
retencao sera sobre o total a pagar.

Sendo possivel a identificacdao do fornecedor da refeicao, transporte ou
combustivel, sera efetuada retencdo em nome deste sobre o valor
correspondente ao servigo prestado ou ao bem fornecido, sem prejuizo da
retencdo sobre o valor da corretagem, efetuado em nome da empresa
intermediaria.
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5. Situacoes especificas
5.3 Servicos hospitalares

Conforme a Instrugcdo Normativa RFB n° 1234/2012, os servigos hospitalares
estao sujeitos a retencao do IR sob a aliquota de 1,20% se estiverem dentro do
conceito do art. 30 (e seu paragrafo uUnico) e as prestadoras desses servigos
sejam organizadas sob a forma de sociedade empresaria e atendam as normas
da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa):

"Art. 30 - Sao considerados servicos hospitalares aqueles que se vinculam as
atividades desenvolvidas pelos hospitais, voltados diretamente a promocg¢ao da
saude, prestados pelos estabelecimentos assistenciais de saude que
desenvolvem as atividades previstas nas atribuicées 1 a 4 da Resolugcao RDC
(Atribuicao 1: Prestacao de atendimento eletivo de promoc¢ao e assisténcia a
saude em regime ambulatorial e de hospital-dia; 2: Prestacao de atendimento
imediato de assisténcia a saude; 3: Prestagcao de atendimento de assisténcia a
saude em regime de internacao; 4: Prestacdao de atendimento de apoio ao
diagnodstico e terapia).

Paragrafo uUnico. Sao também considerados servicos hospitalares, aqueles
efetuados pelas pessoas juridicas:

- prestadoras de servigos pré-hospitalares, na area de urgéncia, realizados por
meio de Unidade de Terapia Intensiva (UTI) movel instalada em ambulancias de
suporte avancado (Tipo “D”) ou em aeronave de suporte médico (Tipo “E"); e

- prestadoras de servicos de emergéncias médicas, realizados por meio de UTI
movel, instalada em ambulancias classificadas nos Tipos “A”, “B”, “C" e “F", que
possuam médicos e equipamentos que possibilitem oferecer ao paciente
suporte avancado de vida. (Art. 30 e § unico da Instrucdo Normativa RFB n°

1234/2012)."

5.4 Servicos de auxilio diagnéstico e terapia

As atividades de “auxilio diagnostico e terapia, patologia clinica, imagenologia,
anatomia patoldgica e citopatologia, medicina nuclear e analises e patologias
clinicas, desde que a prestadora destes servicos seja organizada sob a forma de
sociedade empresaria e atenda as normas da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria - Anvisa” também estao sujeitos a retencao do IR sob a aliquota de
1,20%.
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5. Situacoes especificas

Como exemplo, cita-se o pagamento a um laboratdrio de analises clinicas pela
execucao de exames a partir do processamento de amostras. Neste caso, deve-
se considerar que, sendo a empresa uma sociedade empresaria, os servigos
contratados estdao abrangidos pelo conceito de patologia clinica e, portanto,
sujeitos a aliquota de 1,20% de IR.

5.5 Cooperativas

Nos pagamentos as sociedades cooperativas pelo fornecimento de bens, nao ha
retencao de IR, exceto se se tratar de cooperativa de consumo (art. 24).

Nos pagamentos efetuados as cooperativas de trabalho e as associagcdes de
profissionais ou assemelhadas, pela prestacdao de servicos (exceto os casos
especificos de cooperativa, como de radiotaxi e de plano de saude), incidira o IR
na aliquota de (art. 26):
* 1,50% quando se referir a servicos pessoais prestados pelos cooperados ou
associados; e
e 4,80% (demais servicos) ou 1,20% (servicos com emprego de materiais)
quando se referir a servigcos fornecidos por terceiros nao cooperados ou nao
associados.

5.5.1 Cooperativas de radiotaxi

Os servigos pessoais prestados pelos cooperados de radiotaxi, em nome da
cooperativa, estao sujeitos a retencao de 1,50% a titulo de IR (art. 5-A).

5.5.2 Cooperativas de plano de saude ou de seguro saude

Nos pagamentos referentes a servicos de assisténcia meédica humana ou
veterindria, odontoldgica, hospitalar e auxiliares de diagndstico e terapias,
mediante valor fixo por beneficiario, independentemente da utilizagao dos
servicos, as cooperativas meédicas, veterindarias ou de odontologia,
administradoras de plano privado de assisténcia a saude ou de seguro saude, a
retencao a ser efetuada é a constante da rubrica “demais servigos’, no
percentual de (art. 28):

a) 4,80%, para os planos de saude; e

b) 2,40%, para o seguro saude.
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5. Situacoes especificas
5.6 Aluguel de Iméveis

Nos pagamentos de aluguel de imovel, quando o proprietario for pessoa
juridica, sera feita a retencao do Imposto sobre a Renda sobre o total a ser pago,
ainda que haja previsao contratual de intermédio de administradora de imovel
(Art. 34 da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012).

Se os pagamentos forem efetuados por intermédio de administradora de
imoveis, esta devera fornecer a Unicamp o nome da pessoa juridica beneficiaria
e o respectivo numero de inscricdio no CNPJ. Embora o pagamento
normalmente seja feito na conta bancaria da empresa administradora, a
retencdo deve ser informada na DIRF/EFD-Reinf como se o pagamento fosse
realizado diretamente a pessoa juridica proprietaria do imovel.

Além dos casos citados acima, a Instru¢ao ainda apresenta especificidades em
relacao aos pagamentos de:

1.Agéncia de Viagens e Turismo

2.Telefone;

3.Propaganda e publicidade;

4.Consorcio;

5.Aquisicao de bens imoveis.

Esses e outros casos especificos serdo tratados caso a caso juntamente com a

DGA/DFC/Controle Fiscal e Tributario e divulgados oportunamente no Portal de
Orientacgoes Tributarias.
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6. Perguntas frequentes

1) Todas as contratacdes, tanto de pessoa fisica como de pessoa juridica,
devem obedecer a nova sistematica?

A nova sistematica de retencao do Imposto sobre a Renda nao promoveu
alteracbes em relagcdao aos pagamentos realizados as pessoas fisicas, que
seguem aplicando a tabela progressiva de retencao. As alteracdes dizem
respeito as contratacdes de pessoas juridicas e o imposto sobre a renda passara
a ser retido nas mesmas hipéteses em que a retencao ocorre nas contratacoes
da Uniao, tendo como referéncia a Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 para
identificacao dos objetos de contratacao e respectivas aliquotas de retencao,
bem como dos casos em que nao havera retencao do imposto.

2) O documento fiscal/fatura ndo destacou o IR. O que devo fazer?

Inicialmente, verificar se a contratada ou objeto da contratacdao se encaixa em
uma das hipoteses de nao retencgao. Identificado o enquadramento em uma
das hipodteses de nao retencdo, o documento fiscal/fatura emitido sem
destaque de IR esta correto (desde que o respectivo enquadramento legal
relativo ao beneficio esteja descrito no documento fiscal). Do contrario, caso o
objeto e a contratada sejam sujeitos a retencao do imposto, deve-se comunicar
a contratada a respeito da necessidade de adequacdao do documento
fiscal/fatura. A falta do destaque do Imposto sobre a Renda pode ser corrigido
por meio de carta de correcao, tendo em vista que as informacodes referentes a
tal retencao podem constar em campos como Dados Adicionais, Informagdes
Complementares ou Descricao dos Servicos (conforme exemplo abaixo). As
cartas de corregao sao validas para qualquer modelo de documento fiscal, de

aquisicao de materiais ou prestagao de servicos.

TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razdo Social: UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

CPF/CNFI: 46.068.425/0001-33 Inscricdo Municipal: 00099800-1
Endereco: RUA DA REITORIA, N°S/N - ZEFERINO VAZ - BAIRRO CIDADE UNIVERSITARIA - CEP:13083-872
Municipio: CAMPINAS UF: SP E-mail: contratos.execucao@dga.unicamp.com.br Telefone: (19) 35214416

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
Descricdo: VENCIMENTO (10/08/2023)
WVALOR LIQUIDO A PAGAR RS 3.564,00
MNUMERC DA 0,5, 2407/2440/2450
CONTRATO NP 82/2023
PROCESS( 01-P-16600/2022
085: INSTRUCAD NORMATIVA 2145/2023, SERVIGDS SEM MATERIAL IR ALIQUOTA - 4,8%
RETEMCAO IR = R$ 216,00

Tributavel |Item 3 . Qtde] Unitario R Total RS
SIM TRAMSPORTE, REMOCAD E DESCARTE DE RESIDUOS DE CONSTRUCAD CIVIL 49,0000 500,000 4,500, 00|

Descricdo do servigo prestade conforme CNAE informada pelo prestador de servigo, a qual
define o valor do ISSQN devido: CNAE 3702-9/00-00 - Atividades relacionadas a esgoto, exceto
a gestao de redes.

3) O documento fiscal/fatura destacou 1,0% (ou 1,5%) de IR. Esta correto?

Essas aliquotas nao serdo mais utilizadas nas contratagdées da Universidade,
para fins de retengao de imposto sobre a renda, mas sim as aliquotas previstas
na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012. Deve-se comunicar a contratada a
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6. Perguntas frequentes

a respeito da necessidade de adequacdo do documento fiscal/fatura. Os
documentos fiscais que nao possuem campo especifico para o destaque do
Imposto sobre a Renda sao passiveis de ajuste através de carta de correcao. Por
outro lado, se estiver indicado emm campo especifico, deve-se efetuar a troca da
nota fiscal.

4) O documento fiscal/fatura destacou, além do IR, os tributos PIS, COFINS e CSLL.
Esta correto?

Apesar da retencdo do IR ter como base a Instrucdo Normativa RFB n°
1234/2012, para os demais tributos previstos na citada norma (PIS, COFINS e
CSLL) nao se aplica retengcao aos pagamentos realizados pela Universidade.
Deve-se comunicar a contratada a respeito da necessidade de adequacao do
documento fiscal/fatura, mantendo-se apenas o destaque de IR no documento
fiscal emitido.

5) Na hipotese de a contratada alegar dificuldades para a substituicao do
documento fiscal/fatura e manifestar interesse por manter o documento de
cobranca ja emitido, mesmo apés receber o comunicado sobre eventual
imprecisdao das informacdées de IRRF, seria possivel prosseguir com a
liquidacao da despesa?

Na inviabilidade da substituicdo do documento, a devida retencdao sera
realizada. Recomenda-se obter, junto a contratada, anuéncia quanto ao valor
liquido a receber, que devera ser juntada ao processo.

6) Como funcionara a nova sistematica de retencido de Imposto sobre a
Renda em relacao as contratadas optantes pelo Simples Nacional?

As optantes pelo Simples Nacional sdao contribuintes do Imposto sobre a Renda,
entretanto, efetuam a apuracao e recolhimento deste e de outros tributos em
formato simplificado, conforme previsto na Lei Complementar n° 123/2006.
Dessa forma, nao havera retengao de Imposto sobre a Renda nos documentos
fiscais/faturas emitidos por essas empresas.

7) Como sera a retencdao de Imposto sobre a Renda nos documentos de
cobranca que possuem codigo de barras?

Em caso de documento de cobranga com coédigo de barras, devera ser
informado para pagamento o valor liquido, sendo, no documento fiscal,
informado o valor bruto contratado e o valor do IR a ser retido, viabilizando,
desta forma, o pagamento pelo valor liquido, ja deduzido da respectiva

etencao.
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7. Casos praticos
7.1 Servico de limpeza

A empresa Limpeza Ltda. foi contratada para executar servigos de limpeza nas
dependéncias da Unicamp. O contrato previa que o prestador forneceria os
materiais necessarios a execugao do servico no montante de R$ 30.000,00. Ao
emitir a nota fiscal de servigos, as seguintes informag¢des encontravam-se
consignadas:

NUMERO DA NOTA: 000587
DATA DE EMISSAO: 01/09/2023

NFSE Nota Fiscal de Servigos Eletronica

PRESTADOR DE |NOME: LIMPEZA LTDA. CNPJ: 01.234.567/0001-89
SERVICOS | ENDERECO: RUA DA PAZ, 100, CENTRO MUNICIPIO: CAMPINAS/SP
TOMADOR DE NOME: UNICAMP CNPI: 46.053.425,‘"DDD1=33
SERVICOS | ENDERECO: PRACA DAS BANDEIRAS, 45, CEN MUNICIPIO: CAMPINAS/SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
SERVICOS DE LIMPEZA PREDIAL EXECUTADOS NAS DEPEN DENCIAS DA UNICAMP DURANTE O MES
DE AGOSTO/2023.

( - ) MATERIAIS = RS 30.000,00
BASE DE CALCULO = RS 70.000,00

RETENCAO IRPJ (1,00%): RS 700,00

VALOR TOTAL DA NOTA: RS 100.000,00
CANE: 8124-4/00 Limpeza em prédios e em domicilios

Codigo de servigo: 7.10 - Limpeza, manut. e conserv, de vias e lograd. publicos, imoveis (...)

e congéneres.

Diante da alteracdao da legislacdo referente ao IRRF e das orientacoes
apresentadas neste manual, constatam-se os seguintes erros constantes na
nota fiscal acima:

« O valor destacado na nota fiscal referente aos materiais NAO pode ser
excluido da base de calculo do Imposto sobre a Renda;
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« A aliquota aplicavel sobre a nota fiscal a titulo de retengao do Imposto sobre
a Renda NAO é 1,00%, a qual estd embasada no RIR/2018. A aliquota
correta é 1,20% (servicos com emprego de materiais) com base na Instrucao
Normativa RFB n° 1234/2012, ja que foram atendidos todos os trés requisitos
para enquadramento nesse item:

o Havia previsao em contrato quanto ao fornecimento de materiais pelo
prestador;
o Havia discriminag¢ao do valores desses materiais no contrato;
o Os valores dos materiais foram indicados na nota fiscal.
Lembrando que, caso alguma das condi¢des acima nao fosse atendida, a
aliquota seria 4,8% (Limpeza).

Dessa forma, segue a nota fiscal correta para essa operagao:

NUMERO DA NOTA: 000587
DATA DE EMISSAO: 01/05/2023

NFSE Nota Fiscal de Servigos Eletronica

PRESTADOR DE |NOME: LIMPEZA LTDA. CNPJ: 01.234.567/0001-89
SERVICOS | ENDERECO: RUA DA PAZ, 100, CENTRO MUNICIPIO: CAMPINAS/SP
TOMADOR DE | NOME: UNICAMP CNPJ: 46.068.425/0001-33
SERVICOS | ENDERECO: PRACA DAS BANDEIRAS, 45, CEN MUNICIPIO: CAMPINAS/SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
SERVICOS DE LIMPEZA PREDIAL EXECUTADOS NAS DEPENDENCIAS DA UNICAMP DURANTE O MES
DE AGOSTO/2023.

MATERIAIS = RS 30.000,00

REI'ENC;ED IRPJ (1,20%): RS 1.200,00

VALOR TOTAL DA NOTA: RS 100.000,00
CANE: 8124-4/00 Limpeza em prédios e em domicilios

Codigo de servico: 7.10 - Limpeza, manut. e conserv. de vias e lograd. publicos, imoveis (...)

e congéneres.

Observar que, se a empresa prestadora do servigo for optante do Simples
Nacional, a retencao de IR nao é devida. Para tanto, € necessario realizar a
pesquisa no site do Simples e juntar o comprovante da consulta ao processo.
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7.2 Construcao civil

A empresa Exemplar Ltda. foi contratada para construir um edificio anexo a
sede administrativa da Unicamp no valor total de RS 500.000,00. O contrato
previa que o prestador forneceria todos os materiais hecessarios a execu¢ao no
valor de RS 300.000,00, os quais seriam incorporados a obra. Na conclusdo do
servi¢o, o prestador emitiu a nota fiscal com o seguinte teor:

NUMERO DA NOTA: 002654
DATA DE EMISSAO: 18/10/2023

NFSE Nota Fiscal de Servicos Eletrénica

PRESTADOR DE |NOME: EMPRESA EXEMPLAR LTDA. CNPJ: 01.234.567/0001-89
SERVICOS | ENDERECO: RUA DA PAZ, 100, CENTRO MUNICIPIO: CAMPINAS/SP
TOMADOR DE | NOME: UNICAMP CNPJ: 46.068.425/0001-33
SERVICOS | ENDERECO: PRACA DAS BANDEIRAS, 45, CEN MUNICIPIO: CAMPINAS/SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
EXECUCAO DE OBRA REF. CONSTRUCAO DE EDIFICIO ANEXO A SEDE ADMINISTRATIVA

MATERIAIS = RS 300.000,00
BASE DE CALCULO = RS 200.000,00

RETENCAO IRPJ (1,20%): RS 2.400,00

VALOR TOTAL DA NOTA: RS 500.000,00
CANE: 4120-4/00 - Construgdo de edificios
Codigo de servigo: 7.02 - Execugdo, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obras

de construgao civil, {...)

Observam-se as seguintes questoes referentes a essa nota fiscal:

« O valor destacado na nota fiscal referente aos materiais NAO pode ser
excluido da base de calculo do Imposto sobre a Renda;

« A aliquota aplicavel sobre a nota fiscal a titulo de reten¢ao do Imposto sobre
a Renda esta correta com base na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012:
1,20% (construcgao civil por empreitada com emprego de materiais), ja que
foram atendidos os requisitos para enquadramento nesse item:
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o Havia previsao em contrato quanto ao fornecimento de TODOS OS
materiais pelo prestador;
o Os materiais foram incorporados a obra, e ndao apenas utilizados na
realizagao dos servigos (tais como EPI, ferramentas...).
Lembrando que, caso alguma das condi¢des acima nao fosse atendida, a
aliquota seria 4,80% (Demais servigos).

Segue a nota fiscal correta para essa operacao:

NUMERO DA NOTA: 002654
DATA DE EMISSAO: 18/10/2023

NFSE Nota Fiscal de Servigos Eletronica

PRESTADOR DE |NOME: EMPRESA EXEMPLAR LTDA. CNPJ: 01.234.567/0001-89
SERVICOS | ENDERECO: RUA DA PAZ, 100, CENTRO MUNICIPIO: CAMPINAS/SP
TOMADOR DE | NOME: UNICAMP CNPJ: 46.068.425/0001-33
SERVICOS | ENDERECO: PRACA DAS BANDEIRAS, 45, CEN MUNICIPIO: CAMPINAS/SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
E}{ECU(;E.CI DE OBRA REFR CGNETF{U{;ED DE EDIFICIO ANEXO A SEDE ADMINISTRATIVA

RETENCAQ IRPI (1,20%): RS 6.000,00

VALOR TOTAL DA NOTA: RS 500.000,00
CANE: 4120-4/00 - Construcao de edificios

Codigo de servigo: 7.02 - Execugao, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras

de construcdo civil, {...)

Se a empresa prestadora do servico for optante do Simples Nacional, a retengao
de IR ndo é devida. Para tanto, € necessario realizar a pesquisa no site do
Simples e juntar o comprovante da consulta ao processo.
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7.3 Manutencao com fornecimento de pecas

A Unicamp contratou uma empresa para realizar a manutencao preventiva
avulsa do sistema de ventilagdo no valor total de RS 5.928,55, sendo que desse
valor, RS 414355 correspondiam as pecas que seriam trocadas ho
equipamento. Ao final da realizacdao do servico, a contratada apresentou a
seguinte nota fiscal:

NUMERO DA NOTA: 123456
DATA DE EMISSAO: 10/09/2023

NFSE Nota Fiscal de Servicos Eletronica

PRESTADOR DE |NOME: EMPRESA X LTDA. CNPJ: 01.234.567/0001-89
SERVICOS | ENDERECO: AV. DO COMERCIO, 165, CENTRC MUNICIPIO: CAMPINAS/SP
TOMADOR DE | NOME: UNICAMP CNPJ: 46.068.425/0001-33
SERVICOS | ENDERECO: PRACA DAS BANDEIRAS, 45, CEN MUNICIPIO: CAMPINAS/SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
SERVICOS DE MANUTENCKD PREVENTIVA AVULSA NO SISTEMA DE VENTILAC.ELD

(- ) PECAS =RS 4.143,55
BASE DE CALCULO = RS 1.785,00

RETENCAO IRPJ (1,20%): RS 21,42

VALOR TOTAL DA NOTA: RS 5.928,55

Codigo de servigo: 14.01 - Lubrificagdo, limpeza, lustragdo, revisdo, carga e recarga, conserto,
restauracao, blindagem, manutencdo e conservacao de maquinas, veiculos, aparelhos,
equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto pecas e partes empregadas,
que ficam sujeitas ao ICMS)

Com base na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 e nas orientacdes
apresentadas neste material:

e a manutenc¢ao de maquinas e equipamentos possui uma ressalva na lista de
servi¢os do ISS, codigo 14.01: (exceto pecgas e partes empregadas, que ficam
sujeitas ao ICMS);

e neste caso, nao é correto considerar que se enquadram nha definicdo de
“servicos prestados com emprego de materiais” (aliquota 1,2%), uma vez que
as mercadorias submetidas a tributacdao do ICMS nao integram a prestacao
do servico, mas sao consideradas como venda mercantil.

e OU seja, esta operacao é considerada mista (conforme explanado no subitem
1.2.1.2), pois ha servico (ISS) e fornecimento de pecas (ICMS).
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Portanto, devem ser observados os seguintes erros:

« Emissdao de apenas uma nota fiscal de servico contemplando o valor total
(servico + pegas);

« A aliquota aplicavel sobre a nota fiscal a titulo de retengao do Imposto sobre
a Renda NAO é 1,20% (servicos com emprego de materiais), pois a
operacao nao é prestacao de servicos com emprego de materiais. A aliquota
correta referente ao servico é 4,80% e referente aos materiais é 1,20%;

« O valor dos materiais nao pode ser deduzido da base de calculo do IR.

Dessa forma, as notas fiscais corretamente preenchidas para essa operacgao,
seriam:

- Nota fiscal de servico: RS 1.785,00; IRRF (4,8%): 85,68

Home Tomador de Servipes: CPFMENP
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS-UNICAMP 46.068.425/0001-33
Eruierers Compemento

R DA REITORIASN, 0

CEP Baers Conmee [T

13083-872 | CID UNIVERSITARIA CAMPINAS P

[ ST
vans@unicamp.br;

Zhde Descrigio do Bervige Cadgo Servco ity Vaior Usitirio Walor Totad
1 MANUTENGAD DE MAGUINAS, APARELHOS E EQUIPAMENTOS 140112215 200 1,785 00 1,785 00

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS E INFCIRHA'I;C')ES RELEVANTES

Mo. Pedido Cliente-AC 16971

SERVICOS DE MANUT PREV AVULSO VENTILACADQ S RETENC

VENCIMENTOS: (1) DB/0923 RS 1.699,32

PEDIDO: AC 16971 PROPOSTA: COTO30643-M BANCO DO BRASIL: AG.: 3348-0 CC- 190976-2.

‘Valor aprox. de impostos: Fed: RS 240,08 - Est: RS 0,00 - Mun: R 69,62
Total impostos 9% (17,35%). Fonte IBFT IRRF RS 85,68 Valor liquido RS 1.699,32
Inscricao Substiuto Municipal: 02535707000128 (Dispensa Retencao Fonte I155)

VALORES DE REFASSE A TERCEIRDS Obsarvagien
RS 0,00 ISSQN devido a: BARUERI-SP
8508 0.00 0.00 0.00
VALOR TOTAL DA NOTA 1.785,00

@ RETENCAO DO IR - PESSOA JURIDICA



7. Casos praticos

- Nota fiscal de materiais: RS 4.143,55; IRRF (1,2%): RS 49,72

NOMERAZAD SOCIAL

CHELCPF DATA DA EMISZAD
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS-UMNICAMP 46,68 425/ 0001 -33 a2
ENDERECD BARRODISTRITO CER CUATA Db, EMTRADA SAMDA,
R DA REITORIA , 0, SN CID UNIVERSITARIA 13083872 090823
MUNICIFIO FOMEFAX uF INSCRIGAD ESTADLUAL HORA DA SAIDNVENTRADA
CAMPINAS (19) 35219280 SP 13:16: 20
FATURA
1 QB-DE-2023 414355
DSTO ] i
BASE OE CALOULD DO I1CMS WVALOR DD iCW= BASE DE CALCULD DO ICMS SUBST VALDR DO ICKS. SLEE_ITLII;&.D WALOR TOTAL 0SS PRODUTOS
3.443.47 §19.77 0.00 0,00 3.897.18
WA&LOR D0 FRETE WALOR DO SEGURD DESCONTO OUTRAL DECPESAS ACESSORIAS | VALOR DO ™M WALOR TOTAL Du NOTA
0,00 0, 0,00 0040 246.3T 4.143.65
TRANSPORTADORNOLUMES TRANSPORTADOS
MNOMERAZAD SOCIAL FHPE;E‘“:W ﬁ%ﬂmrﬂh CODIGD ANTT PLACA DO WEICLILD UF CNFWCFF
SOMENTE NOTA FISCAL conia do il UZEISTOTON 2B
ENDERECT MUMICIPIC UF INSCRICAD ESTADUAL
AL CORS TA Harueri SH HET0EEe110
QUANTIDADE ESPECE MARTA HUMERAZAD FESO BRUTD PESO LICLIDO
1 PC_APLICAD PC_APLICAD 0.000 0,000
INFORMACGOES DO LOCAL DE ENTREGA
ROMERAZAD SOCIAL CNPJ I CPF INSCRIGAQ ESTADUAL
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS-LINICAMP 450684 25000133
ENDEREGD BARRODISTRITO CEP
R DA REITORIA, 0,5 CID UNIVERSITARIA 13083872
MUNICIPIO UF FOMEFAX
CAMPINAS 5P {19) 35219280
DADOS DO PRODUTOS/SERVICOS
CODIGD WALDR WALDR WALOR Alld | ALNG
FRODUTO Eﬁtmﬂ-m PRODLUTO | BERWCD MCRIEH | CET |(CFOP | U | SUANTIDADE UNITARIO TOTAL Ba iCME SCHE WaLOR I ous | e
LI5S0 PECA - BATERIA DE NINH EEOTE0S0| 1D | 5 |PC 1,0020 2535 47 2EN BT 277324 459,18 28,17 | 1800 | 575
gy PECA FILTRD DE ARTI00 W50 VRSO FA: 18 IT0TS BEZIISG0| WD | 5R |PC 1.0020 L3223 LI Bz T 1750 000 | 1800 | oD
BERETED PECA.- FILTRO OFE POEFRA BSX3580| 00 | 5902 |PC 10000 3 M I IT 18 o 000 | 1800 | moa
DADOS ADICIONAIS
INFORMAGOES COMPLEMENTARES RESERVADO AD FISCO

WaOr IR ot irituins - Federal RS TEEL2S. Esaaul A 545,88, Tt de Imposios: 1,218,17 - 0 82%. Fome: |BFT. Mo. Pedide Cleme: AC 15971 PEDIDO: AC 18871
PRODOESTA: COTIGEI-M BANCD Do BRASIL: AC - 13880 OF.- vNTE-2. O LEAM.S FOI TRIBUTADD COMNFORME LB COMP. TV rile O PRODUTOS SLLEIMD AL P FORAM
TRELTAGGS CONFORME DECRETS 7212 OF 15 DE AJRHG O 3010 ACSITAREMCS: DEVOLUICDES NG PRAIC MANING DE 7 DIAS MEDANTE ALTORIIACAD OF NO550
DEFTD DE WEMDAT IR MO VALOR RE 45,72 COM BADE N RFB mf 234/ 12 ALTERADA PELA [N AFE =" 2 155720

Observar ainda que, se a empresa prestadora do servigco for optante do Simples
Nacional, a retencdao de IR nao é devida. Para tanto, € necessario realizar a
pesquisa no site do Simples e juntar o comprovante da consulta ao processo.
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Anexos
Anexo |

Anexo Il da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012

llmo. Sr.

(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°....... DECLARA a
(nome da entidade pagadora), que nao esta sujeita a retencao, na fonte, do IRP3J, da CSLL, da
Cofins e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, por se enquadrar em uma das situagdes abaixo:
| - INSTITUICAO DE EDUCACAO:

1. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 150, inciso VI, alinea "c" da
Constituicdo Federal, por cumprir os requisitos previstos no art. 12 da Lei n° 9.532, de 10 de
dezembro de 1997.

2. () Entidade de ensino superior, em gozo regular da isengcdo prevista no art. 8° da Lei n°
11.096, de 13 de janeiro de 2005, por ter aderido ao Programa Universidade para Todos
(Prouni), instituido pela Lei n° 11.096, de 13 de janeiro de 2005, conforme Termo de Adesao
vigente no periodo da prestacao do servico ou do fornecimento do bem (doc. Anexo).

Il - ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL:

1. () Instituicdo educacional em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da
Constituicdo Federal, por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo
Ministério da Educacgao e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n°12.101, de 27 de
novembro de 2009.

2. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da Constituicdo Federal,
por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério de sua area de
atuacgao e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n°12.101, de 2009.

O signatario declara neste ato, sob as penas do art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 - Cédigo Penal; do art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, e para
fins do art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, que:

a) é representante legal da entidade e assume o compromisso de informar, imediatamente, a
Secretaria da Receita Federal do Brasil e ao 6rgao ou a entidade contratante, qualquer
alteracao na situagao acima declarada;

b) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais
foram instituidas.

Local e data

Assinatura do Responsavel
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Anexo lll da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012

llmo. Sr.

(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n°.... DECLARA a
(nome da entidade pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do IR, da CSLL, da Cofins, e
da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro
de 1996, que é entidade sem fins lucrativos de carater , @ que se refere o
art 15 da Lei n°9.532, de 10 de dezembro de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos, cumulativamente:

a) é entidade sem fins lucrativos;

b) presta servicos para os quais foi instituida e os coloca a disposicdao do grupo de pessoas a
gue se destinam;

C) ndo remunera, por qualquer forma, seus dirigentes por servigos prestados;

d) aplica integralmente seus recursos na manutencgao e desenvolvimento de seus objetivos
sociais;

e) mantém escrituracdao completa de suas receitas e despesas em livros revestidos das
formalidades que assegurem a respectiva exatidao;

f) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissao, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de suas despesas, bem
como a

realizacdo de quaisquer outros atos ou operagcdées que venham a modificar sua situagao
patrimonial;

g) apresenta anualmente a Escrituracao Contabil Fiscal (ECF), quando se encontra na condig¢ao
de obrigado e em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB); e

h) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais
foram instituidas.

Il - o signatario é representante legal desta entidade, assumindo o compromisso de informar a
RFB e a unidade pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao
e esta ciente de que a falsidade na prestagao dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no
art. 32 da Lei n° 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacao criminal e tributaria, relativas a falsidade ideologica (art.
299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data.......coeveveeveveeeennee.

Assinatura do Responsavel

@ RETENCAO DO IR - PESSOA JURIDICA



Anexos
Anexo lll

Anexo IV da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012

llmo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°.... DECLARA a
(nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do IRPJ, da
Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei
n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial
Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissao, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
como a
realizacao de quaisquer outros atos ou operagcdes que venham a modificar sua situagao
patrimonial; e

b) cumpre as obrigagcdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislagao
pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situagao e esta ciente de que a falsidade na prestacao dessas
informacgdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n° 9.430, de 1996, o sujeitara, com as
demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e
tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 - Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n° 8137, de 27 de
dezembro de 1990).

Local e data......vvvveeenenee.

Assinatura do Responsavel
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